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चन्द्रपरु नगरपालिकाको आलथिक कार्िविलि तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि 
लनर्माििी २०८१  

 

स्थानीर् राजपत्र  
 

      खण्ड: ८      संख्र्ा: ४      लमलत: 
२०८१/०४/१५ 

 

भाग -२  
चन्द्रपरु नगरपालिका 

संवििानको िारा २२९ को उपिारा (२) बमोजजमको चन्द्रपरु नगरपालिकाको 
सजित कोषको सिािन तथा व्र्िस्थापन, बजेट तजुिमा, लनकासा तथा खचि, आलथिक 
कारोिारको िेखाङ्कन तथा प्रलतिेदन, आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण, िेखापरीक्षण तथा आलथिक 
गलतविलििाई व्र्िजस्थत गरी स्थानीर् वित्तीर् व्र्िस्थापन प्रणािीिाई जजम्मेिार, 
पारदर्शी, नतीजामूिक तथा उत्तरदार्ी बनाई स्थानीर् सरकारको आलथिक कार्िविलि 
लनर्लमत र व्र्िजस्थत गनि  संघीर् आलथिक कार्िविलि तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि ऐन, 
२०७६ को दफा ६१ को व्र्िस्था अनसुार नगर सभािे र्ो लनर्माििी बनाई 
स्थानीर् राजपत्रमा प्रकार्शन गररएको छ । 
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चन्द्रपरु नगरपालिकाको आलथिक कार्िविलि तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि 
लनर्माििी २०८१  

 
प्रस्तािना: संवििानको िारा २२९ को उपिारा (२) बमोजजमको स्थानीर् 
सरकारको सजित कोषको सिािन तथा व्र्िस्थापन, बजेट तजुिमा, लनकासा तथा 
खचि, आलथिक कारोिारको िेखाङ्कन तथा प्रलतिेदन, आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण, 
िेखापरीक्षण तथा आलथिक गलतविलििाई व्र्िजस्थत गरी स्थानीर् वित्तीर् व्र्िस्थापन 
प्रणािीिाई जजम्मेिार, पारदर्शी, नतज जा मूिक तथा उत्तरदार्ी बनाई स्थानीर् 
सरकारको आलथिक कार्िविलि लनर्लमत र व्र्िजस्थत गने सम्बन्द्िमा आिश्र्क 
व्र्िस्था गनि िाञ्छनीर् भएकोिे संघीर् आलथिक कार्िविलि तथा वित्तीर् 
उत्तरदावर्त्ि ऐन, २०७६ को दफा ६१ को व्र्िस्था अनसुार नगर सभािे र्ो 
लनर्माििी बनाएको छ । 
 

पररच्छेद-१ 
प्ररजम्भक 

 
१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ : (१) र्ी लनर्मको नाम “स्थानीर् सरकार आलथिक 

कार्िविलि तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि लनर्माििी, २०८१” रहेको छ । 
(२) र्ो लनर्माििी नगरसभािे स्िीकृत गरी स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाजर्शत 

लमलत देजख िागू हनुछे । 
 
२. पररभाषा: विषर् िा प्रसंगिे अको अथि निागेमा र्स लनर्माििीमा - 
 

(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे र्स लनर्माििी बमोजजम खचि गने 
िा सोको िालग लनकासा ददने अलिकार पाएको अलिकारी सम्झन ुपछि 
र सो र्शब्दिे कार्म मकुार्म िा आलथिक कारोबार समेत गने गरी 
लनलमत्त भई काम गने अलिकारीिाई समेत जनाउँछ । 
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(ख) “असिु उपर गनुि पने रकम” भन्नािे प्रचलित ऐन बमोजजम भकु्तानी 
ददन नहनुे रकम भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गरी भकु्तानी ददएको िा 
घटी रकम असिु गरेको कारणबाट असिु उपर गनुि पने भनी 
िेखापरीक्षण हुँदा ठहरर््ाइएको बेरुज ुरकम सम्झन ुपछि र सो र्शब्दिे 
वहनालमना िा मस्र्ौट गरेको रकम तथा कार्ाििर्िाई लतनुि बझुाउन ुपने 
अन्द्र् कुनै रकम किम समेतिाई जनाउँछ  

(ग) “अजन्द्तम िेखापरीक्षण” भन्नािे महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्बाट हनु े
िेखापरीक्षण सम्झनपुछि । 

(घ) “आन्द्तररक िेखापरीक्षण” भन्नािे नगरपालिकाको तोवकएको र्शाखा िा 
नगरपालिकाबाट लनर्कु्त िेखापरीक्षक िा कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्बाट हनुे आन्द्तररक िेखापरीक्षण सम्झन ुपछि । 

-ङ_ “आलथिक िषि” भन्नािे हरेक िषिको साउन मवहनाको एक गतेदेजख अको 
िषिको आषाढ मवहनाको मसान्द्त सम्मको बाहृ मवहनाको अिलििाई 
सम्झन ुपछि । 

(च) “एक तह मालथको अलिकारी” भन्नािे िडा सजचि र लबषर्गत र्शाखा र 
र्शाखा प्रमखुको हकमा नगरपालिकाको प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत, र 
नगरपालिकाको प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतको हकमा नगरपालिकाको 
प्रमखु र प्रमखुको हकमा कार्िपालिका सम्झन ुपछि ।   

(छ) “ऐन” भन्नािे संघीर् सरकारिे जारी गरेको “आलथिक कार्िविलि तथा 
वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि ऐन, २०७६” िाई संझन ुपदिछ ।  

(ज) “कार्िक्रम” भन्नािे लनजित उद्देश्र् प्रालप्तको िालग सिािन हनु े लनजित 
अिलिको कार्िक्रम सम्झन ुपछि र सो र्शव्दिे िावषिक विकास कार्िक्रम 
समेतिाई जनाउँछ । 

(झ) “कार्िपालिका” भन्नािे नगरपालिकाको कार्िपालिका सम्झन ुपछि । 
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(ञ) “कारोबार” भन्नािे सरकारी चि, अचि, नगदी तथा जजन्द्सी िनमाि 
जजम्मा लिई प्रचलित ऐन बमोजजम लनिािररत काममा खचि िा दाजखिा 
गने सम्बन्द्िी सम्पूणि काम सम्झन ुपछि । 

-ट) “कार्ाििर्” भन्नािे नगरपालिकाको कार्ाििर् सम्झन ु पदिछ । सो 
र्शब्दिे कार्िपालिका मातहत रहेको विभाग, महार्शाखा, लबषर्गत र्शाखा, 
कार्ाििर् िा एकाइहरुिाई समेत जनाउनेछ । 

-ठ_ “कार्ाििर् प्रमखु” भन्नािे खण्ड (ट) बमोजजमको कार्ाििर्को 
प्रर्शासकीर् प्रमखु भई कामकाज गनि तोवकएको अलिकारी सम्झन ुपछि 
।  

(ड) “खचि र्शीषिक” भन्नािे खचिको आिार र्शीषिक, मूि र्शीषिक तथा 
उपर्शीषिक सम्झन ुपदिछ । 

  (ढ) “जजम्मेिार व्र्जक्त” भन्नािे िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतबाट अलिकार 
सजुम्पए बमोजजमको कार्ि संचािन गने, जजम्मा लिन,े खचि गने, िेखा राख्न,े 

आन्द्तररक तथा अजन्द्तम िेखापरीक्षण गराई बेरुज ु फरछ्योट गने 
गराउने, सरकारी नगदी जजन्द्सी असिु उपर गने गराउने तथा दाजखिा 
गने कतिव्र् भएको व्र्जक्त सम्झन ु पछि र सो र्शब्दिे नगरपालिकको 
कामको िालग सरकारी नगदी, जजन्द्सी लिई िा नलिई सो काम 
फरछ्याउने जजम्मा लिने जनुसकैु व्र्जक्त समेतिाई जनाउँछ ।  

  -ण_ “तािकु कार्ाििर्” भन्नािे िडा कार्ाििर् तथा लबषर्गत कार्ाििर्को 
हकमा नगरपालिकाको कार्ाििर् सम्झन ुपछि ।  

  (त) “नगरपालिका” भन्नािे चन्द्रपरु नगरपालिका सम्झन ुपछि । 

-थ_ “प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत” भन्नािे नगरपालिकाको प्रमखु प्रर्शासकीर् 
अलिकृत सम्झन ुपछि । 

-द_ “बजेट संकेत” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्िीकृत गरेको आलथिक संकेत 
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तथा िगीकरणको अिीनमा रही नगरपालिका कार्ाििर्, विषर्गत र्शाखा, 
िडा कार्ाििर् िा सो सरहको क्षेत्रालिकार भएका आर्ोजना कार्िक्रम 
आददको कार्ि प्रकृलत र संगठन समेत छुट्टीने गरी नगरपालिका 
कार्ाििर्िे ददएको संकेतिाई जनाउँछ ।  

-ि_ “बेरुज”ु भन्नािे प्रचलित कानून बमोजजम परु्ाउन ु पने रीत नपरु्ाई 
कारोबार गरेको िा राख्न ु पने िेखा नराखेको तथा अलनर्लमत िा 
बेमनालसि तररकािे आलथिक कारोबार गरेको भनी िेखापरीक्षण गदाि 
औलं्र्ाइएको िा ठहर्ािईको कारोबार सम्झन ुपछि । 

-न_ “विषर्गत र्शाखा” भन्नािे नगरपालिका अन्द्तगित रहेको विषर्गत विभाग, 

महार्शाखा, र्शाखा, कार्ाििर् िा इकाईिाई सम्झन ुपछि । 

-प_ “बैंक” भन्नािे सजित कोषको सिािन गनि नेपाि राष्ट्र बैंकबाट तोकेको 
कुनै बैंक सम्झन ुपछि र सो र्शव्दिे त्र्स्तो बैंकको अलिकार प्रर्ोग गरी 
कारोिार गने गरी तोवकएको बैंकको र्शाखा समेतिाई जनाउँछ ।  

-फ_ “मातहत कार्ाििर्” भन्नािे नगरपालिका मातहत रहेको िडा कार्ाििर् 
िा विभाग, महार्शाखा, लबषर्गत र्शाखा िा कार्ाििर् र इकाई सम्झन ु
पछि ।   

-ब_ “िेखा” भन्नािे कारोबार भएको व्र्होरा देजखन े गरी प्रचलित कानून 
बमोजजम राजखन े अलभिेख, खाता, वकताब आदद र सो कारोबारिाई 
प्रमाजणत गने अन्द्र् कागजात र प्रलतिेदनका साथै विद्यतुीर् प्रविलिबाट 
राजखएको अलभिेख र आलथिक वििरण समेतिाई सम्झन ुपछि ।  

-भ_ “िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत” भन्नािे आफ्नो र मातहत कार्ाििर्को 
आलथिक प्रर्शासन संचािन गने, िावषिक बजेट तर्ार गने र सो बजेट 
लनकासा प्राप्त गरी खचि गने अलिकार समु्पन,े बजेट तथा कार्िक्रम 
अनसुार हनुे आलथिक कारोिारको िेखा राख्न े र राख्न िगाउन,े िेखा 
वििरण तर्ार गने गराउन,े विलनर्ोजन, राजस्ि, िरौटी, जजन्द्सी र अन्द्र् 
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जनुसकैु कारोिारको आन्द्तररक तथा अजन्द्तम िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ु
लनर्लमत गने गराउने, असिु उपर गने गराउने िा लमन्द्हा गने गराउन े
कतिव्र् भएको नगरपालिकाको प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिाई सम्झन ु
पछि ।  

-म_ “िडा कार्ाििर्” भन्नािे नगरपालिकाको िडा कार्ाििर् सम्झन ुपछि । 

 (र्) “िडा सजचि” भन्नािे नगरपालिकाको िडा सजचि सम्झन ुपछि । 

  (र) “विलनर्ोजन” भन्नािे सभाद्वारा विलभन्न कार्िहरुकािालग विलभन्न र्शीषिकमा 
खचि गनि विलनर्ोजन भएको रकम सम्झन ुपछि । 

-ि_ “वित्तीर् वििरण” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्िीकृत गरेको मापदण्ड 
बमोजजम कुनै लनजित अिलिमा भएको आलथिक कारोिारको समविगत 
जस्थलत दर्शािउन े उदे्दश्र्िे र्शीषिक समेत खलु्न े गरी तर्ार गररएको 
वििरण सम्झन ु पछि र सो र्शव्दिे कारोिारको जस्थलत दर्शािउन े गरी 
र्शीषिकका आिारमा िनाइएको बजेट अनमुान, लनकार्शा, खचि, आम्दानी, 
दाजखिा र बाँकी रकम समेत खिुाइएको प्रालप्त र भकु्तानी वििरण र सो 
सँग सम्िजन्द्ित िेखा, वटप्पणी र खिुासा समेतिाई जनाउँछ । 

-ि_ “संवििान” भन्नािे नेपािको संवििान २०७२ सम्झन ुपछि । 

-र्श_ “स्थानीर् सजित कोष” भन्नािे र्स लनर्माििीको लनर्म २ बमोजजमको 
नगरपालिकाको सजित कोष सम्झन ुपछि । 

-ष_ सभा” भन्नािे नगरपालिकाको सभा सम्झन ुपछि । 

-स_ “संमपरीक्षण” भन्नािे आन्द्तररक िा अजन्द्तम िेखापरीक्षण प्रलतिदेनमा 
औलं्र्ाइएको बेरुजकुो सम्बन्द्िमा पेर्श हनु आएका स्पिीकरण िा 
प्रलतवक्रर्ा साथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको आिारमा गररने फछ्यौट 
सम्िन्द्िी कार्ििाई सम्झन ु पछि र सो र्शब्दिे सभाबाट गदठत िेखा 
सलमलतबाट प्राप्त सझुाि िा लनदेर्शनका आिारमा गररने परीक्षण िा 
अनगुमन कार्ि समेतिाई जनाउँछ ।  
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(ह) “साििजलनक जिाफदेहीको पद” भन्नािे पाररश्रलमक ठेवकएको िा 
नठ ोवकएको जे भएता पलन कुनै रूपमा लनर्कु्त हनु ेिा लनिािजचत हनु े
िा मनोनर्न हनु े कानूनी मान्द्र्ता प्राप्त साििजलनक काम, कतिव्र् र 
अलिकार भएको पद सम्झन ुपछि ।  

                             पररच्छेद-२ 
स्थानीर् सजित कोषको सिािन र वित्तीर् वििरण 

 
३. स्थानीर् सजित कोष: (१) प्रत्रे्क स्थानीर् तहको आफ्नो एउटा स्थानीर् 

सजित कोष रहनछे । 
 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको कोषमा देहार्का रकमहरू रहनेछन:् - 
 
(क) सभाबाट स्िीकृत काननु बमोजजम िगाईएको कर तथा गैर-कर 
िापत असूि भएको राजस्ि रकम, 
(ख) नेपाि सरकार तथा प्रदेर्श सरकारबाट राजस्ि बाँडफाँडबाट प्राप्त 

हनुे रकम, 
(ग) नेपाि सरकार तथा प्रदेर्श सरकारबाट प्राप्त भएको समानीकरण 

अनदुान, सर्शति अनदुान, समपरुक अनदुान र विर्शेष अनदुान िापत 
प्राप्त रकम, 

(घ) नगरपालिकािे लिएको आन्द्तररक ऋण िापतको रकम, 
(ङ) कुनै व्र्जक्त, संघ िा संस्थाबाट उपिब्ि गराइएको रकम, 
(च) रावष्ट्रर् प्राथलमकताको आिारमा नगरपालिकाको िालग नेपाि 

सरकारिे विदेर्शी सरकार, लनकार्, संघ, संस्था िा अन्द्र् व्र्जक्तबाट 
लिएको िैदेजर्शक सहार्ताबाट उपिब्ि गराएको रकम, 

(छ) अन्द्र् गाउँपालिका तथा नगरपालिकाबाट प्राप्त अनदुान तथा अन्द्र् 
नगद, 

(ज) अन्द्र् प्रचलित काननु बमोजजम नगरपालिकाको नाममा प्राप्त भएको 
अन्द्र् आर् िापतको रकम,  
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(३) स्थानीर् सजित कोष सिािन गनि महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे 
तोवकददए बमोजजमका खाताहरू रहनेछन ्। 

(४) उपलनर्म (३) बमोजजमको खाता महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे नेपाि 
राष्ट्र बैङ्कको सहमलतमा तोके बमोजजमको बैङ्क िा नेपाि राष्ट्र बैङ्कबाट 
स्िीकृत प्राप्त ‘क’ िगिको बैङ्कमा खोलिनेछ । 

(५) उपलनर्म (४) बमोजजमका खाताको सिािन नेपािको संवििान, ऐन, 
र्ो लनर्माििी र अन्द्र् प्रचलित कानूनको अिीनमा रही प्रमखु प्रर्शासकीर् 
अलिकृत र आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको संर्कु्त दस्तखतबाट सिािन 
हनुेछ ।  

 
४. स्थानीर् सजित कोषबाट व्र्र्: लनर्म (३) बमोजजमको कोषबाट देहार् 

बमोजजमका रकम बाहेक अन्द्र् रकम खचि गनि सवकने छैन: - 
 (क) सभािे सजित कोषबाट खचि गने गरी स्िीकृत गरेको विलनर्ोजन ऐन तथा 

िावषिक बजेट बमोजजमको रकम, 
 (ख) िावषिक बजेट विचारािीन रहेको अिस्थामा दैलनक कार्ि सिािनको िालग 

पेश्कीका रूपमा त्र्सरी विचारािीन बजेटमा विलनर्ोजजत व्र्र् रकमको बढीमा 
एक ततृीर्ांर्श रकम, 
(ग) अदाितको फैसिा बमोजजम नगरपालिकािे लतनुि िा बझुाउन ुपने रकम, 
(घ) स्थानीर् सरकार सिािन ऐन, २०७४ को दफा ७० बमोजजम स्थावपत 
आकजममक कोषको िालग सभािे तोवकददएको रकम, 
(ङ) नगरपालिकािे लिएको ऋणको लतनुि पने सािाँ तथा ब्र्ाजको रकम । 

 
५. स्थानीर् सजित कोषको िेखा राख्न ेउत्तरदावर्त्ि: (१) सजित कोषको िेखा 

अद्यािलिक रूपमा राख्न ेतथा त्र्सको िावषिक वित्तीर् वििरण तर्ार गने तथा 
िेखा दाजखिा गराउन ेउत्तरदावर्त्ि नगरपालिकाको िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको 
हनुेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको कार्िमा सहर्ोग गने जजम्मेिारी आलथिक प्रर्शासन 
र्शाखा प्रमखुको हनुछे । 



 9 

      (३) लनर्म (१) बमोजजमको िेखा तथा सो को वित्तीर् वििरण 
कार्िपालिका, सभा तथा महािेखा परीक्षक समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 

 
६. स्थानीर् सजित कोषको सिािन: (१) सभाबाट राजस्ि र व्र्र्को अनमुान 

पाररत भए पिात स्थानीर् सजित कोषको खाताबाट अन्द्र् खचि खाताहरूमा 
रकम लनकासा गनि सवकनेछ ।  

 (२) स्थानीर् सजित कोषको िेखा नगदमा आिाररत, दोहोरो िेखा प्रणािीको 
लसद्धान्द्त र नेपाि सरकारबाट स्िीकृत िेखामान बमोजजम हनुछे । 

 
७. स्थानीर् तहको वित्तीर् वििरण: (१) स्थानीर् तहिे आफ्नो कार्ि के्षत्र लभत्रका 

कार्ाििर्िाई नेपाि सरकार र प्रदेर्श सरकारबाट प्राप्त भएको अनदुान, राजस्ि 
बाँडफाँड अन्द्तगित प्राप्त रकम, आन्द्तररक आर्, ऋण तथा अनदुान र व्र्र्को 
वििरण देजखन ेगरी एकीकृत वििरण तर्ार गरी भार मसान्द्त लभत्र सम्बजन्द्ित 
प्रदेर्श िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा 
पठाउन ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको वििरण पठाउँदा महािेखा परीक्षकिे 
तोकेको ढाँचामा पठाउन ुपनेछ । 

 
८. खाता खोल्न स्िीकृलत लिन ु पने: (१) स्िीकृत स्थानीर् राजस्ि र व्र्र्को 

अनमुान बमोजजम नगरपालिकाको िालग विलनर्ोजन बजेट भकु्तानी लनकासा गने 
बाहेक अन्द्र् प्रर्ोजनको िालग नगरपालिकाको नाममा खाता खोल्न ु परेमा िा 
सरकारी कारोबार गनि स्िीकृलत प्राप्त नभएको कुनै बैङ्कमा खाता खोल्न ुपरेमा 
महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्को स्िीकृलत लिन ुपनेछ ।  

 
                       पररच्छेद-३ 

राजस्ि र व्र्र्को अनमुान 
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९. स्थानीर् राजस्ि परामर्शि सलमलत: (१) नगरपालिकामा राजस्ि सम्बन्द्िी 
परामर्शिको िालग देहार् बमोजजमको एक स्थानीर् राजस्ि परामर्शि सलमलत 
रहनेछ: - 

 
(क) उपप्रमखु                    - संर्ोजक 
(ख) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत                 - सदस्र् 
(ग) कार्िपालिकािे तोकेको कार्िपालिका  

सदस्र् मध्रे्बाट एक जना मवहिा सवहत 
दईु जना सदस्र्                          - सदस्र् 

(घ) लनजी क्षेत्रको उद्योग िाजणज्र् सम्बन्द्िी 
मान्द्र्ताप्राप्त संस्थाको गाउँ िा नगर तहको  
अध्र्क्ष िा लनजिे तोकेको प्रलतलनलि          - सदस्र् 

(ङ) घरेि ुतथा साना उद्योग सम्बन्द्िी  
मान्द्र्ता प्राप्त संस्थाको नगर िा गाउँ तहको 
अध्र्क्ष िा लनजिे तोकेको प्रलतलनलि          - सदस्र् 

(च) कार्िपालिकाको राजस्ि  
र्शाखा प्रमखु                         - सदस्र् सजचि 
 

(२) स्थानीर् राजस्ि परामर्शि सलमतको काम, कतिब्र् अलिकार देहार् बमोजजम 
हनुेछ: - 

(क) राजस्ि सम्बन्द्िी नीलत तथा कानूनको तजुिमा, संर्शोिन, पररमाजिन र 
सोको पररचािनका सम्बन्द्िमा आिश्र्क परामर्शि प्रदान गने, 

(ख) राजस्िका श्रोत, दार्रा र दर समेतको विश्लषेण गरी आगामी आलथिक 
िषिमा प्राप्त हनु सक्ने राजस्िको अनमुान गने, 

(ग) राजस्िका दर र के्षत्र िगार्तका आिारमा आन्द्तररक आर्को विश्लषेण 
र अनगुमन गने, 

(घ) स्थानीर् उद्योग तथा व्र्िसार् प्रिद्धिन र रोजगारी लसजिनामा र्ोगदान 
ददन ेवकलसमको कर नीलत सम्बन्द्िमा परामर्शि ददने, 
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(ङ) कर राजस्ि, गैर-कर राजस्ि, सेिा र्शलु्क, दस्तरु आददको दर 
सम्बन्द्िमा परामर्शि ददने, 

(च) राजस्ि प्रर्शासन सिुारका िालग आिश्र्क परामर्शि ददन े। 
 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलतिे आिश्र्कता अनसुार सम्बजन्द्ित क्षते्रका     
विज्ञ तथा अन्द्र् सरोकारिािािाई सलमलतको बैठकमा आमन्द्त्रण गनि सक्नछे । 
(४) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलतको बैठक सम्बन्द्िी कार्िविलि सो सलमलत 
आफैिे लनिािरण गरे बमोजजम हनुेछ । 
 

१०. राजस्ि प्रस्ताि तर्ार गने : (१) नगरपालिकािे कर र गैर-कर राजस्िको 
प्रस्ताि गदाि िा भईरहेको कर िा गैर-कर राजस्िमा पररमाजिन गनुि पदाि 
त्र्सको आिश्र्कता, औजचत्र् तथा त्र्सबाट पने प्रभाि समेत उल्िेख गरी 
प्रस्ताि तर्ार गनुि पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम राजस्ि प्रस्ताि तर्ार गदाि नगरपालिकािे   
त्र्स्तै विषर्मा नेपाि सरकार, प्रदेर्श िा अन्द्र् स्थानीर् तहिे िगाएका कर र 
त्र्सका दरसँग र्थासंभि तादात्म्र् हनुे गरी तर्ार गनुि पनेछ ।   

(३) उपलनर्म (१) बमोजजम राजस्ि प्रस्ताि तर्ार गदाि स्थानीर् 
विभाज्र् कोषमा जम्मा भएको रकम प्रचलित कानून अनसुार विभाजन गरी 
सम्बजन्द्ित सरकारको खातामा जम्मा गरी सकेको हनु ुपनेछ ।  

 
   ११. राजस्ि र व्र्र्को अनमुालनत वििरण तर्ार गने : (१) स्थानीर् तहिे 

प्रत्रे्क आलथिक िषिमा आफ्नो कार्िक्षेत्र लभत्रका विषर्हरूमा हनुे साििजलनक 
खचिको अनमुालनत वििरण तर्ार गनुि पनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको वििरण तर्ार गदाि चाि ुखचि र पूजँीगत 
खचि व्र्िस्थाका िालग आिश्र्क पने रकम समेत छुट्याउन ुपनेछ । 

(३) नगरपालिकािे प्रत्रे्क िषि असार मवहनाको दर्श गतेलभत्र आगामी 
आलथिक िषिको राजस्ि र व्र्र्को अनमुान सभामा पेर्श गनुि पनेछ । 
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(४) नगरपालिकािे आफुिे उठाएको राजस्ि र प्रचलित ऐन बमोजजम 
राजस्ि बाँडफाँडबाट प्राप्त हनु ेरकमबाट प्रर्शासलनक खचि पगु्न ेगरी राजस्ि र 
व्र्र्को अनमुान पेर्श गनुि पनेछ । 

(५) नगरपालिकािे राजस्ि र व्र्र्को अनमुान पेर्श गदाि अजघल्िो आलथिक 
िषिमा गररएको राजस्िको अनमुान अनसुार राजस्ि संकिन हनु नसकेको िा 
खचिको िालग छुट्याइएको रकम िक्ष अनसुार खचि हनु नसकेकोमा त्र्सको 
कारण र त्र्सका िालग सिुारका उपार्को वििरण संिग्न गनुि पनेछ । 

 
१२. मध्र्मकािीन खचि संरचना तर्ार गनुि पने: (१) स्थानीर् तहिे लनर्म ११ 

को उपलनर्म (१) बमोजजम साििजलनक खचिको वििरण तर्ार गदाि आगामी 
तीन आलथिक िषिमा हनु ेखचिको प्रक्षेपण सवहतको मध्र्मकािीन खचि संरचना 
तर्ार गनुि पनेछ । 

   (२) उपलनर्म (१) बमोजजमको मध्र्मकािीन खचि संरचना तर्ार गनि 
देहार् बमोजजमको सलमलत रहनेछ:  

   (क) उपप्रमखु       -अध्र्क्ष 
   (ख) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत     -सदस्र् 

(ग) र्शाखा प्रमखुहरू                  -सदस्र्  
(घ) र्ोजना र्शाखा प्रमखु                   -सदस्र् सजचि 
 

   (३) उपलनर्म (२) बमोजजमको कार्िदििे आिश्र्कता अनसुार विषर् 
विज्ञिाई आमन्द्त्रण गनि सक्नछे । 

(४) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलतिे मध्र्मकािीन खचि संरचना 
बजेट तजुिमा गने सन्द्दभिमा देहार् बमोजजमका कार्िहरू सम्पन्न गनुि पनेछ:  
(क) त्रीिषीर् खचिको प्रक्षेपण सवहत बजेटको आकार र श्रोतको आंकिन 

गरी श्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनिािरण सलमलत समक्ष पेर्श गने, 
(ख) बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सम्बन्द्िी मागिदर्शिनको मस्र्ौदा तर्ार 

गरी श्रोत अनमुान तथा बजेट लनिािरण सलमलतमा पेर्श गने, 
(ग) विषर् उपक्षेत्रगत मध्र्मकािीन खचि संरचनाको मस्र्ौदा तर्ारीका 

िालग विषर्गत महार्शाखा/र्शाखाहरूसँग आिश्र्क समन्द्िर् गने, 
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(घ) मध्र्मकािीन खचि संरचनाको विषर् क्षेत्रगत मस्र्ौदा तर्ार गरी 
विषर्गत सलमलतमा पेर्श गने र छिफि प्रकृर्ामा आिश्र्क सहर्ोग 
गने, 

(ङ) नतज जा खाका र बजेट खाका तर्ारी कार्िमा बजेट तथा कार्िक्रम 
तजुिमा सलमलतिाई आिश्र्क सहर्ोग गने, 

(च) मध्र्मकािीन खचि संरचना सम्बन्द्िी अन्द्र् कार्ि गने । 
  

(५) उपलनर्म (१) बमोजजम तर्ार गररन ेमध्र्मकािीन खचि संरचनामा देहार्का 
वििरणहरू खिुाउन ुपनेछ:  
(क) प्रस्तावित र्ोजनाको उद्दशे्र्, 
(ख) प्रस्तावित र्ोजनाको िालग संभाव्र्ता अध्र्र्न गनि िा खचि छुट्याउने  
 आिश्र्कताको पमुट्याईं, 
(ग) प्रस्तावित र्ोजना कार्ािन्द्िर्न हनु सक्न ेआलथिक िषि र त्र्सपलछका दईु  
     आलथिक िषिमा प्राप्त हनु सक्न ेप्रलतफि र उपिजब्ि, 
(घ) प्रस्तावित र्ोजना िाग ुगनि आिश्र्क पने खचिको वििरण, 
(ङ) खचि व्र्होने श्रोत र खचि गररएको रकमबाट प्राप्त हनु सक्न ेप्रलतफि र  
    उपिजब्िको प्रक्षपेण, 
(च) प्रस्तावित र्ोजनाको मध्र्म अिलिको खचिको रणनीलत र त्र्सको िावषिक  
    खचिसँगको तादात्म्र्ता, 
(छ) सिालित र्ोजना भए गत आलथिक िषिमा छुट्याइएको खचि अनसुार  
    िक्ष हालसि भए नभएको र्थाथि वििरण, 
 

१३. आर् र व्र्र्को प्रक्षपेण गने: (१) स्थानीर् तहिे आगामी आलथिक िषिको 
िालग आर् व्र्र्को प्रक्षेपण गररएको तथ्र्ाङ्क सवहतको देहार्को वििरण प्रत्रे्क 
िषिको पषु मसान्द्त लभत्र संघीर् अथि मन्द्त्रािर् समक्ष पेर्श गनुि पनेछ: 
  (क) व्र्र्को अनमुान, 
  (ख) आफ्नो श्रोतबाट प्राप्त हनुसक्ने अनमुालनत राजस्ि, 
  (ग) राजस्ि बाँडफाँडबाट प्राप्त हनु सक्न ेअनमुालनत आर्, 
  (घ) अनदुानबाट प्राप्त हनु सक्न ेअनमुालनत रकम, 
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(ङ) बजेट घाटा पूलति गनि आिश्र्क पने अनमुालनत रकम र त्र्सको 
श्रोत 

 
१४. स्थानीर् श्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनिािरण सलमलत: (१) स्थानीर् तहमा 

देहार् बमोजजमको स्थानीर् श्रोत अनमुान सलमलत रहनेछ:  
(क) नगर प्रमखु         -संर्ोजक 
(ख) नगर उपप्रमखु         -सदस्र् 
(ग) कार्िपालिकाका सदस्र्हरू मध्रे् मवहिा, दलित तथा अल्पसंख्र्क समेतको 
 प्रलतलनलित्ि हनु ेगरी अध्र्क्ष िा प्रमखुिे  

तोकेको चार जना     -सदस्र्   
(घ) प्रमखु कार्िकारी अलिकृत    -सदस्र् सजचि 
 
(२) उपलनर्म (१) को खण्ड (ग) बमोजजम सदस्र् तोक्दा नगर प्रमखुिे आफू 
सम्बद्ध राजनीलतक दि बाहेकको सदस्र् समेतिाई तोक्न ुपनेछ । 

  
तर कार्िपालिकामा अन्द्र् राजनीलतक दिको प्रलतलनलित्ि नभएको अिस्थामा र्ो 
उपलनर्मको व्र्िस्था िाग ुहनु ेछैन । 
 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको बैठक सम्बन्द्िी कार्िविलि सो सलमलत 
आफैिे लनिािरण गरे बमोजजम हनुेछ । 

 
(४) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको काम, कतिव्र् र अलिकार देहार् 
बमोजजम हनुेछ: - 

 
(क) आन्द्तररक आर्, राजस्ि बाँडफाँडबाट प्राप्त हनु ेआर्, नेपाि सरकार तथा 
प्रदेर्श सरकारबाट प्राप्त हनुे वित्तीर् हस्तान्द्तरण, आन्द्तररक ऋण तथा अन्द्र् आर्को 
प्रक्षेपण गने, 
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(ख) रावष्ट्रर् तथा प्रादेजर्शक प्राथलमकता र स्थानीर् आिश्र्कतािाई मध्र् नजर गरी 
अपेजक्षत श्रोत र सािनको सन्द्तलुित वितरणको खाका तर् गने, 

 
(ग) आिलिक र्ोजना, मध्र्मकािीन खचि संरचना र नेपाि सरकारको नीलत तथा 
कार्िक्रमको आिारमा तीन िषिको खचिको आिश्र्कता आकँिन गने, 

 
(घ) संभाव्र् आलथिक िवृद्ध, राजस्ि र अन्द्र् श्रोतको पररचािनको पररदृमर्, 
समविगत आलथिक तथा वित्तीर् स्थावर्त्िको जस्थलत र बजेट तथा कार्िक्रम 
कार्ािन्द्िर्नको अिस्था समेत विश्लषेण गने, 

 
(ङ) राजस्ि, िैदेजर्शक सहार्ता र आन्द्तररक ऋण पररचािनको आकँिनको 
आिारमा स्थानीर् तहमा प्राप्त हनु सक्न े कुि स्थानीर् श्रोत अनमुान र खचिको 
आिश्र्कताबीच सन्द्तिुन लमिाउने, 

 
(च) श्रोत अनमुान तथा खचिको सीमा लनिािरण गरी सो समेतको आिारमा 
मध्र्मकािीन वित्त खाका तर्ार गने, 
 
 (छ) आगामी आलथिक िषिको िालग श्रोत अनमुानको आिारमा बजेटको कुि सीमा 
लनिािरण गने, 

 
(ज) कुि खचिको सीमालभत्र खचिको बाँडफाँड गदाि नेपाि सरकारको रावष्ट्रर् तथा 
अन्द्तरािवष्ट्रर् प्रलतबद्धता, रावष्ट्रर् प्राथलमकता, नागररकको जीिन स्तर तथा रोजगारी 
िवृद्ध, गररबीको न्द्रू्नीकरणतफि  बढी श्रोत सलुनजित गने, 
 (झ) विषर् क्षेत्रगत बजेटको सीमा लनिािरण गने, 
 

 (ञ) नेपाि सरकार तथा प्रदेर्श सरकारबाट प्राप्त मागिदर्शिन, स्थानीर् आलथिक 
अिस्था, आन्द्तररक आर्को अिस्था समेतको आिारमा बजेट तथा कार्िक्रमको 
प्राथलमकीकरणका आिार तर् गने, 
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 (ट) विषर् क्षते्रगत बजेट तजुिमा सम्बन्द्िी मागिदर्शिन तर् गने, 
 

 (ठ) श्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनिािरण सम्बन्द्िमा स्थानीर् तहको 
आिश्र्कता र लनणिर् बमोजजमका अन्द्र् कार्िहरू गने । 

 
(ड) स्थानीर् श्रोत अनमुान सलमलतिे श्रोतको अनमुान गदािको अिस्था भन्द्दा बजेट 
तजुिमाको अिस्थामा फरक पररजस्थलत लसजिना भएमा श्रोत र खचिको सीमा 
पनुराििोकन गनि सक्नेछ । 
 

(५) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको बैठकमा आिश्र्कता अनसुार 
सम्बजन्द्ित कमिचारी र विषर् विज्ञिाई आमन्द्त्रण गनि सवकनेछ । 
  
(६) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतिे आफ्नो कार्ि प्रत्रे्क िषिको िैर्शाख 
दर्श गते लभत्र सम्पन्न गरी सक्न ुपने र बजेट प्रक्षेपण गदाि आगामी आलथिक 
िषि पलछको थप दईु िषिको समेत गनुि पनेछ । 
 
(७) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतिे आगामी आलथिक िषिको बजेट 
सीमा तथा मागिदर्शिन प्रत्रे्क िषिको िैर्शाख पन्द् र गतेलभत्र लनिािरण गरी प्रमखु 
प्रर्शासकीर् अलिकृत माफि त नगरपालिकाका विषर्गत महार्शाखा, र्शाखा तथा 
िडा सलमलतिाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 
 
(८) उपलनर्म (७) बमोजजम प्राप्त बजेटको सीमा लभत्र रही विषर्गत 
महार्शाखा, र्शाखा तथा िडा सलमलतिे नगरपालिकाको र्ोजना, आर्ोजना, 
कार्िक्रम र अनमुालनत बजेट तजुिमा गरी कार्ािपालिकामा पेर्श गनुि पनेछ । 
 

१५. आन्द्तररक ऋण: (१) नगरपालिकािे रावष्ट्रर् प्राकृलतक श्रोत तथा वित्त 
आर्ोगिे लसफाररस गरेको सीमालभत्र रही नेपाि सरकारको सहमलत लिई 
आन्द्तररक ऋण लिन सक्नछे । 
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 (२) नगरपालिकािे आन्द्तररक ऋण लिन नेपाि सरकारको सहमलत माग 
गदाि आन्द्तररक ऋण लिन खोजजएको र्ोजना, र्ोजनाबाट प्राप्त हनु सक्न े
प्रलतफि र उपिजब्ि, ऋण भकु्तालन र्ोजना, ऋण ददन े संस्थाको वििरण 
सवहतको प्रस्ताि नेपाि सरकार अथि मन्द्त्रािर् समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 
 

१६. बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सलमलत: (१) लनर्म १३ को उपलनर्म (४) 
बमोजजम लनिािरण भएको आर्को प्रक्षेपण, वितरणको खाका र बजेट सीमामा 
आिाररत भई स्थानीर् तहको बजेट तथा कार्िक्रम र राजस्िको अनमुालनत 
वििरण तर्ार गनि देहार् बमोजजमको बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सलमलत 
रहनेछ: - 

 
  (क) उपप्रमखु                          -संर्ोजक 
  (ख) विषर्गत के्षत्र हेने नगरपालिकाका 

  सदस्र्हरू        -सदस्र् 
  (ग) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत    -सदस्र् 
  (घ) र्ोजना र्शाखा प्रमखु                    -सदस्र्-सजचि 
 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको काम, कतिव्र् र अलिकार देहार् 
बमोजजम हनुेछ: - 

 
(क) आगामी आलथिक िषिको नीलत तथा कार्िक्रमको प्रस्ताि तर्ार  

गने, 
(ख) लनर्म १४ बमोजजमको सलमलतिे ददएको बजेट सीमा लभत्र रही 

बजेट तथा कार्िक्रमको प्राथलमकीकरण गने, 
(ग) बजेट तथा कार्िक्रम प्रस्ताििाई विषर् क्षेत्रगत रूपमा छिफि 

गने व्र्िस्था लमिाई अजन्द्तम प्रस्ताि तर्ार गरी कार्िपालिकामा 
पेर्श गने, 
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(घ) र्ोजना तथा कार्िक्रममा दोहोरोपना हनु नददन ेव्र्िस्था लमिाउने 
तथा र्ोजना कार्िक्रम बज च आपसी तादात्म्र्ता तथा पररपूरकता 
कार्म गने, 

(ङ) चाि ुआलथिक िषिको सो अिलिसम्मको नगरपालिकाको आलथिक 
सभेक्षण तर्ार गरी पेर्श गने । 

(च) नगरपालिकाको वित्तीर् सरु्शासनको िेखाजोखा गने । 
(छ) बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सम्बन्द्िी स्थानीर् तहको 

आिश्र्कता बमोजजम अन्द्र् कार्िहरू गने । 
 

(४) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको बैठक सम्बन्द्िी कार्िविलि सो 
सलमलत आफैिे लनिािरण गरे बमोजजम हनुेछ । 

 
१७. बजेट तजुिमा प्रकृर्ा: (१) स्थानीर् तहिे आगामी आलथिक िषिमा सम्पन्न गनुि 

पने कार्िक्रमको िालग संवििानको िारा २३० मा व्र्िस्था भए बमोजजम 
राजस्ि र व्र्र्को अनमुान गने गराउने, सभामा पेर्श गने र पाररत गराउने 
उत्तरदावर्त्ि नगर कार्िपालिकाको हनुछे । 

  
 (२) लनर्म १४ को उपलनर्म (७) बमोजजम पठाइएको बजेट सीमा तथा 

मागिदर्शिन प्राप्त गरे पलछ नगरपालिकाका विषर्गत महार्शाखा, र्शाखा तथा 
िडा सलमलतिे अनसूुची-१ को ढाँचामा आगामी िषिको कार्िक्रम तथा बजेट 
प्रस्ताि गरी जेठ दर्श गते लभत्र नगर कार्िपालिकामा पेर्श गनुि पनेछ । 

 
 (३) उपलनर्म (२) बमोजजमको कार्िक्रम तथा बजेट प्रस्ताि गदाि र्शाखािे 

कार्िक्रम तथा बजेट प्रस्ताि गदाि सम्बजन्द्ित सरोकारिािाहरूसँग सघन 
अन्द्तरवक्रर्ा गरी स्थानीर् माग र आिश्र्कताको विश्लषेण गरी उपर्कु्त एिं 
संभाव्र् कार्िक्रमको पवहचान गनुि पनेछ । 

 
 (४) उपलनर्म (३) बजेट बमोजजम िडा सलमलतिे कार्िक्रम तथा बजेट 

प्रस्ताि गदाि बस्ती (गाउँ तथा टोि) भेिा गरी स्थानीर् जनताका आलथिक, 
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सामाजजक, भौलतक िगार्त विकासका अन्द्र् आिश्र्कता सम्बन्द्िमा छिफि 
गरी उपर्कु्त एिं संभाव्र् क्षते्रगत कार्िक्रमको पवहचान गनुि पनेछ ।  

 
 (५) उपलनर्म (३) र (४) बमोजजम प्राप्त प्रस्तावित बजेट तथा कार्िक्रम 

प्राथलमकता तथा आिश्र्कताको आिारमा आलथिक, वित्तीर् तथा प्राविलिक 
संभाव्र्ताको विश्लषेणको आिारमा लनर्म (१६) बमोजजमको कार्िक्रम तथा 
बजेट तजुिमा सलमलतिे नगरपालिकाको कार्िक्रम तथा बजेट तजुिमा गरी जेठ 
मसान्द्त लभत्र नगर कार्िपालिकामा पेर्श गनुि पनेछ । 

 
 (६) उपलनर्म (५) बमोजजम कार्िक्रम तथा बजेट तजुिमा गदाि 

नगरपालिकाको स्िीकृत आिलिक र्ोजना र मध्र्कािीन खचि संरचनािाई 
मूि आिार बनाउन ुपनेछ । 

 
 (७) उपप्रमखु िा कार्िपालिकािे तोकेको कार्िपालिकाको कुनै सदस्र्िे 

आगामी आलथिक िषिको राजस्ि र व्र्र् (बजेट) को अनमुान 
कार्िपालिकाबाट स्िीकृत गराई असार दर्श गते लभत्र सभामा पेर्श गनुि पनेछ 
। 

 (८) उपलनर्म (७) बमोजजमको िावषिक राजस्ि र व्र्र्मा गत आलथिक 
िषिको राजस्ि र व्र्र्को र्थाथि वििरण, चाि ु आलथिक िषिको अजन्द्तम 
सम्ममा हनु े आम्दानी र खचिको संर्शोलित अनमुान तथा आगामी िषिको 
र्ोजना तथा कार्िक्रम र आर् व्र्र्को अनमुालनत वििरण खिुाउन ुपनेछ । 

 
 (९) सभािे उपलनर्म (८) बमोजजम पेर्श भएको बजेटमालथ कार्ितालिका 

बनाई पन्द्र ददन लभत्र छिफिको काम सम्पन्न गरी सक्न ुपनेछ । 
 
 (१०) उपलनर्म (९) बमोजजम छिफि सम्पन्न भए पलछ सभािे बजेट 

पाररत गनि िा सझुाि सवहत कार्िपालिकामा वफताि पठाउन सक्नछे । 
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 (११) उपलनर्म (१०) बमोजजम सझुाि सवहत प्राप्त भएको बजेट उपर 
कार्िपालिकािे पनुवििचार गरी आिश्र्क पररमाजिन सवहत िा पररमाजिन गनुि 
पने नदेजखएमा कारण सवहत सभामा पाँच ददन लभत्र पनु: पेर्श गनुि पनेछ । 

 
 (१२) सभािे उपलनर्म (७) िा (११) बमोजजम पेर्श भएको बजेट असार 

मसान्द्त लभत्र पाररत गरी सक्न ुपनेछ । 
 
१८. प्रलतिद्धता रकमको वििरण: (१) कार्ाििर्िे लनर्म १७ बमोजजम बजेट 

तजुिमा गदाि विगत र चाि ुआलथिक िषिमा संझौता भई बाँकी दावर्त्ि मध्रे् 
आगामी आलथिक िषिमा संझौता अनसुार खचि हनुे प्रलतिद्धता (कन्द्रर्ाक्चअुि 
अजब्िगेसन) रकम र्कीन गरी त्र्स्तो प्रलतिद्धतािाई बजेट विलनर्ोजन गरी 
सके पलछ मात्र अन्द्र् कार्िक्रममा बजेट प्रस्ताि गनुि पनेछ ।  
(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको प्रलतिद्धता रकमको वििरण अनसूुची- २ को 
ढाँचामा कार्िपालिकामा पठाउन ुपनेछ ।  

 
१९. आर्ोजनाको िगीकरण: (१) स्थानीर् तहिे सिािन गने आर्ोजनाको 

िगीकरण बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सलमलतिे गनेछ । 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम आर्ोजना िगीकरण गदाि नेपाि सरकारबाट 
स्िीकृत र्ोजना िगीकरणको मापदण्ड; नपेाि सरकार, प्रदेर्श सरकार र 
नगरपालिकाको आिलिक र्ोजना तथा क्षते्रगत नीलत, रणनीलत तथा नेपाि 
सरकारिे अििम्बन गरेको समग्र विकास नीलत समेतको आिारमा गनुि पनेछ 
। 

  
२०. रावष्ट्रर् आर्ोजना बैङ्कमा प्रविवि गनुिपने: (१) प्रत्रे्क स्थानीर् तहमा एक 

स्थानीर् आर्ोजना बैङ्क रहनछे । 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको आर्ोजना बैङ्कको स्थापना गनि तथा 
आर्ोजनाको पवहचान, मूल्र्ाङ्कन छनौट तथा प्राथलमकीकरण गनि रावष्ट्रर् 
र्ोजना आर्ोगबाट सहर्ोग लिन सवकनछे । 

 



 21 

 (३) स्थानीर् तहिे रावष्ट्रर् र्ोजना आर्ोगिे रावष्ट्रर् आर्ोजना बैङ्कमा समािेर्श गने 
प्रर्ोजनको िालग व्र्िस्था गरेको विद्यतुीर् प्रणािी (अनिाइन लसस्टम) मा 
आफुिे कार्ािन्द्िर्न गने आर्ोजनाको वििरण, प्रगलत अिस्था िगार्त र्ोजना 
आर्ोगिे तोकेको अन्द्र् वििरण प्रविवि गनुि पनेछ । 

 
 

पररच्छेद ४ 
बजेट लनकासा, खचि र लनर्न्द्त्रण 

 
२१. बजेट लनकासा र खचि गने अजख्तर्ारी : (१) सभाबाट बजेट स्िीकृत भएको 

सात ददन लभत्र प्रमखुिे प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिाई बजेट खचि गने 
अजख्तर्ारी प्रदान गनुि पनेछ । 

 
 (२) उपलनर्म (१) बमोजजमको अजख्तर्ारी प्राप्त भएको पन्द्र ददन लभत्र प्रमखु 

प्रर्शासकीर् अलिकृतिे सम्बजन्द्ित महार्शाखा िा र्शाखा प्रमखु िा िडा 
सजचििाई कार्िक्रम र बजेट सवहत प्रचलित कानून बमोजजम खचि गने 
अजख्तर्ारी ददन ुपनेछ । 

 
 (३) उपलनर्म (१) र (२) बमोजजम अजख्तर्ारी प्राप्त भएको रकम स्िीकृत 

बजेटको पररलि लभत्र रही प्रचलित काननु बमोजजम खचि गने र िेखा 
सम्बन्द्िी सम्पूणि उत्तरदावर्त्ि अजख्तर्ार प्राप्त अलिकारीको हनुेछ । 

 
 (४) उपलनर्म (१) िा (२) बमोजजम अजख्तर्ारी प्राप्त भए पलछ तोवकएको 

बैङ्क माफि त प्रालप्त, लनकासा र भकु्तालन गनुि पनेछ । 
 
 (५) उपलनर्म (४) बमोजजम प्रालप्त, लनकासा र भकु्तानी गदाि महािेखा 

लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे तोवक ददएको मापदण्ड तथा प्रकृर्ा पािना गनुि पनेछ 
। 
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   (६) सभाबाट विलनर्ोजन ऐन िा पेजश्क खचि ऐन स्िीकृत भए पिात स्थानीर् 
सजित कोष खाताबाट ग समूहका अन्द्र् खचि खाताहरूमा रकम लनकासा गनि 
सवकनेछ । 
(७) उपलनर्म (६) बमोजजमका खचि खाताको सिािन नगरपालिकाको प्रमखु 
प्रर्शासकीर् अलिकृत िा लनजिे तोकेको अलिकृत स्तरको कमिचारी र िेखा प्रमखु 
िा लनजिे तोकेको िेखाको कमिचारीिे संर्कु्त दस्तखतबाट गनुि पनेछ । 
 
 (७) स्िीकृत कार्िक्रम तथा बजेटको पररलिलभत्र रही प्रचलित काननु 

बमोजजम खचि गने, िेखा राखी िा राख्न िगाई पेर्श गने, िेखापरीक्षण 
गराउने, बेरूज ुफछ्यौट गराउने उत्तरदावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको 
हनुेछ । 

 
 (५) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिे स्िीकृत बजेट खचि गदाि लनर्लमतता, 

लमतव्र्वर्ता, कार्िदक्षता, प्रभािकारीता र औजचत्र् कार्म गनि आिश्र्क 
व्र्िस्था लमिाउन ुपनेछ । 

 
 (६) कार्िपालिकािे सभाबाट स्िीकृत सीमा र र्शीषिक बावहर गई बजेट खचि 

गनि पाउन ेछैन । 
 
२२. बजेट लनर्न्द्त्रण िा रोक्का गनि सक्न े : लनर्म (२१) मा जनुसकैु कुरा 

िेजखएको भएता पलन नगरपालिकाको आलथिक जस्थलत र सजित कोषमा जम्मा 
रहेको रकमिाई मध्र्नजर गरी नगर कार्िपालिकािे विलनर्ोजजत रकममा 
पूणि िा आजंर्शक रूपमा रोक्का िा लनर्न्द्त्रण गनि सक्नछे । 

 

२३. आलथिक िषि समाप्त हनु ुअजघ भकु्तानी लनकासा बन्द्द गनुि पने : (१) स्थानीर् 
तहको कार्ाििर्िे विलनर्ोजन ऐनिे विज नहनु ेभनी तोकेको खचि र्शीषिकको 
रकम बाहेक भकु्तानी ददन ुपने अन्द्र् रकम आलथिक िषि समाप्त हनु ु भन्द्दा 
कम्तीमा सात ददन अगािै भकु्तानी ददई लनकासा र खचिको िेखा अद्यािलिक 
गरी भकु्तानी लनकासा बन्द्द गनुि पनेछ । 
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 (२) कार्ाििर्िे असार मसान्द्त सम्म जारी भएको चेक कुनै कारणिे पन्द्र 

ददन लभत्र नसावटएमा िा विद्यतुीर् भकु्तानीको माध्र्मबाट भकु्तानी पाउनेको 
खातामा रकम जम्मा नभएमा लनकासा र खचि घटाई साउन २१ गते लभत्र 
लनकासा र खचि समार्ोजन गनुि पनेछ । 

 
(३) कार्ाििर्िे उपलनर्म (२) बमोजजम लनकासा र खचि घटाइ सकेपलछ िावषिक 

आलथिक वििरण तर्ार गरी प्रमाजणत गराउन ुपनेछ ।  
 
 (४) उपलनर्म (१) बमोजजम कार्ाििर्िे िेखा अद्यािलिक राखे िा नराखेको 

र आिश्र्क वििरण तर्ार गरे िा नगरेको सम्बन्द्िमा सम्बजन्द्ित िेखा 
सलमलतिे लनरीक्षण गनि सक्नेछ । र्सरी लनरीक्षण गदाि िेखा अद्यािलिक 
राखेको नदेजखएमा तरुुन्द्त अद्यािलिक गनि िगाई सोको जानकारी 
कार्िपालिकािाई ददन ुपनेछ । 

   
 (५) स्थानीर् तहिे आलथिक िषि समाप्त भएको तीन ददन लभत्र भकु्तानी बाँकी 

चेकको वििरण सम्बजन्द्ित बैङ्कमा पठाउन ुपनेछ । 
 
 (६) स्थानीर् तहिे बैङ्कमा खाता खोल्न ेतथा बन्द्द गने सम्बन्द्िमा कोष तथा 

िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे ददएको सझुाि कार्ािन्द्िर्न गनुि पनेछ । 
 
२४. कार्िक्रम संर्शोिन गनि सवकन े: (१) स्िीकृत बजेट िा कार्िक्रम अन्द्तगितको 

कुनै कार्िक्रम कार्ािन्द्िर्न गनि नसवकन ेभएमा िा स्िीकृत कार्िक्रम लभत्रको 
अन्द्र् कुनै वक्रर्ाकिापमा खचि गनुि पने अिस्था भएमा सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे 
त्र्स्तो कार्िक्रम सम्पन्न गनि नसक्नकुो कारण तथा नर्ाँ कार्िक्रम सिािन 
गनुि पने आिार उल्िेख गरी कार्िक्रम संर्शोिन गनिको िालग कार्िपालिका 
समक्ष िेखी पेर्श गनुि पनेछ । त्र्सरी पेर्श गदाि आिलिक र्ोजना तथा 
कार्िक्रमको उद्दशे्र्, िक्ष र स्िीकृत बजेट अनकूुि हनुे गरी पेर्श गनुि पनेछ 
। 
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(२) उपलनर्म (१) बमोजजम पेर्श भई आएमा कार्िपालिकािे स्थानीर् 
विलनर्ोजन ऐनको पररिी लभत्र रही आिश्र्कता तथा औजचत्र् समेतको 
आिारमा कार्िक्रम संर्शोिन गनि सक्नेछ । 

 
२५. अलिकार प्राप्त अलिकारीिे बाहेक अरूिे बजेट खचि गनि नहनु े : (१) 

अलिकार प्राप्त अलिकारीिे बाहेक अरू कसैिे पलन बजेट खचि गने आदेर्श 
ददन िा खचि स्िीकृत गनि हुँदैन । 

 
(२) अलिकारप्राप्त अलिकारीिे देहार्का कुराको र्कीन गरी बजेट खचि 

गनि िा खचि गने लनकासा ददन ुपनेछ: - 
  

 (क) स्िीकृत िावषिक बजेट तथा कार्िक्रम र सम्बजन्द्ित खचि र्शीषिकमा 
परेको र खचि गनि बाँकी रहेको, 

(ख) आर्ोजनाको सम्बन्द्िमा भए सो आर्ोजना स्िीकृत भएको, 
(ग) िैदेजर्शक श्रोतबाट खचि व्र्होने भएमा त्र्स्तो श्रोत प्राप्त भएको िा 

सो सम्बन्द्िी सम्झौता प्रभािकारी भएको । 
 

२६. सरकारी रकम खचि गने कार्िविलि : (१) कार्ाििर् प्रमखुिे सरकारी रकम 
खचि गदाि बजेट तथा कार्िक्रमको सीमा लभत्र रही खचि गनुि पनेछ । 

(२) कार्ाििर्िे चािू आलथिक िषिको विलनर्ोजजत बजेटिे नखाम्न ेर 
बढी खचि हनु ेगरी दावर्त्ि लसजिना गनुि हुँदैन । 

 
(३) कार्ाििर्िे सरकारी रकम खचि गदाि अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट 

स्िीकृलत गराई खचि गनुि पनेछ । 
 

(४) स्िीकृत बजेट लभत्र परेको तर कुनै कारणिर्श अलिकार प्राप्त 
अलिकारीको स्िीकृलत लबना कुनै रकम खचि गरेकोमा अलिकार प्राप्त 
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अलिकारीिे त्र्सरी खचि गरेको कारण मनालसि देखेमा कारण जनाई त्र्स्तो 
खचि समथिन गरी ददन सक्नेछ । 

 
(५) र्स लनर्माििी बमोजजम सरकारी रकम खचि गदाि त्र्स्तो खचि 

गने पवुि गने लबि, भरपाई प्रमाण र कागजात संिग्न हनु ुपनेछ । लबि, 
भरपाई, प्रमाण र कागजात संिग्न गनि नसवकने काममा भएको फुटकर 
खचिको हकमा खचि गने अलिकारीिे प्रमाजणत गरी अलिकार प्राप्त 
अलिकारीद्वारा स्िीकृत गराई राख्न ुपनेछ । 

 
स्पिीकरण: र्स उपलनर्मको प्रर्ोजनको िालग “फुटकर खचि” भन्नािे एक 
पटकमा दईु हजार सम्म र सोभन्द्दा कमको र्ातार्ात खचि, ढुिानी खचि र 
त्र्स्तै लबि, भरपाई पेर्श हनु नसक्न ेस-साना काममा भएको फुटकर खचि 
संझन ुपछि । 

 
(६) कुनै तािीम, सेलमनार, गोष्ठी, कार्िर्शािा जस्ता कार्िक्रमको िालग 

खचि गदाि त्र्स्तो कार्िक्रमको िागत अनमुान अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट 
स्िीकृत भएको हनु ुपनेछ । 

  
(७) उपलनर्म (६) बमोजजम स्िीकृत कार्िक्रम अनसुार सिालित 

तािीम, सेलमनार, गोष्ठी, कार्िर्शािा जस्ता कार्िक्रम सम्पन्न भइ सके पलछ 
त्र्स्तो कार्िमा भएको खचि, खरीद गररएको मािसामानको वििरण तथा 
लबि, भरपाई सवहत कार्िक्रममा उपजस्थत तथा कार्िक्रमबाट िाभाजन्द्ित 
व्र्जक्तको संख्र्ा र उपजस्थलत समेत समािेर्श गरी प्रलतिेदन तर्ार गरी 
अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्िीकृत गराउन ुपनेछ । 

 
(८) स्िीकृत बजेटको विविि रकमबाट खचि गने गरी लनिािररत भएको 

काममा बाहेक स्िीकृत िावषिक कार्िक्रममा नपरेको अन्द्र् आिश्र्क कार्ि 
तथा अलतलथ सत्कारमा एक पटकमा दर्श हजार रूपैर्ाँ सम्म प्रर्शासकीर् 
अलिकृतको स्िीकृलत लिई खचि गनि सवकनेछ । 
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(९) जजम्मेिार व्र्जक्तिे सरकारी रकमको खचि िेख्न ु अजघ त्र्स्तो 

रकम खचि गनि िा भकु्तानी ददन आिश्र्क लबि, भरपाई र कागजात संिग्न 
भए िा नभएको तथा संिग्न कागजात अनसुार भकु्तानी ददन रीत पगेु 
नपगेुको जाँच गनि पनेछ । 

 
(१०) सरकारी रकम खचि गदाि िा कुनै आलथिक कारोबार गदाि 

कार्ाििर् प्रमखुिे सरकारी रकमको वहनालमना, हालन नोक्सानी िा िपरबाही 
हनु नपाउने गरी सरकारी सम्पजत्त, नगद, जजन्द्सी सरुजक्षत राख्न उजचत प्रबन्द्ि 
लमिान ुपनेछ । 

 
(११) कार्ाििर् प्रमखुिे कुनै बजेट उपर्शीषिकमा विलनर्ोजजत रकम 

अपर्ािप्त छ र सो रकम खचि नगरेमा सरकारी हालन नोक्सानी हनुे िा 
सरकारी काममा बािा पने देखेमा सोको स्पि कारण खिुाई सोही 
उपर्शीषिकको अको खचि उपर्शीषिकको मौज्दात रकमबाट खचि गनि सक्नेछ 
। त्र्सरी खचि भएको रकम लनर्म २९ बमोजजम लनर्लमत गराउने दावर्त्ि 
खचि गने अलिकारीको हनुेछ । 

 
(१२) उपलनर्म (२) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएता पलन उपलनर्म 

(१४) मा उजल्िजखत खचि र्शीषिकमा चािू िषिको बजेटिे नखामेको खचि 
व्र्होनुि पने उजचत आिार र पर्ािप्त कारण भएमा सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे 
संिग्न लबि भरपाई बमोजजमको रकम आगामी िषिमा भकु्तानी ददन े गरी 
महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत ढाँचामा भकु्तानी ददन बाँकीको वििरण तर्ार 
गरी आलथिक िषि समाप्त भएको सात ददन लभत्र कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्बाट प्रमाजणत गराई राख्न ुपनेछ । 

 
(१३) उपलनर्म (१२) बमोजजम भकु्तानी ददन बाँकीको वििरण 

आलथिक वििरणको साथमा संिग्न गरी कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्, 
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प्रदेर्श िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा पठाउन ु
पनेछ । 

(१४) उपलनर्म (१३) बमोजजम दावर्त्ि लसजिना भई भकु्तानी ददन 
बाँकीको वििरणमा समािेर्श भएको खचि रकममध्रे् देहार्को खचिको भकु्तानी 
ददन बाँकी रहेमा चािू आलथिक िषिको सम्बजन्द्ित बजेट रकमबाट भकु्तानी 
ददन पगु्ने देजखएमा सूचना प्रणािी (सतु्रमा) मा प्रविवि गराई सम्बजन्द्ित 
कार्ाििर्िे भकु्तानी ददन सक्नछे: - 

 
 (क) तिब (स्िीकृत दरबन्द्दीको) 
 (ख) महङ्गी भत्ता तथा स्थानीर् भत्ता 
 (ग) सरूिा भ्रमण खचि 
 (घ) घर भाडा 
 (ङ) पोर्शाक, खाद्यान्न, औषलि उपचार, लबरामीको लसिा, 

(च) स्िीकृत िावषिक कार्िक्रममा समािरे्श भएको कुनै व्र्जक्त, फमि, 
संस्था िा कम्पलनसँग भएको संझौता बमोजजमको रकम 

 
२७. सरकारी सम्पजत्तको हस्तान्द्तरण, आलथिक सहार्ता तथा अनदुान : (१) 

नगरपालिकाको सम्पजत्त तथा घर जग्गा कुनै सरकारी कार्ाििर्िाई 
हस्तान्द्तरण गनुि परेमा संघीर् अथि मन्द्त्रािर्को लसफाररसमा नेपाि 
सरकारबाट लनणिर् गराई हस्तान्द्तरण गनि सवकनेछ । 

 
  (२) बजेट र्शीषिक तथा उपजर्शषिकमा विलनर्ोजजत रकम देहार् बमोजजम 

आलथिक सहार्ता तथा अनदुानमा खचि गनि संघीर् अथि मन्द्त्रािर्को सहमलत 
आिश्र्क पने छैन: - 

 
(क) विपद व्र्िस्थापन जस्ता कार्िमा गहृ मन्द्त्रािर् िा नेपाि 

सरकारबाट भएको लनणिर् अनसुार खचि गनि िा आलथिक सहार्ता ददन, 
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(ख) विद्यािर्, विश्वविद्यािर् र रावष्ट्रर् तथा अन्द्तरािवष्ट्रर् सङ्घ, संस्थािाई 
आलथिक सहार्ता ददन े सम्बन्द्िमा नेपाि सरकारबाट भएको लनणिर् 
अनसुार खचि गनि, 

(ग) प्रचलित कानून बमोजजम िा नेपाि सरकारिे लनणिर् गरेर आथिक 
सहार्ता िा अनदुान ददने भनी तोवकएको रकम भकु्तानी गनि, 

(घ) स्िीकृत िावषिक कार्िक्रम अनसुार िजक्षत समूहिाई वितरण गररन े
मािसामान (बीउ लबजन, बोट लबरुिा, दोपार्ा, चौपार्ा आदद) वितरण 
गनि । 
(३) उपलनर्म (२) बमोजजमको नगद िा िस्तगुत आलथिक सहार्ता 

ददनिाई बजेट पेर्श गदाि र्थासंभि िक्ष, कार्िक्रम, िागत अनमुान र कुन 
लनर्म िा लनणिर्बाट कसिाई कसरी वितरण गररन ेहो सो प्रि खोिी पेर्श 
गनुि पनेछ । 

(४) उपलनर्म (२) बमोजजम नगरपालिकाबाट हनु े सबै प्रकारको 
भकु्तानी सम्बजन्द्ित व्र्जक्त िा संस्थाको बैङ्क खातामा जम्मा हनुे गरी गनुि 
पनेछ । 

(५) कार्ाििर्िे उपलनर्म (२) बमोजजम कुनै सङ्घ िा संस्थािाई 
ददएको रकम जनु कामको िालग ददएको हो सो काममा िक्ष अनसुार खचि 
गरे िा नगरेको र त्र्स्तो रकमको कानून बमोजजम िेखापरीक्षण भए िा 
नभएको कुराको अनगुमन गरी िावषिक वििरण तर्ार गरी कार्िपालिका समक्ष 
पेर्श गनुि पनेछ ।  

(६) आलथिक सहार्ता तथा अनदुान ददँदा र्ोजना, कार्िक्रम र 
र्थासम्भि िागत समेत खिुाई ददन ुपनेछ । 

 
२८. सरकारी रकम खचि गदाि सलुनजित हनु ुपने विषर् : अलिकार प्राप्त अलिकारीिे 

सरकारी रकम खचि गदाि देहार्का विषर् सलुनजित भएको र्कीन गरी खचि 
गनुि पनेछ:  - 

 
(क) विलनर्ोजन ऐन बमोजजम सेिा िा कार्िमा खचि गनि विलभन्न र्शीषिकमा 
स्िीकृत भएको रकम सो सेिा िा कार्िको लनलमत्त स्िीकृत सीमा लभत्र रहेको, 
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(ख) आलथिक कारोबार प्रचलित कानून बमोजजम भएको र खचिको िालग 
आिश्र्क प्रमाण जटेुको, 
 
(ग) स्िीकृत िेखामान पािना गररएको, स्िीकृत ढाँचा अनरुूप िेखा 
राजखएको र प्रलतिेदन पेर्श भएको, 
 
(घ) नगदी र जजन्द्सी तथा अन्द्र् सरकारी सम्पजत्तको हालन नोक्सानी र 
दरुूपर्ोग हनु नपाउन ेगरी आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािीको अनसुरण गररएको, 
 
(ङ) सरकारी ऋण, जमानत तथा लनक्षेप प्राप्त भए िा नभएको,  
(च) कुनै काम अनािश्र्क रूपमा दोहोरो हनु े गरी संघ िा प्रदेर्श तथा 
विलभन्न कमिचारी िा महार्शाखा, र्शाखा िा िडा कार्ाििर्बाट नगररएको, 
 
(छ) उपिब्ि श्रोत, सािन तथा सम्पजत्तको सदपुर्ोग उजचत भएको र 
सम्पजत्तको हालन नोक्सानी नहनु ेगरी सम्भार तथा संरक्षणको उजचत व्र्िस्था 
गरेको, 
 
(ज) कार्िक्रम अनसुार लनिािररत समर् लभत्र प्रगलत भएको, कामको गणुस्तर 
र पररमाण समेत सन्द्तोषजनक भएको, 
 
(झ) स्िीकृत िागत र खचिको सीमा लभत्र रही कार्िक्रम सिािन गररएको 
। 
 

२९. खचि गरेको रकम लनर्लमत हनु सक्न े : (१) प्रचलित कानून बमोजजम खचि 
गने, गराउने गरी बजेट विलनर्ोजन नभएको िा बजेट र्शीषिकमा रकम भए 
पलन अपर्ािप्त भएको खचि िा लनर्म २६ को उपलनर्म (११) बमोजजम 
भएको खचि रकम लनर्म ३२ बमोजजम रकमान्द्तर ददई लनर्लमत गररददन 
सक्नछे । 
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(२) कार्ाििर् प्रमखुिे लनर्म २५ को उपलनर्म (११) बमोजजम खचि 
स्िीकृत गरेमा आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुिे सोही बमोजजम खचि जनाई 
त्र्सरी खचि भएको सात ददन लभत्र कार्ाििर् प्रमखुबाट लनणिर् गराई त्र्स्तो 
खचि लनर्लमत गनि कार्िपालिका समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(३) स्िीकृत बजेटबाट खचि गनुि पने काममा खचि गदाि र्स 

लनर्माििी बमोजजम रीत परु्ािउन ुपने रीत नपरु्ािई विर्शेष पररजस्थलतमा खचि 
गरेको र कार्ािपालिकािे जाँच गदाि त्र्स्तो खचि गरेको कारणबाट 
नगरपालिकािाई कुनै हालन नोक्सानी नभएको िा हनु सक्न ेहालन नोक्सानी 
जोलगएको र थप आलथिक व्र्र्भार समेत नपरेको देजखएमा त्र्स्तो खचि 
कार्िपालिकािे लनर्लमत गररददन सक्नेछ । 

 
स्पिीकरण: र्स उपलनर्मको प्रर्ोजनको िालग “विर्शेष पररजस्थलत” भन्नािे 
तत्काि खचि नगदाि सरकारी हालन नोक्सानी हनुे, बढी दस्तरु लतनुि पने, थप 
आलथिक व्र्र्भार व्र्होनुि पने जस्तो अिस्था संझन ुपदिछ । 
 

(४) र्स लनर्माििी कार्िपालिकािे कार्िपालिकाबाट खचि लनर्लमत 
भएको जानकारी महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्िाई ददन ुपनेछ । 

 
(५) र्स लनर्माििी बमोजजम लनर्लमत गरेको खचििाई र्स 

लनर्माििी बमोजजम रीत परुर्ाई खचि गरेको मालननछे । 
 
(६) र्स लनर्म बमोजजम खचि लनर्लमत हनु नसकेमा त्र्स्तो खचिको 

सम्बन्द्िमा खचि गने र गराउने अलिकारी जजम्मेिार हनुछे । 
 

३०. िैदेजर्शक सहार्ताको र्शोिभनाि: (१) कार्ाििर्िे िैदेजर्शक र्शोिभनािको खचिको 
फाँटिारी सवहत आिश्र्क कागजात मवहना भकु्तान भएको सात ददन लभत्र 
संघीर् अथि मन्द्त्रािर्िे तोवक ददएको र्शोिभनाि माग गने अलिकारीको 
कार्ाििर्मा उपिब्ि गराउन ु पनेछ र र्शोिभनाि हनुे गरी गरेको खचि 
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रकमको प्रचलित कानूनको अलतररक्त संझौतामा भएको व्र्िस्था अनसुार 
िेखा राख्न ुपनेछ ।  

 
(२) कार्ाििर्िे िैदेजर्शक सहार्ता र्शोिभनािको िालग उपलनर्म (१) 

बमोजजमको खचिको फाँटिारी सवहत आिश्र्क कागजात मवहना भकु्तान 
भएको सात ददन लभत्र संघीर् अथि मन्द्त्रािर्िे तोवक ददएको र्शोिभनाि माग 
गने कार्ाििर्मा उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

(३) िैदेजर्शक सहार्ता र्शोिभनाि माग गदाि सम्बजन्द्ित अलिकारीिे 
देहार् बमोजजम गनुि पनेछ: - 

(क) कार्ाििर्िे संझौता बमोजजम के कस्तो रकम खचि गनि सक्न ेिा 
नसक्ने, के कस्तो रकम खचि गरेमा दात ृपक्षबाट र्शोिभनाि हनु सक्न ेिा 
नसक्न े सम्बन्द्िी जानकारी, आिश्र्क पने कागजात र स्थानीर् सरकार, 
नेपाि सरकार तथा दात ृपक्षको श्रोत तफि को बजेट अनपुात र्कीन गने, 

(ख) खचिको फाँटिारी र अन्द्र् आिश्र्क वििरण रूज ुगरी र्शोिभनाि 
हनु ुपने रकम लनिािरण गरी तीस ददनलभत्र र्शोिभनाि माग गने कार्ाििर्मा 
र्शोिभनाि माग गने, त्र्सरी र्शोिभनाि माग गरेको वििरणको एक प्रलत 
महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र ऋणको हकमा साििजलनक ऋण व्र्िस्थापन 
कार्ाििर्मा पठाउने र न्द्रू्नतम माग सीमाङ्क (थ्रसेहोल्ड) पगेु पलछ र्शोिभनाि 
माग गरी पठाउने, 

(ग) कार्ाििर्िे र्शोिभनाि हनु ेगरी गरेको खचि, दात ृपक्षसँग र्शोिभनाि 
माग गरेको, र्शोिभनाि माग हनु बाँकी, र्शोिभनाि प्राप्त भएको, र्शोिभनाि प्राप्त 
हनु बाँकी र सोझै भकु्तानी माग दरखास्त र भकु्तानीको अलभिेख राखी 
महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा भएको अलभिेखसँग प्रत्रे्क तीन मवहनामा 
लभडाउने, 

(घ) गत आलथिक िषिको िैदेजर्शक स्रोत तफि को र्शोिभनाि र सोझै 
भकु्तानीको एकीकृत वित्तीर् वििरण असोज मसान्द्त लभत्र र्शोिभनाि माग गने 
कार्ाििर्मा पठाउने, 
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(४) आर्ोजना िा कार्िक्रम प्रमखु िा जजम्मेिार व्र्जक्तिे िैदेजर्शक 
सहार्ता र्शोिभनािको जस्थलतको सम्बन्द्िमा अनसूुची -३ बमोजजमको ढाँचामा 
तै्रमालसक रूपमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत समक्ष वििरण पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(५) िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे उपलनर्म (४) बमोजजम प्राप्त 

वििरणको आिारमा िैदेजर्शक सहार्ता र्शोिभनािको जस्थलतको लनर्लमत 
अनगुमन गरी सो सम्बन्द्िी िावषिक वििरण र्शोिभनाि माग गने कार्ाििर्मा 
पठाउन ुपनेछ । 

 
(६) िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे प्रत्रे्क आलथिक िषि समाप्त भएको 

तीन मवहनालभत्र िेखापरीक्षण नभएको वििरण (अनअलडटेड प्रोजेक्ट 
वफनाजन्द्सर्ि स्टेटमेन्द्ट) तर्ार गरी र्शोिभनाि माग गने कार्ाििर् समक्ष 
पठाउन ुपनेछ ।  

 
(७) िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे अजन्द्तम िेखापरीक्षण भएको वित्तीर् 

वििरण (अलडटेड प्रोजेक्ट वफनाजन्द्सर्ि स्टेटमेन्द्ट) सम्झौतामा तोवकएकोमा 
सोही अिलि लभत्र र संझौतामा नतोवकएकोमा आलथिक िषि समाप्त भएको छ 
मवहना लभत्र सम्बजन्द्ित र्शोिभनाि माग गने कार्ाििर् समक्ष पठाउन ुपनेछ । 

 
(८) िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे िैदेजर्शक सहार्ताबाट सिालित 

आर्ोजनाको नाममा ऋण र अनदुानको छुट्टा छुटै्ट विर्शेष खाता खोिी उक्त 
खाताको आम्दानी र खचिको से्रस्ता मालसक रूपमा बैङ्क वििरणसँग लभडाई 
िेखा अद्यािलिक गरी राख्न ुपने छ ।  

 
(९) र्स लनर्म बमोजजम राख्न ु पने से्रस्ता तथा अलभिेख नराखेको, 

र्शोिभनाि नहनुे वकलसमको (इनइलिजजबि) रकम खचि गरेको र लनिािररत 
समर् लभत्र र्शोिभनाि नमागेको कारण र्शोिभनाि हनु नसकी नेपाि सरकारिाई 
कुनै हालन नोक्सानी भएको हदसम्म सम्बजन्द्ित िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत र 
आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु जजम्मेिार हनुछे । 
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३१. सजित कोषमा जम्मा हनु े : (१) एक आलथिक िषिमा स्िीकृत िावषिक 
बजेट अनसुारको रकम खचि हनु नसकी बाँकी रहेमा आलथिक िषिको अन्द्त्र्मा 
नगरपालिकाको स्थानीर् सजित कोषमा स्ित: जम्मा (रान्द्स्फर) हनुेछ । 
 
स्पविकरण : र्स लनर्म अनसुार स्िीकृत िावषिक बजेटमा विलनर्ोजन भई 
लनकासा भएको रकम कुनै कारणिर्श खचि हनु नसकी खचि खातामा बाँकी 
रहेमा समेत आलथिक िषिको अन्द्त्र्मा सजित कोषमा वफताि दाजखिा गनुि पनेछ 
। 

     (२) संघ तथा प्रदेर्शबाट प्राप्त भएको सर्शति अनदुानको रकम आलथिक िषिको 
अन्द्त्र्मा खचि नभई बाँकी रहेमा त्र्स्तो बाँकी रकम त्र्स्तो अनदुान उपिब्ि 
गराउने संघ िा प्रदेर्श सरकारको सजित कोषमा वफताि गनुि पनेछ । 

  ३२. रकमान्द्तर : (१) सभािे स्िीकृत गरेको िावषिक बजेटको अिीनमा रही कुनै 
र्शीषिकमा रकम नपगु भएमा सो नपगु भएको रकम कुनै एक िा एक भन्द्दा 
बढी र्शीषिकमा बचत हनु े रकमबाट पुजँीगत र्शीषिकमा पच्चीस प्रलतर्शतमा 
नबढ्न ेगरी कार्िपालिकािे रकमान्द्तर गनि सक्नछे ।तर पुजँीगत र्शीषिकबाट 
चाि ुर्शीषिकमा रकमान्द्तर गनि सक्न ेछैन । 

 
३३. साििजलनक खरीद गने : नगरपालिकािे साििजलनक खरीद गनुि पदाि प्रचलित 

संघीर् साििजलनक खरीद ऐन तथा साििजलनक खरीद लनर्माििी बमोजजम गनुि 
पनेछ । 
 

३४. बजेट तथा कार्िक्रमको अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन : (१) प्रमखु र प्रमखु 
प्रर्शासकीर् अलिकृतिे आफ्नो मातहतका आर्ोजना िा कार्िक्रम र बजेट 
कार्ािन्द्िर्नको अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन क्रमर्श: तै्रमालसक र मालसक रूपमा 
गनुि पनेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गदाि कार्िक्रम, 

कार्िर्ोजना, खरीद र्ोजना, नगद प्रिाह र्ोजना समेतको आिारमा भौलतक र 
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वित्तीर् प्रगलत भए नभएको सम्बन्द्िमा त्र्स्तो नलतजा प्राप्त हनुकुो कारण र 
आिारको समीक्षा गनुि पनेछ । 

 
(३) उपलनर्म (१) बमोजजम अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गदाि 

कार्िक्रमगत, र्शीषिकगत र श्रोतगत खचि, वित्तीर् हस्तान्द्तरण, राजस्ि 
बाँडफाँड तथा राजस्ि संकिनको अिस्था समेत समीक्षा गरी सो को 
प्रलतिदेन तै्रमालसक रूपमा कार्िपालिका समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 

 
३५. कार्िसम्पादन करार तथा परुस्कृत गने मापदण्ड: (१) बजेट तथा कार्िक्रम 

कार्ािन्द्िर्नका िालग प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिे महार्शाखा प्रमखु िा र्शाखा 
प्रमखु िा कार्ाििर् प्रमखु िा िडा सजचिसँग आिश्र्क प्रलतफि सूचक 
सवहत कार्ि सम्पादन करार गनुि पनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजम गररन ेकार्िसम्पादन करारमा देहार्का 
विषर्हरू उल्िेख गनुि पनेछ:  
(क) कार्ाििर्को उद्दशे्र् 
(ख) उद्देश्र् प्रालप्तको िालग सम्पादन गनुि पने कार्ि तथा कार्ाििर्बाट प्रदान 

गररने सेिा, 
(ग) स्िीकृत बजेट तथा कार्िक्रम र सो अनसुार गररन ेकृर्ाकिाप, 
(घ) हालसि गनुि पने उपिजब्ि, प्रत्रे्क उपिजब्िको अङ्क भार उपिजब्ि 

अनसुारको प्राप्त अङ्क, 
(ङ) कार्िसम्पादनको समर् सीमा, 
(च) सम्पाददत कामको गणुस्तर तथा अनगुमन सूचक, 
(छ) कार्िसम्पादन प्रलतिेदन, 
(ज) अन्द्र् आिश्र्क कुराहरू । 
 
(३) उपलनर्म (१) बमोजजम करार गने पदालिकारीिे कार्िसम्पादन करार 
बमोजजम स्िीकृत बजेट तथा कार्िक्रम कार्ािन्द्िर्न गदाि कार्िर्ोजना तर्ार 
गरी जजम्मेिार पदालिकारी तोकी त्र्स्तो कार्िर्ोजना कार्ािन्द्िर्न गनुि गराउन ु
पनेछ । 
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(४) उपलनर्म (१) बमोजजमको कार्िसम्पादन करार कार्ािन्द्िर्न भए 

िा नभएको सम्बन्द्िमा मूल्र्ाङ्कन गदाि सम्पूणि कृर्ाकिाप िा उपिजब्ििाई 
कुि एक सर् अङ्क कार्म गरी असी िा सो भन्द्दा बढी अङ्क प्राप्त गनेिाई 
उत्कृि, पैंसठ्ठी िा सो भन्द्दा बढी असी भन्द्दा कम अङ्क प्राप्त गनेिाई 
सन्द्तोषजनक, पचास िा सो भन्द्दा बढी पैंसठ्ठी भन्द्दा कम अङ्क प्राप्त गनेिाई 
सामान्द्र् र पचास भन्द्दा कम अङ्क प्राप्त गनेिाई कमजोर कार्िसम्पादन गरेको 
मानी मूल्र्ाङ्कन गनुि पनेछ । 

(५) उपलनर्म (४) बमोजजम मूल्र्ाङ्कन गदाि विकास आर्ोजना िा 
कार्िक्रम सिािन गने पदालिकारीिे आफू मातहत सिालित आर्ोजना िा 
कार्िक्रमहरू मध्रे्बाट उत्कृि ठहररएका आर्ोजना िा कार्िक्रम सिािन गने 
कार्ाििर् प्रमखु मध्रे् िषिमा एक जनािाई पच्चीस हजार रूपैर्ा ँ सम्मको 
रकम परुस्कार स्िरूप उपिब्ि गराउन सक्नेछ । त्र्सरी परुस्कार उपिब्ि 
गराउँदा कार्िसम्पादनमा कार्ाििर् प्रमखु बाहेक अन्द्र् कमिचारीको समेत 
उत्कृि र्ोगदान रहेको पाइएमा त्र्स्तो परुस्कार सो कार्ाििर्का बढीमा तीन 
जना कमिचारीिाई दामासाहीिे प्रदान गनि सवकनेछ । 
 

(६) उपलनर्म (४) बमोजजम मूल्र्ाङ्कन गदाि मनालसि कारण बेगर 
पचास भन्द्दा कम अङ्क प्राप्त गने आर्ोजना िा कार्ाििर् प्रमखुिाई 
कार्िसम्पादन करार गने पदालिकारीिे करारको र्शति बमोजजम विभागीर् 
कारिाहीको िालग लसफाररस गनि सक्नछे । 
 

 
पररच्छेद -५ 

कारोिारको िेखा 
 

३६. िेखाको लसद्धान्द्त, आिार र ढाँचा: (१) नगरपालिकािे प्रत्रे्क िषिको साउन 
एक गते देजख आगामी िषिको असार मसान्द्त सम्मको अविलििाई आलथिक िषि 
कार्म गरी आर् र व्र्र्को वहसाि राख्न ुपनेछ । 
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(२) नगरपालिकािे विलनर्ोजन, राजस्ि, िरौटी र अन्द्र् सरकारी 

कारोिारको िेखा दोहोरो िेखा प्रणािीको लसद्धान्द्त बमोजजम राख्न ुपनेछ । 
 
तर महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे नगदमा आिाररत िेखा प्रणािीिाई 

पररमाजिन गरी पररमाजजित नगद आिार िा प्रोद्भािी आिारमा िेखा राख्न ेगरी 
तोवकददन सक्नछे । 

 
(३) उपलनर्म (२) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन महािेखा 

लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे कुनै लनजित कारोबारको सम्बन्द्िमा िेखाको मान्द्र् 
लसद्धान्द्त बमोजजम छुटै्ट िेखा राख्न ेगरी तोक्न सक्नछे । 
 

(४) नगरपालिकािे आफ्नो कारोिारको िेखा महािेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्को लसफाररसमा महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत भए बमोजजमको 
ढाँचामा राख्नछे । 

 
(५) महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे लनिािरण गरे बमोजजमको आर् र 

व्र्र्को िगीकरण तथा खचि र्शीषिक सम्बन्द्िी व्र्िस्था अििम्बन गनुि पनेछ 
। 

 
(६) नगरपालिकािे उपलनर्म (५) बमोजजमको व्र्िस्था अििम्बन 

गदाि मूि र्शीषिकमा फरक नपने गरी आर् तथा व्र्र्को थप िगीकरण गनि 
सक्नछे । 

 
(७) ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजम राजखन ेिेखाको ढाँचा, आलथिक 

संकेत िा िगीकरण सम्बन्द्िमा कुनै दद्ववििा भएमा महािेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्िे लनिािरण गरे बमोजजम हनुछे । 
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(८) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिे नगरपालिकाको कोषबाट खचि भएको 
रकमको चौमालसक प्रगलत त्र्स्तो अिलि समाप्त भएको पन्द्र ददन लभत्र 
कार्िपालिकाको बैठकमा पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(९) नगरपालिकािे अजँघल्िो मवहनाको आफ्नो आर् र व्र्र्को वििरण 

प्रत्रे्क मवहनाको सात गते लभत्र साििजलनक गनुि पनेछ । 
 
(१०) नगरपालिकािे स्थानीर् सजित कोषमा भएको आर् व्र्र्को 

चौमालसक र्शीषिकगत वििरण तर्ार गरी संघीर् अथि मन्द्त्रािर्, प्रदेर्श अथि 
मन्द्त्रािर् तथा रावष्ट्रर् प्राकृलतक श्रोत तथा वित्त आर्ोगमा पठाउनछे । 

 
(११) आफ्नो लनकार् र मातहत कार्ाििर्को सम्पजत्त र दावर्त्िको 

िेखाङ्कन एिं प्रलतिेदन गने दावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुेछ । 
 

३७. कारोबारको िेखा : (१) कार्ाििर्िे िेखा राख्दा सो िेखा प्रमाजणत गने 
लबि, भरपाई तथा अन्द्र् कागजात लसिलसिाबद्ध रूपमा राख्न ुपनेछ । 

 
(२) भकु्तानी िा पेश्की फस्र्ौटको िालग पेर्श हनु े प्रत्रे्क लबि, 

भरपाई र सोसाथ संिग्न अन्द्र् कागजातमा खचि गने व्र्जक्तिे तर्ार गरी 
महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत ढाँचामा पेर्श गनुि पनेछ । र्सरी पेर्श हनु 
आएको लबि, भरपाई तथा अन्द्र् कागजातिाई खचि स्िीकृत गने अलिकारीिे 
रकम भकु्तानी ददन ुिा फस्र्ौट गनुि अजघ प्रमाजणत गनुि पनेछ । 

 
(३) ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोजजम बजेटमा समािेर्श 

नभएको कारोबारको अलभिेख महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे तोकेको 
ढाँचामा राख्न ुपनेछ । 
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(४) िैदेजर्शक सहार्तामा सिालित आर्ोजनाको हकमा स्िीकृत िेखा 
ढाँचाको अलतररक्त महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे तोके बमोजजमको सहार्क 
िेखा समेत राख्न ुपनेछ । 

 
(५) िस्तगुत सहार्ता, सोझै भकु्तानी, टनि की सहार्ताको वहसािको 

िेखा राख्न े र तत्सम्बन्द्िी वििरण पेर्श गने तररका महािेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्िे तोके बमोजजम हनुेछ । 

 
(६) कार्ाििर्िे राख्न ु पने िेखा दरुूस्त राखे नराखेको तथा नगद 

मौज्दात ठीक भए िा नभएको सम्बन्द्िमा कार्िपालिका िा कार्ािपालिकाबाट 
तोवकएको पदालिकारीिे जनुसकैु बखत लनरीक्षण गनि सक्नेछ । त्र्सरी 
लनरीक्षण गदाि कुनै कैवफर्त देजखएमा सोको प्रलतिेदन कार्िपालिकाको 
बैठकमा पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(७) उपलनर्म (६) बमोजजम कैवफर्त सवहतको प्रलतिेदन प्राप्त भएमा 

कार्िपालिकािे सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िाई देहार् बमोजजम गरी िा गनि िगाउन ु
पनेछ:  

(क) नगदी िा जजन्द्सी मािसामानको िगत कार्म गनि छुट भएकोमा 
तीन ददनलभत्र िगत कार्म गनि िगाउने, 

 
(ख) नगदी िा जजन्द्सी मािसामानको िगत फरक परी नेपाि 

सरकारिाई हालन नोक्सानी परेकोमा िगत दरुूस्त गनि िगाई पन्द्र ददन लभत्र 
नोक्सानी भएको रकम असिु उपर गने, 

 
(ख) खण्ड (ख) बमोजजम असिु उपर हनु नसकेमा प्रचलित कानून 

बमोजजम सरकारी बाँकी सरह असिु गनि कुमारीचोक तथा 
केन्द्रीर् तहसीि कार्ाििर्मा िेखी पठाउने । 
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(८) कारोबारको िेखा सम्बन्द्िमा महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे 
ददएको लनदेर्शनको पािना गनुि सबै कार्ाििर् प्रमखुको कतिब्र् हनुेछ । 
 

३८. जजम्मेिार व्र्जक्त जिाफदेही हनु े : (१) जजम्मिार व्र्जक्तिे प्रत्रे्क कारोबार 
देजखन ेगरी प्रचलित कानूनिे तोके बमोजजमको रीत परु्ािई िेखा तर्ार गराई 
राख्न ुपनेछ । 

 
(२) आलथिक कारोबार सिािन गदाि मातहत कार्ाििर्िे कानूनको 

पािना गरे नगरेको सम्बन्द्िमा आिश्र्कता अनसुार रेखदेख, जाँचबझु तथा 
लनरीक्षण गनि र मातहत कार्ाििर्को वहसाब नगरपालिकाको केन्द्रीर् 
वहसाबमा समािरे्श गराउने उत्तरदावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुछे । 

 
(३) उपलनर्म (१) बमोजजम िेखा तर्ार गरे नगरेको िा उपलनर्म 

(२) बमोजजम िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे रेखदेख, जाँचबझु तथा लनरीक्षण 
गदाि िा िेखापरीक्षण हुँदा प्रचलित कानूनद्वारा लनिािररत प्रकृर्ा पूरा नगरी 
कारोबार गरेको िा अन्द्र् कुनै कैवफर्त देजखन आएमा जजम्मेिार व्र्जक्तिे 
त्र्सको जिाफदेही िहन गनुि पनेछ । 

  
(४) कुनै मनालसि कारणिे िेखा सम्बन्द्िी काममा अलनर्लमतता हनु 

गएमा जजम्मेिार व्र्जक्तिे तोवकएको अिलि लभत्र अलिकार प्राप्त अलिकारी 
समक्ष कारण खिुाई लनर्लमत गराउनको िालग पेर्श गरेमा िेखा उत्तरदार्ी 
अलिकृतिे सात ददनलभत्र त्र्स सम्बन्द्िमा आिश्र्क लनणिर् गनुि पनेछ । 

 
तर मनालसि कारण नभई िेखा सम्बन्द्िी काममा अलनर्लमतता हनु 

आएको देजखन आएमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे जजम्मेिार व्र्जक्तिाई ऐन 
बमोजजम कारबाही गनेछ । 

 
(५) प्रचलित ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजम िेखा राखे नराखेको, 

िेखा दाजखिा गरे नगरेको र िेखापरीक्षण गराए नगराएको सम्बन्द्िमा समर् 
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समर्मा जाँच लनरीक्षण गरी आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण र रेखदेख गने जजम्मेिारी 
प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतको हनुछे । 

 
३९. राजस्ि दाजखिा र राजस्ि िेखा : (१) प्रचलित कानून बमोजजम 

कार्ाििर्िाई प्राप्त हनुे राजस्ि तथा अन्द्र् रकमहरू कार्ाििर्मा प्राप्त भए 
पलछ जजम्मेिार प्राप्त व्र्जक्तिे सम्बजन्द्ित खातामा आम्दानी बाँिी त्र्स्तो 
राजस्ि प्राप्त भएको भोलि पल्ट सम्ममा िा कार्ाििर् खिेुको ददन स्थानीर् 
सजित कोषमा आम्दानी देजखने गरी बैङ्क दाजखिा गरी कार्ाििर्मा बैङ्क भौचर 
पेर्श गनुि पनेछ । 

    (२) उपलनर्म (१) बमोजजमको समर्ािलि लभत्र बैङ्क दाजखिा गनि नसक्न े   
भएमा सो को कारण जनाइ कार्ाििर्बाट प्रमाजणत गराई बढीमा सात ददनलभत्र बैङ्क 
दाजखिा गनुि पनेछ । 

 
(३) कार्ाििर्िे करदाता िा सेिाग्राहीबाट बैङ्कमा जम्मा हनु आएको 

बैङ्क भौचर र नगद संकिन गरी बैङ्कमा दाजखिा गरेको बैङ्क भौचरको वििरण 
छुट्टा छुटै्ट खातामा प्रविि गरी महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत ढाँचामा िेखा 
राख्न ुपनेछ । 

 
(४) र्स लनर्ममा अन्द्र्त्र जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन 

कार्ाििर्िे पाँच हजार रूपैंर्ा सम्मको राजस्ि करदाता िा सेिाग्राहीबाट 
नगदै बजुझलिन सक्नछे । त्र्सरी बजुझलिएको राजस्ि उपलनर्म (१) 
बमोजजमको खातामा दैलनक रूपमा जम्मा गरी बैङ्क दाजखिा वििरण प्रविि 
गनुि पनेछ । 

 
(५) कार्ाििर्िे करदाता र सेिाग्राहीबाट चेक िा ड्राफ्टको रूपमा 

प्राप्त भएको राजस्ि सम्बजन्द्ित बैङ्कबाट राजस्ि खातामा जम्मा भएको भौचर 
प्राप्त भएपलछ मात्र आम्दानी जनाउन ुपनेछ । 
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(६) कार्ाििर्मा नगद िा बैङ्क भौचरको रूपमा प्राप्त भएको जनुसकैु 
राजस्ि रकमको अलनिार्ि रूपमा आम्दानी रसीद काटी सम्बजन्द्ित खातामा 
आम्दानी जनाउन ुपनेछ । 

 
(७) बेरूज ु कार्म भएको रकम असिु भएमा त्र्स्तो रकम 

कार्ाििर्को उपलनर्म (१) को खातामा जम्मा गनुि पनेछ । र्सरी बेरूज ु
असिु हुँदा राजस्ि तफि को बेरूज ुभए राजस्िको सम्बजन्द्ित र्शीषिकमा र अन्द्र् 
बेरूज ुभए बेरूज ुर्शीषिकमा िेखाङ्कन गनुि पनेछ ।  
 

(८) राजस्ि भौचारको म्र्ाद एक िषिसम्म कार्म रहनेछ । एक 
िषिलभत्र सेिा नलिएमा िा राजस्ि वफताि नलिएमा िा राजस्ि वफतािको 
कारबाही र्शरुू नगरेमा कार्ाििर्िे उक्त भौचरबाट सेिा ददन र त्र्स्तो 
राजस्ि वफताि गनि सक्न े छैन । त्र्स्तो राजस्ि स्थानीर् सजित कोषमा 
स्ित: दाजखिा भएको मालननेछ । 

(९) उपलनर्म (८) बमोजजम स्थानीर् सजित कोषमा दाजखिा भएको 
राजस्ि कुनै कारणबाट वफताि गनुि पने भएमा कार्ािपालिकाबाट बजेट लनकासा 
गरी वफताि गनि सवकनछे । 

(१०) कार्ाििर्िे करदाताको वहत र सवुििाका िालग विद्यतुीर् 
भकु्तानी प्रणािीको माध्र्मबाट सरकारी राजस्ि संकिन, िेखाङ्कन तथा 
प्रलतिदेनिाई व्र्िजस्थत गनि आिश्र्क व्र्िस्था गनि सक्नेछ । 

(११) बैङ्किे राजस्ि रकम विद्यतुीर् माध्र्मबाट सङ्कन र प्रविवि गदाि 
कुनै त्रवुट भएमा बैङ्क आफैं िे सोही ददन त्र्स्तो वििरण संर्शोिन गनि सक्नेछ 
। 

(१२) विद्यतुीर् माध्र्मबाट सङ्किन तथा प्रविवि गररएको राजस्िको 
वििरण कार्ाििर्िे सेिा ददन ुभन्द्दा पवहिे संर्शोिन गनुि पने भएमा सम्बजन्द्ित 
कार्ाििर्िे सेिा नददएको र्कीन गरी त्र्स्तो रकम, रकम जम्मा गरेको 
लमलत र कार्ाििर् कोड बाहेक अन्द्र् वििरण सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे संर्शोिन 
गनि सक्नेछ । 
तर त्र्स्तो राजस्ि रकम र सोको दाजखिा लमलत संर्शोिन गनि पाइने छैन । 
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(१३) उपलनर्म (११) र (१२) बमोजजम राजस्ि वििरण िा 
कार्ाििर् कोडमा संर्शोिन गदाि सामान्द्र्तर्ा भौचरको म्र्ाद लभत्र त्र्स्तो 
भौचर बमोजजमको सेिा ददन ु भन्द्दा अगािै संर्शोिन गनि सवकनछे । सो 
अिलि पलछ भौचरमा संर्शोिन हनु ेछैन । 

                   तर, 
(क) आलथिक िषि समाप्त भइसके पलछ संर्शोिन गनुि पने भएमा असोज 
मसान्द्त सम्म संर्शोिन गनि सवकनेछ । 
(ख) आलथिक िषि समाप्त भइसकेको म्र्ाद लभत्रको राजस्ि भौचरको आिारमा 
भदौ मसान्द्त पलछ सेिा ददन ु पने भएमा सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे लनणिर् गरी 
सेिा ददन ुपनेछ । 

 
(१४) कार्ाििर्िे प्रचलित कानून बमोजजम कुनै सेिा प्रदान गनिको िालग 

जम्मा गनि िगाएको सम्बजन्द्ित सेिाग्राहीको राजस्िको भौचरमा त्र्स्तो सेिा 
प्रदान गरेको व्र्होरा जनाई ददन ुपनेछ । 

  
(१५) राजस्िको िगत तथा िेखा राख्न ेतथा फाँटिारी पेर्श गने, िेखा 

परीक्षण गराउन ेर त्र्सको अलभिेख राख्न े जजम्मेिारी राजस्ि र्शाखा प्रमखु तथा 
आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु र सो को उत्तरदावर्त्ि प्रमखु प्रर्शासकीर् 
अलिकृतको हनुेछ ।  
 

४०. राजस्ि िेखा अद्यािलिक गने : कार्ाििर्िे लनर्म ३९ बमोजजम राजस्िको 
आम्दानी जनाउँदा जनुसकैु माध्र्मबाट राजस्ि प्राप्त गरेको भए तापलन त्र्स्तो 
राजस्ि स्िीकृत राजस्ि व्र्ाख्र्ा बमोजजम िगती राजस्ि र हसििी राजस्ि 
आम्दानी दाजखि गरी गोश्वरा भौचर तर्ार गरी दोहोरो िेखा प्रणािीको लसद्धान्द्त 
अनसुार राजस्ि िेखा अद्यािलिक गनुि पनेछ । 
 

४१. राजस्ि असिुीको समीक्षा गनुि पने : (१) कार्िपालिकािे कार्ाििर्हरूबाट भएको 
राजस्ि असिुीको प्रगलत समीक्षा तै्रमलसक अिलि सम्पन्न भएको एक मवहना लभत्र 
गनुि पनेछ ।  
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(२) कार्ाििर्िे उपलनर्म (१) को प्रर्ोजनको िालग राजस्ि सङ्किनको 
फाँटिारी तर्ार गरी कार्ािपालिका समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 
 

४२. कार्ाििर् प्रमखुिे लनरीक्षण गनुि पने : कार्ाििर् प्रमखुिे प्रत्रे्क मवहना राजस्ि 
उठ्न छुट भए िा नभएको र राजस्ि िेखा तथा दाजखिाको लनरीक्षण गरी 
राजस्ि वहनालमना भए िा नभएको र लनर्म ४० बमोजजम िगती राजस्ि तथा 
हसििी राजस्िको िेखा रहे िा नरहेको लनरीक्षण गरी सोको अलभिेख 
अद्यािलिक गनि िगाउन ुपनेछ । 

४३. हानी नोक्सानी असिु उपर गररन े : र्स पररच्छेद बमोजजम राख्न ु पने 
कारोबारको िेखा रीतपूििक नराखेको कारणबाट नगरपालिकािाई हानी नोक्सानी 
भएमा त्र्स्तो हानी नोक्सानीको क्षलतपूलति सम्बजन्द्ित जजम्मेिारी प्राप्त व्र्जक्तबाट 
सरकारी बाँकी सरह असिु उपर गररनेछ ।  

 
 

 
पररच्छेद ६ 

पेश्की ददन ेर फस्र्ौट गने कार्िविलि 
 

४४. पेश्की ददने र फस्र्ौट गने : (१) र्स लनर्माििी बमोजजम कुनै व्र्जक्त िा 
संस्थािे सरकारी कामको िालग पेश्की लिन ुपदाि कुन कामको िालग के कलत 
रकम चावहन ेहो त्र्सको र्कीन वििरण खिुाई सम्बजन्द्ित कार्ाििर्मा लनिेदन 
ददन ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजम प्राप्त लनिेदनसाथ संिग्न वििरणको आिारमा 
कार्ाििर् प्रमखुिे सम्बजन्द्ित कामको िालग आिश्र्क पने रकम भन्द्दा बढी 
नहनु ेगरी पेश्की ददन ुपनेछ । 

 
(३) उपलनर्म बमोजजम पेश्की ददँदा पेश्की माग गने व्र्जक्त कमिचारी बाहेक 

अन्द्र् व्र्जक्त भए त्र्स्तो व्र्जक्तको बाब,ु आमा, पलत िा पत्नीको नाम थर, स्थार्ी 
तथा अस्थार्ी ठेगाना, सम्पकि  फोन नम्बर, मोबाइि नम्बर र इमेि ठेगाना तथा 
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संस्थाको हकमा त्र्स्तो संस्था प्रमखुको नाम, ठेगाना, सम्पकि  फोन नम्बर, फ्र्ाक्स 
नम्बर र संस्थाको इमेि जस्ता आिश्र्क वििरण खिुाई पेश्की ददन ुपनेछ । 
 

(४) उपलनर्म (२) बमोजजम पेश्की लिन ेव्र्जक्त िा संस्थािे काम सम्पन्न 
भएको पन्द्र ददन लभत्र आफूिे सम्पन्न गरेको कामको सम्बन्द्िमा खचि प्रमाजणत गने 
आिश्र्क लबि, भरपाई र कागजात सवहको प्रलतिदेन सम्बजन्द्ित कार्ाििर्मा पेर्श 
गनुि पनेछ । 

(५) उपलनर्म (४) बमोजजम प्रलतिेदन प्राप्त भएपलछ कार्ाििर्िे आिश्र्क 
जाँचबझु गरी सात ददनलभत्र पेश्की फस्र्ौट गरी सक्न ुपनेछ । 

 
(६) उपलनर्म (५) बमोजजम पेश्की फस्र्ौट भएकोमा सोको जानकारी सात 

ददन लभत्र त्र्स्तो पेश्की फस्र्ौट गरी सक्न ुपनेछ । 
 
(७) उपलनर्म (५) बमोजजम पेश्की फस्र्ौट गदाि पेश्की भन्द्दा बढी रकम 

खचि हनु गएको र त्र्स्तो रकम ऐन, र्स लनर्माििी िा अन्द्र् प्रचलित कानून 
बमोजजम वफताि भकु्तानी ददन ुपने देजखए तापलन स्िीकृत कार्िक्रम लभत्र चािू आलथिक 
िषिको विलनर्ोजजत बजेट भकु्तानी गनि अपगु हनुे भएमा ददएको पेश्की फस्र्ौट गरी 
त्र्सरी अपगु भएको रकम भकु्तानी हनु बाँकीको वििरणमा प्रमाजणत गरी राख्न ु
पनेछ ।  

 
(८) उपलनर्म (५) बमोजजमको अिलि लभत्र पेश्की फस्र्ौट हनु नसक्न े

भएमा सोको कारण सवहतको जानकारी सात ददन लभत्र सम्बजन्द्ित पेश्की लिन े
व्र्जक्त िा संस्थािाई ददन ुपनेछ । 
 
४५. दैलनक तथा भ्रमण खचि पेश्की : (१) स्िीकृत भ्रमण आदेर्श िा लनणिर् 
बमोजजम सरकारी कामको लसिलसिामा नपेाि लभत्र िा विदेर्श भ्रमणमा काजमा 
खवटन े सरकारी कमिचारी र अन्द्र् व्र्जक्तिाई सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे भ्रमण खचि 
सम्बन्द्िी प्रचलित कानून बमोजजम पाउन ेदैलनक तथा भ्रमण खचि र अन्द्र् रकम भए 
सो समेत वहसाि गरी पेश्की ददन ुपनेछ । 
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(२) उपलनर्म (१) बमोजजम पेश्की लिन े कमिचारी िा व्र्जक्तिे भ्रमणबाट 

आफ्नो कार्ाििर् िा स्थानमा फकेको िा भ्रमण कार्ि पूरा गरेको लमलतिे पन्द्र ददन 
लभत्र भ्रमण प्रलतिेदन सवहत फाँटिारी पेर्श गरी पेश्की फस्र्ौट गनुि पनेछ । 
 
४६. मािसामान खरीद सम्बन्द्िी पेश्की : (१) लबके्रताबाट सोझै मािसामान खरीद 

गनि नसवकने भई त्र्स्तो मािसामान खरीद गनि आफ्नो कार्ाििर्को 
कमिचारीिाई पेश्की ददई पठाउन ुपने भएमा अलिकार प्राप्त अलिकारीिे कारण 
उल्िेख गरी पेश्की ददन सक्नछे । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम मािसामान खरीद गनि पेश्की रकम 

बजुझ लिन ेकमिचारीिे मािसामान खरीद गरी कार्ाििर्मा फकेको एक्काईस 
ददन लभत्र सो पेश्की रकम फस्र्ौट गनि मािसामान सवहत लबि, भरपाई पेर्श 
गनुि पनेछ । 

(३) र्स लनर्म बमोजजम कमिचारीिाई पेश्की ददँदा सामान्द्र्तर्ा 
कार्ाििर् प्रमखु तथा आलथिक प्रर्शासन र्शाखािाई ददन ुहुँदैन । 

 
४७. व्र्जक्त, फमि, संस्था िा कम्पनीिाई ददइन े पेश्की : (१) कार्ाििर्िे 

मािसामान खरीद गनि, सेिा उपिब्ि गराउन िा लनमािण सम्बन्द्िी कामको 
िालग सरकारी कमिचारी बाहेक कुनै व्र्जक्त, फमि, संस्था िा कम्पनीिाई पेश्की 
ददँदा प्रचलित कानून बमोजजम बैङ्क जमानत लिन ुपनेछ । 

 
(२) पेश्की ददन ुपने गरी खरीद संझौता गदाि काम पूरा हनु ुपने भनी 

तोवकएको म्र्ाद लभत्र काम पूरा नभई पेश्की बाँकी रहन गएमा त्र्स्तो बाँकी 
पेश्की रकमको म्र्ाद नाघेको लमलत देजख िावषिक दर्श प्रलतर्शतको दरिे हनु 
आउने ब्र्ाज र साँिा एकमिु बझुाउन ुपने कुरा सम्झौताको र्शतिमा उल्िेख 
गनुि पनेछ । 
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(३) कार्ाििर्िे सम्झौताको र्शति अनसुार ददइने पेश्की र भ्रमणको 
लनलमत्त ददइन े पेश्की बाहेक चाि ुआलथिक िषिको अन्द्त्र् सम्ममा फस्र्ौट हनु 
नसक्ने गरी कुनै पेश्की ददन ुहुँदैन । 

 
तर कुनै विर्शेष कारण परी पेश्की नददई नहनुे भएमा कार्ाििर् प्रमखुिे 

एक तह मालथको अलिकारीबाट स्िीकृत गराई पेश्की ददन सक्नेछ । 
 

(४) र्स पररच्छेदमा अन्द्र्त्र जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन 
आलथिक िषिको अन्द्त्र् सम्ममा बजेट विज हनु नददने उदे्दश्र्िे कसैिाई 
पेश्की ददन, त्र्स्तो रकम अन्द्र् कोषमा जम्मा गनि; स्िदेर्शी व्र्जक्त, फमि, 
संस्था िा कम्पनीिे स्थानीर् स्तरमा भकु्तानी हनु े गरी प्रलततपत्र खोल्न, 
साििजलनक संस्थानमा िगानी गनि िा अन्द्र् स्थानीर् तहमा रकम हस्तान्द्तरण 
गनि पाइने छैन । 

 
तर संझौता बमोजजम बैङ्क जमानत लिई प्रचलित कानून बमोजजम 

पेश्की ददन र्स लनर्मिे बािा परुर्ाएको मालनने छैन । 
 
४८. पेश्की रकम असिु गररने : (१) सरकारी रकम पेश्की लिने सरकारी 

कमिचारी िा अन्द्र् जनुसकैु व्र्जक्तिे र्स लनर्माििीमा तोवकएको म्र्ाद लभत्र 
पेश्की फस्र्ौटको िालग आिश्र्क कागजात पेर्श नगरेमा त्र्स्तो पेश्की रकममा 
म्र्ाद नाघेको लमलतिे िावषिक दर्श प्रलतर्शतको दरिे ब्र्ाज समेत िगाई असिु 
गररनेछ । 

(२) र्स लनर्माििी बमोजजम कुनै कमिचारीिे लिएको पेश्की फस्र्ौट 
गनि लनिािररत म्र्ाद लभत्र आिश्र्क कागजात नबझुाएमा कार्ाििर् प्रमखुिे 
त्र्स्तो कमिचारीको तिब भत्ता रोक्का गनि िा लनजिे पाउने मालसक तिब िा 
अन्द्र् सवुििाबाट कट्टा गरी त्र्स्तो पेश्की असिु फस्र्ौट गनि सक्नेछ । 

 
(३) उपलनर्म (१) िा (२) बमोजजम पेश्की फस्र्ौट गनि नसवकएमा 

कार्ाििर्िे पेश्की फस्र्ौट नगने व्र्जक्त, फमि, संस्था िा कम्पनीको नाम 
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साििजलनक गरी ब्र्ाज सवहत सरकारी बाँकी रकम असिु गनि कुमारीचोक तथा 
केन्द्रीर् तहसीि कार्ाििर्मा िेखी पठाउन ुपनेछ । 

 
४९. फस्र्ौट हनु बाकँी रकमको िेखा र बरबझुारथ : (१) सरकारी कामको 

िालग पेश्की ददएको रकम सोही आलथिक िषिलभत्र फस्र्ौट हनु नसकेमा 
कार्ाििर् प्रमखुिे त्र्सरी फस्र्ौट हनु बाँकी रहेको पेश्की रकम, पेश्की 
लिनेको नाम थर, स्थार्ी तथा अस्थार्ी ठेगाना, सम्पकि  फोन नम्बर, 
मोबाइि नम्बर र इमेि ठेगाना सवहत कुन काम बापत पेश्की लिएको हो 
सो समेत खिुाई अको आलथिक िषिमा जजम्मेिारी सारी प्रमाजणत गनुि पनेछ । 

 
(२) कार्ाििर् प्रमखु आफू सरुिा, बढुिा िा अिकार्श भई िा अन्द्र् 

कुनै कारणिे कार्ाििर् छोड्न ुपने भएमा लनजिे कार्ाििर्बाट फस्र्ौट गनि 
बाँकी पेश्की रकमको वििरण तर्ार गरी हाि िािािाई बरबझुारथ गनुि 
पनेछ । 

(३) कार्ाििर्िे प्रचलित कानून बमोजजम ददएको पेश्कीको म्र्ाद 
नाघेको र म्र्ाद ननाघेको छुट्टा छुटै्ट अलभिेख राख्न ुपनेछ ।  

 
(४) िेखापरीक्षण गने लनकार्िे फस्र्ौट हनु बाँकी पेश्की रकमिाई 

आन्द्तररक तथा अजन्द्तम िेखापरीक्षण प्रलतिदेनमा समािरे्श गनुि पनेछ । 
तर लनर्मानसुार म्र्ाद ननाघेको पेश्की रकमिाई बेरूज ुमालनने छैन । 

 
(५) आन्द्तररक िेखापरीक्षकिे आन्द्तररक िेखापरीक्षण गदाि पेश्कीको 

जजम्मेिारी सारे िा नसारेको र म्र्ाद लभत्र पेश्की फस्र्ौट गरे िा नगरेको 
समेत हेरी िेखा परीक्षण प्रलतिदेन तर्ार गनुि पनेछ । 

 
५०. पेश्कीको फाटँिारी पठाउन ु पने : (१) र्स लनर्माििी बमोजजम पेश्की 

फस्र्ौट भए िा नभएको जानकारी ददन र पेश्की फस्र्ौट समर्मा गराउन 
पेश्कीको सूची तर्ार गरी आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुिे मवहना समाप्त 
भएको तीन ददन लभत्र कार्ाििर् प्रमखु समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । त्र्स्तो सूची 
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प्राप्त भए पलछ कार्ाििर् प्रमखुिे सोको समीक्षा गरी फस्र्ौट सम्बन्द्िी कार्ि 
गनुि गराउन ुपनेछ । 

(२) जजम्मेिार व्र्जक्तिे  प्रत्रे्क मवहना व्र्लतत भएको सात ददनलभत्र 
िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत समक्ष पेश्कीको फाँटिारी पठाउन ुपनेछ । 

(३) कार्िपालिका तथा िेखा सलमलतिे लनर्मानसुार पेश्की फस्र्ौट भए 
िा नभएको लनर्लमत रूपमा अनगुमन गनुि पनेछ । 

 
५१. पेश्कीको म्र्ाद थप गनि सक्ने : कसैिे र्स पररच्छेमा तोवकएको म्र्ाद लभत्र 

पेश्की फस्र्ौट गनि नसक्न ेमनालसब कारण खिुाई लनिेदन ददएमा कार्ाििर् 
प्रमखुिे बढीमा पन्द्र ददन सम्म म्र्ाद थप गरर ददन सक्नेछ । 

 
५२. िरौटी बापतको पेश्की फरफारक गनुि पने : (१) र्ो लनर्माििी प्रारम्भ 

हुँदाको बखत कार्ाििर्िे टेलिफोन, िारा, विद्यतु र र्स्तै अन्द्र् सवुििा 
उपर्ोग गरे बापत त्र्स्तो सवुििा उपिब्ि गराउने कुनै लनकार्मा राखेको 
िरौटी रकम लतनुि पने रकमबाट लनर्लमत रूपमा कट्टा गरी वहसाब लमिान 
गरी फरफारक गनुि पनेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम फरफारक गरेको िरौटीको वििरण 

जजम्मेिार व्र्जक्तिे िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत समक्ष पेर्श गनुि पनेछ ।  
 

पररच्छेद ७ 
िरौटी सम्बन्द्िी व्र्िस्था 

 
५३ .िरौटी रकम जम्मा गनेेः  )१ (कार्ाििर्िे देहार्को कुन कामको िालग 

िरौटीको रूपमा रकम जम्मा गनि िगाउन सक्नछेेः- 
 

(क)  नगरपालिकािाई बझुाउन ुपने राजस्ि अलग्रम रूपमा बझुाउन, 
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ख नगरपालिकािाई बझुाउन ुपने राजस्ि कलत बझुाउन ुपने भने्न लनणिर् नहुँदै 
त्र्स्तो राजस्ि रकम अलग्रम रूपमा बझुाउन, 

 
 कार्ाििर्िे  प्रचलित कानून िमोजजम िरौटी राख्न ुपने भनी तोकेकोमा 

त्र्स्तो िरौटी रकम दाजखि गनि । 
 

(२) को उपलनर्म १ मा जनुसूकै कुरा िेजखएको भएता पलन प्रचलित 
काननुमा िरौटी सम्िन्द्िमा छुटै व्र्िस्था भएको रहेछ भन ेसोही बमोजजम 
हनुेछ । 

 
५४ .िरौटी खाताेः (१) लनर्म ५३ बमोजजम कार्ाििर्को नाममा प्राप्त हनु े

िरौटी रकम कार्ाििर्को िरौटी खातामा जम्मा गनुि पनेछ । 
 
 (२) (१) उपलनर्म बमोजजमको िरौटी खातामा रकम जम्मा गदाि सम्िजन्द्ित 
व्र्जक्त िा संस्थािे बैंकिे तोके बमोजजम चार प्रलत भौभर भरी बैंक दाजखिा गनुि 
पनेछ । 
 

(३) विद्यतुीर् माध्र्मबाट िरौटी रकम जम्मा गदाि कार्ाििर्िे 
तोवकददए बमोजजमका सबै वििरण खिुाई जम्मा गनुि पनेछ । 

 
)४(  उपलनर्म २ र ३ बमोजजम जम्मा भएको िरौटी रकमको 

सम्िजन्द्ित कार्ाििर्िे आम्दानी रलसद काटी आम्दानी जनाउन ुपनेछ  
 
५५ .िरौटी कारोबारको िेखाेः  )१ (कार्ाििर्िे  िरौटी रकमको गोश्वारा िरौटी 

खाता र व्र्जक्तगत िरौटी खाता अद्यािलिक -गरी  राख्न ुपनेछ। 
 

(२)   कार्ाििर्िे िरौटीको िेखा अद्यािलिक राखी एक आलथिक 
िषिमा बाँकी रहेको िरौटी अको आलथिक िषिको िालग जजम्मेिारी सानुि पनेछ 
। त्र्सरी जजम्मेिारी सादाि प्रत्रे्क िषि िरौटी रकमको छुटै्ट बैङ्क नगदी 
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वकताब समेत राखी कुन काम बापत िरौटी जम्मा हनु आएको हो सो 
व्र्होरा समेत खिुाई सानुि पनेछ। 

 
  
(3) बोिपत्र जमान  ,कार्िसम्पादन जमानत, पेश्की जमानत र अन्द्र् जमानत 
बापतको िरौटीको िेखा महािेखा लनर्न्द्त्रकको कार्ाििर्िे तोवक ददए 
बमोजजमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ। 

 
५६ .िरौटी जफत गनेेः (१) लनर्म ५३ बमोजजम कुनै प्रर्ोजनको िालग राजखएको 

िरौटी त्र्स्तो काम पूरा नगरेको कारणिे प्रचलित कानून िा करारको 
र्शतिनामा बमोजजम जफत गनुि पने भएमा कार्ाििर् प्रमखुिे लनणिर् गरी 
त्र्स्तो िरौटी िा जमानतको रकम जफत गनुि पनेछ। 

 
 

(१) लनर्म ५७ बमोजजम िरौटी रकम वफताि पाउन े व्र्जक्तबाट 
नगरपालिकाको सरकारी बाँकी रकम तथा कुनै नेपाि सरकारको 
सरकारी बाँकी रकम असिु गनुि पने भएमा त्र्स्तो रकम लनजिे वफताि 
पाउने िरौटी रकमबाट कट्टा गरी सोको जानकारी सम्बजन्द्ित 
व्र्जक्तिाई ददन ुपनेछ। 

 
५७ .िरौटी रकम वफतािेःकार्ाििर्मा जम्मा गरेको िरौटी (१)  लनर्म ५६ 

बमोजजम जफत िा कट्टा नहनु ेिा लनर्म ५८ बमोजजम राजस्ि दाजखिा नहनु े
भएमा त्र्स्तो िरौटी रकम सम्बजन्द्ित व्र्जक्तिे वफताि पाउनेछ । 

 
(२) उपलनर्म १ बमोजजम िरौटी रकम वफताि प्रचलित कानूनमा 

अिलि तोवकएकोमा सोही अिलि लभत्र र अिलि नतोवकएकोमा जनु कामको 
िालग िरौटी राजखएको हो सो काम समाप्त भएको लमलतिे एक िषि लभत्र 
िरौटी रकम जम्मा गरेको प्रमाण सवहत सम्बजन्द्ित व्र्जक्तिे िरौटी जम्मा 
गरेको कार्ाििर्मा लनिेदन ददन ुपनेछ। 
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(३) उपलनर्म २ बमोजजम प्राप्त लनिेदन जाँचबझु गदािकार्ाििर्को अलभिेख र 
लनिदेनको व्र्होरा रुज ु भएमा कार्ाििर्िे त्र्स्तो िरौटी रकम सम्बजन्द्ित 
व्र्जक्तिाई वफताि ददन ुपनेछ । 
 
५८ .िरौटी रकम राजस्िमा दाजखिा गनुि पनेेः जनु प्रर्ोजनको िालग िरौटी 

राजखएको हो सो काम पूरा भई प्रचलित कानून बमोजजम िा करारको 
र्शतिनामा बमोजजम िरौटी रकम राजस्ि खातामा दाजखिा गनुि पने भएमा 
जजम्मेिार व्र्जक्तिे प्रचलित कानून िा करारको र्शतिनामामा म्र्ाद 
तोवकएकोमा सोही म्र्ाद लभत्र र म्र्ाद नतोवकएको भएमा तीस ददन लभत्र 
लनणिर् गरी दाजखिा गनुि पनेछ । 

 
५९ .िरौटी रकम राजस्िमा आम्दानी बाधँ्ने : देहार्को कुनै अिस्थामा कार्ाििर्िे 

िरौटी रकम राजस्ि खातामा आम्दानी बाँध्न ुपनेछेः- 
 
           क)लनर्म ५६ बमोजजम िरौटी रकम जफत िा कट्टा भएको, 

(ख) लनर्म ६० मा उजल्िजखत अिलि लभत्र िरौटी रकम वफताि लिन 
नआएको, 
(ग) बैङ्क खातामा रकम जम्मा भएको तर कार्ाििर्को िरौटी खातामा 

िेखाङ्कन नभएको,  
(घ) कसिे के बापत िरौटी राखेको हो भने्न कुरा स्पि नभई बैङ्कको 

खातामा रहेको, िा 
(ङ) कार्ाििर्मा राजखएको िरौटी बाँकी रकम भन्द्दा बैङ्क वििरण  

(स्टेटमेन्द्ट) मा बढी देजखएको । 
 

६०. अजस्तत्िमा नरहेको कार्ाििर् िा आर्ोजनाको िरौटी खाता: (१) कुनै 
कार्ाििर् खारेज हुँदा िा कुनै आर्ोजना खारेज हुँदाका बखत िरौटी रकम 
बाँकी रहन गएमा सो कार्ाििर् िा आर्ोजनािे िरौटी रकम र िरौटी राख्न े
व्र्जक्त िा संस्थाको नाम, ठेगाना सवहत प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिे तोके 
बमोजजम सो कार्ाििर् िा आर्ोजनाको दावर्त्ि र जजम्मेिारी लिने कार्ाििर् 
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िा आर्ोजनामा बझुाउन ुपनेछ । त्र्सरी बजुझलिन ेकार्ाििर् िा आर्ोजनािे 
सोको अलभिेख राखी खारेज भएको कार्ाििर् िा सम्पन्न आर्ोजनाको 
अलभिेखबाट िगत कट्टा गनुि, गराउन ुपनेछ । 

 
(२) र्ो लनर्माििी प्रारम्भ हुँदाका बखत अजस्तत्िमा नरहेको र अन्द्र् 

कुनै कार्ाििर्मा दावर्त्ि हस्तान्द्तरण नभएको कार्ाििर्को नाममा रहेको 
िरौटी रकम कार्ाििर्िे नाम थर, ठेगाना खिेुको हकमा िरौटी वफताि गनि 
पैंतीस ददनको समर् ददई साििजलनक सूचना प्रकाजर्शत गनुि पनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोजजमको सूचनामा उजल्िजखत अिलि लभत्र 
प्रमाण सवहत लनिदेन ददएमा र त्र्स्तो लनिेदनको व्र्होरा र कार्ाििर्को 
अलभिेख दरुूस्त भएमा कार्ाििर्िे त्र्स्तो िरौटी रकम सम्बजन्द्ित 
व्र्जक्तिाई वफताि गनुि पनेछ । त्र्सरी सूचना गदाि कसैको माग दाबी पेर्श 
नभएको िा नाम थर, ठेगाना नखिेुकोमा त्र्स्तो रकम कार्ाििर्िे लनर्म 
५९ बमोजजम राजस्िमा आम्दानी बाँध्न ुपनेछ । 

 
६१. िरौटी रकम अन्द्र् कामको लनलमत्त खचि गनि नहनु:े िरौटी बापत प्राप्त 
भएको रकम प्रचलित कानूनमा उल्िेख गररएको काममा बाहेक अन्द्र् काममा 
खचि गनुि हुँदैन । 

 
६२. कार्ाििर्िे राख्न ेिरौटीको वििरण: कार्ाििर्िे कुनै लनकार्मा िरौटी राख्न ु

पने भएमा आफूिे राखेको िरौटीको वििरण अनसूुची-४ बमोजजमको ढाँचामा 
अलभिेख राख्न ुपनेछ ।  

 
 

पररच्छेद ८ 
वित्तीर् वििरण तथा प्रलतिेदन 

 
६३.मालसक तथा िावषिक वििरण पेर्श गने: (१) कार्ाििर्िे मवहना समाप्त भएको 

सात ददन लभत्र खचिको फाँटिारी, फस्र्ौट हनु बाँकी पेश्कीको वििरण, राजस्ि 
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र िरौटीको वििरण, राजस्िको बैङ्क वहसाबको वििरण, िरौटीको वहसाब 
लमिानको वििरण बैङ्कमा रहेको अलभिेखसँग लभडान गरी कोष तथा िेखा 
लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र प्रदेर्श िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा पठाउन ु पनेछ । 
त्र्सरी वििरण पठाउँदा सम्पजत्त, प्रलतिद्धता र बेरूजकुो मालसक वििरण समेत 
समािेर्श गरी पठाउन ुपनेछ । 

 
(२) िैदेजर्शक सहार्ता समािेर्श भएको आर्ोजनाको हकमा सम्बजन्द्ित 

आर्ोजना िा कार्ाििर्िे उपलनर्म (१) बमोजजम वििरण पठाउँदा िस्तगुत 
सहार्ता, सोझै भकु्तानी, टनि की र प्राविलिक र अन्द्र् सहार्ताको अलतररक्त 
र्शोिभनाि हनु े रकम, खचि र्शीषिक, दातपृक्ष, स्रोतको प्रकार र भकु्तानी विलि 
समेतको वििरण खलु्न ेगरी पठाउन ुपनेछ । 

 
(४) जजम्िेिार व्र्जक्तिे आलथिक िषि समाप्त भएको २१ ददन लभत्र 

उपलनर्म (२) बमोजजमको विषर् समेत समािेर्श गरी कार्ाििर्को विलनर्ोजन, 
राजस्ि, िरौटी, पेश्की बाँकी वििरण, भकु्तानी हनु बाँकीको वििरण, अन्द्र् 
कोषको िावषिक वित्तीर् वििरण र सम्पजत्त र दावर्त्िको वििरण तर्ार गरी 
संघीर् मालमिा तथा सामान्द्र् प्रर्शासन मन्द्त्रािर्मा पठाउन ुपनेछ । 
 

(३) नगरपालिकाको वित्तीर् वििरण नेपाि सरकारिे अििम्बन गरेको 
आलथिक संकेत तथा िगीकरण अनरुुप हनुेछ । 

 
६४. आलथिक कारोिारको िावषिक प्रलतिेदन: (१) कार्ाििर्िे आलथिक िषि लभत्र 

भएको नगदी, जजन्द्सी तथा अन्द्र् आर्-व्र्र्को आलथिक कारोिारको िावषिक 
प्रलतिदेन अनसूुची-५ बमोजजमको ढाँचामा तर्ार गरी आलथिक िषि समाप्त 
भएको ४५  ददन लभत्र संघीर् मालमिा तथा सामान्द्र् प्रर्शासन मन्द्त्रािर्मा 
पठाउन ुपनेछ  

 
६५. सम्पजत्तको िेखाङ्कन तथा प्रलतिेदन: (१) कार्ाििर्िे आफूिे खरीद गरेको, 

लनमािण गरेको िा अन्द्र् कुनै माध्र्मबाट प्राप्त गरेको चि अचि सम्पजत्तको 
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िेखा त्र्स्तो मािसामान तथा सम्पजत्तको खररद मूल््र्को आिारमा राख्न ु
पनेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम अलभिेख राख्दा एक पटक प्रर्ोग 

भइसके पलछ पनु: सोवह रूपमा प्रर्ोगमा आउन नसक्ने, सामान्द्र्तर्ा एक 
िषिभन्द्दा बढी अिलि वटकाउ नहनु ेिा प्रलत एकाइ मूल्र् पाँच हजार रूपैर्ा ँ
सम्म पने मािसामान तथा सम्पजत्तिाई खचि भएर जाने र एक िषि भन्द्दा 
बढी अिलि वटकाउ हनुे िा प्रलत एकाई मूल्र् पाँच हजार रूपैर्ा ँभन्द्दा बढी 
रकम पने मािसामान तथा सम्पजत्तको िेखा खचि भएर नजाने खातामा 
अलभिेख राख्न ुपनेछ । 

 
(३) उपलनर्म (२) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएता पलन एक पटक 

प्रर्ोग भइसके पलछ पनु: सोही रूपमा प्रर्ोगमा आउन नसक्न ेपाँच हजार 
रूपैर्ा ँ भन्द्दा बढी मूल्र्को मािसामान तथा सम्पजत्तिाई कार्ाििर् प्रमखुिे 
त्र्स्तो मािसामान तथा सम्पजत्तको प्रकृलत तथा प्रर्ोगको अिस्था खिुाई 
लनणिर् गरी खचि भएर जाने खातामा अलभिेख राख्न सवकनेछ ।  

 
(४) उपलनर्म (१) बमोजजम मािसामान तथा सम्पजत्त खररद मूल्र् 

कार्म गदाि आफैं िे खररद गरेकोमा लबि िा मूल्र् खिेुको कागज बमोजजम 
र अन्द्र् कार्ाििर् िा लनकार्बाट प्राप्त भएकोमा त्र्सरी प्राप्त हुँदाका बखत 
मूल्र् खिुाइएकोमा सो मूल्र्मा ढुिानी खचि, जडान खचि, बीमा खचि तथा 
भन्द्सार महसिु िगार्तका अन्द्र् खचि समािेर्श हनु ेगरी मूल्र् कार्म गनुि 
पनेछ । 

 
(५) कार्ाििर्को कुनै मािसामान तथा सम्पजत्त प्राप्त हुँदा त्र्स्तो 

सम्पजत्तको मूल्र् नखिेुको भएमा लनर्म ८४ बमोजजम त्र्स्तो मािसामान 
तथा सम्पजत्तको मूल्र् कार्म गरी िेखा राख्न ुपनेछ । 

 



 55 

६६. हानी नोक्सानी असिु उपर गररन:े र्स पररच्छेद बमोजजम राख्न ु पने 
कारोबारको िेखा रीतपूििक नराखेको कारणबाट नगरपालिकािाई हालन 
नोक्सानी भएमा त्र्स्तो हानी नोक्सानीको क्षलतपूलति सम्बजन्द्ित जजम्मेिारी प्राप्त 
व्र्जक्तबाट सरकारी बाँकी सरह असिु उपर गररनेछ ।  

 
पररच्छेद ९ 

आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण तथा िेखापरीक्षण 
 

६७. आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािी: (१) नगरपालिकािे आफ्नो र मातहतका 
कार्ाििर्को आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािी तजुिमा गरी िाग ुगनुि पनेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािी तजुिमा गदाि 

महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे जारी गरेको आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािी 
सम्बन्द्िी लनदेजर्शका बमोजजम गनुि पनेछ । 

 
(३) आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािीको अनगुमन गनि िेखा उत्तरदार्ी 

अलिकृतिे जजम्मेिार अलिकारी तोकी अनगुमन गने र सो को प्रलतिेदन ददन े
व्र्िस्था गनुि पनेछ । 

 
(४) उपलनर्म (३) बमोजजम प्राप्त प्रलतिेदन िेखा उत्तरदार्ी 

अलिकृतिे लनर्म ६८ बमोजजमको आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण तथा बेरूज ुफस्र्ौट 
अनगुमन सलमलतमा पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(५) र्स लनर्माििी बमोजजम मातहतको महार्शाखा/र्शाखा, कार्ाििर् 

तथा िडा कार्ाििबाट सम्पादन गररन ेकार्ि, प्रदान गररन ेसेिा तथा स्िीकृत 
कार्िक्रम बमोजजमको कृर्ाकिाप लमतव्र्वर्ता, कार्िदक्षता, प्रभािकारीता र 
जोजखमरवहत ढङ्गबाट सम्पादन गरे िा नगरेको विषर्मा कार्ाििर्िे िषिको 
कम्तीमा दईु पटक अनगुमन गनुि पनेछ । 
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(६) उपलनर्म (५) बमोजजम अनगुमन गदाि कुनै कैवफर्त देजखएमा 
कार्ाििर्िे त्र्स्तो कैवफर्त सिुारको िालग महार्शाखा, र्शाखा, मातहतको 
कार्ाििर् र िडा कार्ाििर्िाई आिश्र्क लनदेर्शन ददन सक्नेछ । 

 
६८. िेखापरीक्षण, आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण तथा बेरूज ुफस्र्ौट अनगुमन सलमलत: 

(१) िेखापरीक्षणमा सहजीकरण, आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािीको सदुृढीकरण 
तथा आन्द्तररक र अजन्द्तम िेखापरीक्षण प्रलतिेदनको कार्ािन्द्िर्नका िालग 
नगरपालिकामा देहार् बमोजजमको आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण तथा बेरुज ुफस्र्ौट 
अनगुमन सलमलत रहनछे: - 

 
(क) प्रमखु कार्िकारी अलिकृत िा लनजिे तोकेको  

िररष्ठतम अलिकृत       -अध्र्क्ष 

(ख) र्ोजना महार्शाखा/र्शाखा प्रमखु        -सदस्र् 

(ग) पूिाििार महार्शाखा प्रमखु      -सदस्र् 

(घ) आन्द्तररक िेखापरीक्षण र्शाखा प्रमखु   -सदस्र् 

(ङ) आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु        -सदस्र् सजचि 

 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतमा अध्र्क्षिे आिश्र्कता 
अनसुार विषर्गत महार्शाखा विभाग र्शाखाका अन्द्र् पदालिकारीहरूिाई 
आमन्द्त्रण गनि सक्नछे । 

उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको काम, कतिब्र् र अलिकार देहार् 
बमोजजम हनुेछ: - 

(क) सलमलतिे आफ्नो कार्ाििर् र मातहतबाट सम्पादन गररन े
कार्िहरू दक्षतापूणि एिं लमतव्र्र्ी रूपमा सम्पादन गरी नतीजा उन्द्मखु 
गराउने, वित्तीर् जोजखम न्द्रू्नीकरण गने, वित्तीर् वििरणिाई विश्वसनीर् 
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बनाउने तथा िेखापरीक्षणबाट कार्म भएका बेरूज ु फस्र्ौट गरी गराई 
आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणािीिाई सदुृढ एिं प्रभािकारी बनाउन आिश्र्क 
काम गनेछ । 

(ख) कार्ाििर्िे गरेको बेरूज ुफछ्योट सम्बन्द्िी काम कारबाहीको 
िेखाजोखा तथा मूल्र्ाङ्कन गने, 

(ग) कार्म भएको बेरूज ुकम गने िा फस्छ्यौट नगने मातहतका 
कार्ाििर्, महार्शाखा तथा र्शाखाका प्रमखुिाई सलमलतमा उपजस्थत गराई 
छिफि गने, 

(घ) कार्म भएको बेरूज ु फस्र्ौट नगने नगराउन े कमिचारीिाई 
मूल्र्ाङ्कनको आिारमा सचेत गने िा विभागीर् कारबाहीको िालग लसफाररस 
गने, 

(ङ) कार्ाििर्, महार्शाखा, र्शाखा तथा िडा कार्ाििर्िाई बेरूज ु
फस्र्ौट गनि आिश्र्क लनदेर्शन ददने र बेरूज ुफस्र्ौट सम्बन्द्िी कारबाही 
र्शरुू गरे नगरेको िा असिु गनुि पने भनी ठहर्ािएको बेरूज ुतोवकएको समर् 
लभत्र असिु उपर गरे िा नगरेको तथा कुमारी चोक तथा केन्द्रीर् तहलसि 
कार्ाििर्मा पठाए िा नपठाएको सम्बन्द्िमा अनगुमन गने, 

(च) बेरूज ु फस्र्ौट सम्बन्द्िी काम कारबाहीको सम्बन्द्िमा प्रत्रे्क 
तीन मवहनामा कार्ाििर् तथा अन्द्तगितबाट असिु उपर र लनर्लमत भएको र 
पेश्की बेरूजकुो अङ्क समेत खिुाई बेरूज ुफस्र्ौट (िक्ष्र् प्रगलत) को वििरण 
तथा एकीकृत प्रलतिेदन अनसूुची-६ ढाँचामा स्थानीर् साििजलनक िेखा सलमलत, 
प्रदेर्श िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्मा पेर्श गने 
। 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको बैठक सो सलमलतको 
अध्र्क्षिे तोकेको लमलत र समर्मा बस्नेछ तथा सलमलतिे बैठक सम्बन्द्िी 
कार्िविलि आफैं  लनिािरण गनेछ । 
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६९. पारदर्शीता प्रिद्धिन: (१) नगरपालिकािे कार्िक्रम तथा बजेट कार्ािन्द्िर्न, 
खचि प्रलतिेदन तथा साििजलनक सेिा प्रिाहिाई पारदर्शी, उत्तरदार्ी र 
जिाफदेही बनाउन साििजलनक सनुिुाई कार्िक्रम सिािन गनुि पनेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजमका कार्िक्रम सिािन सम्बन्द्िी कार्िविलि 

गाउँपालिका तथा नगरपालिकािे तजुिमा गनेछ । 
 
७०. िेखापरीक्षण: (१) स्थानीर् तहिे आफ्नो आर् तथा व्र्र्को अजन्द्तम 

िेखापरीक्षण महािेखा परीक्षकबाट गराउन ुपनेछ । 
 

(२) स्थानीर् तहको आलथिक कारोिारको आन्द्तररक िेखापरीक्षण 
लनर्लमतता, लमतव्र्वर्ता, कार्िदक्षता र प्रभािकारीताका आिारमा र्ो लनर्म 
तथा प्रचलित कानून बमोजजम गने दावर्त्ि स्थानीर् तहको आन्द्तररक 
िेखापरीक्षण र्शाखाको हनुेछ । 

 
तर स्थानीर् तहको आफ्नो आन्द्तररक िेखापरीक्षण र्शाखा स्थापना 

नभए सम्मका िालग आन्द्तररक िेखापरीक्षणको कार्ि जजल्िा जस्थत कोष तथा 
िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्बाट गराउन ुपनेछ । 

 
(४) उपलनर्म (२) बमोजजम आन्द्तररक िेखापरीक्षणिे औल्र्ाएका 

बेरूज ु सम्बजन्द्ित अलिकारीिे अजन्द्तम िेखापरीक्षण हनुभुन्द्दा अगािै 
सम्परीक्षण गराउन ुपनेछ । 

 
(५) उपलनर्म (२) बमोजजम गररएको आन्द्तररक िेखा परीक्षणको 

एक प्रलत अजन्द्तम िेखा परीक्षका िालग खवटन ेडोर िा महािेखा परीक्षकिे 
तोकेको व्र्जक्त िा लनकार्िाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  
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(६) आन्द्तररक िेखा परीक्षणको प्रलतिेदनमा उजल्िजखत बेरूजकुो 
संपरीक्षण गराउने, फछ्यौट गराउने, लनर्लमत तथा असिु उपर गराउने 
जजम्मा जजम्मेिार प्राप्त व्र्जक्तको हनुेछ । 

 
(७) उपलनर्म (६) बमोजजमको कार्ि जजम्मेिार प्राप्त व्र्जक्तबाट 

नभएमा उक्त कार्ि गराउने उत्तरदावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुेछ 
। 

(८) उपलनर्म (२) बमोजजम आन्द्तररक िेखापरीक्षणको कार्िमा 
संिग्न कमिचारीिाई खरीद व्र्िस्थापन सम्बन्द्िी कार्ि र खाता सिािन तथा 
आलथिक कारोिार सम्बन्द्िी कार्ि गनि गराउन पाइने छैन । 

 
७१ .आन्द्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्द्िी अन्द्र् कार्िविलिेः  )१ (कार्ाििर् प्रमखुिे 

आफ्नो कार्ाििर्को विलनर्ोजन, राजस्ि, िरौटी, आम्दानी तथा खचि िा 
सम्पजत्त तथा दावर्त्ि र प्रचलित कानून बमोजजम खडा भएको कार्ि सिािन 
िा अन्द्र् साििजलनक कोषको िेखा आन्द्तररक िेखा परीक्षणको िालग 
खवटएको आन्द्तररक िेखा परीक्षकिाई उपिब्ि गराउन ु पनेछ। आन्द्तररक 
िेखा परीक्षकिे आन्द्तररक िेखापरीक्षण गदाि महािेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्बाट स्िीकृत आन्द्तररक िेखापरीक्षण लनदेजर्शका तथा नगरपालिकाको 
आन्द्तररक िखापरीक्षण लनदेजर्शकामा भएको व्र्िस्था बमोजजम गनुि पनेछ । 

 
(२) आर्ोजना िा वित्तीर् जोजखम देजखएको के्षत्रमा विर्शेषज्ञ समेतको 

सेिा लिई आन्द्तररक िेखापरीक्षण गनुि पने देजखएमा कार्िपालिकािे 
आिश्र्कता अनसुार विर्शेषज्ञ तोवकददन सक्नछे। त्र्सरी विर्शेषज्ञ 
तोवकएकोमा आन्द्तररक िेखापरीक्षकिे सोको प्रलतिेदन सम्बजन्द्ित िेखा 
उत्तरदार्ी अलिकृत समक्ष र महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा पेर्श गनुि पनेछ 
। आन्द्तररक िेखापरीक्षकिे आफ्नो आन्द्तररक िेखापरीक्षण प्रलतिेदन पेर्श 
गदाि त्र्स्तो प्राविलिक प्रलतिदेन समेत समािेर्श गनुि पनेछ । 
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(3) दफामा जनुसूकै कुरा िेजखएको भएता पलन सरकारी अजक्तर्ारी र 

अन्द्र् अजक्तर्ारी अन्द्तगित भएको लनक्कासा खचिको आन्द्तररक िेखापरीक्षण 
सम्बजन्द्ित अजख्तर्ारी ददने लनकार्को आन्द्तररक िेखा परीक्षकिे गनेछ । 

   (४)  आन्द्तररक िेखा परीक्षकिे आन्द्तररक िेखापरीक्षण गदाि देहार्का कुराको   
जाँच गनुि पनेछ : 
 

(क) कार्ििर्मा हनु ेविलनर्ोजजत राजस्ि, िरौटी, सम्पजत्त तथा अन्द्र् 
सरकारी कोषको आम्दानी तथा खचि र त्र्सको िेखाङ्कन 
प्रचलित कानूनद्वारा लनिािररत प्रवक्रर्ा अनरुूप भए िा नभएको, 

 
(ख) कार्ाििर्को वित्तीर् सािनको उपर्ोग लमतव्र्र्ी तररकािे दक्षता 
पूििक प्रभािकारी रूपमा भए िा नभएको, 

 
(ग) तोवकएको समर्मा पेश्की फस्छौट भए नभएको र फस्र्ौट हनु 
बाँकी पेश्की रहे नरहेको, 

 
(घ) कार्ाििर्को स्िीकृत िावषिक कार्िक्रम अनरुूप िक्ष्र् प्रालप्त गरे 
िा नगरेको, 

 
(ङ) कार्ाििर्को लबजत्तर् प्रलतिेदनिे आलथिक कारोिारको सवह र 
र्थाथि जचत्रण प्रस्ततु गरे िा नगरेको 
(च)    आन्द्तररक लनर्न्द्त्रण प्रणालि पर्ािप्त रहे िा नरहेको, 

          (छ)  लनर्म ८६ बमोजजम कार्ाििर् प्रमखुिे लनरीक्षण गरे िा नगरेको 
। 
(५) आन्द्तरीक िेखापरीक्षकिे सम्बन्द्िीत ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजम विचार 
गनुि पने विषर्हरुको रुज ुसूची चेक लिितर्ार गरी सोको आिारमा िेखापररक्षकिे 
आन्द्तरीक िखापररक्षण गनुि पनेछि।  
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 (६) आन्द्तररक िेखा पररक्षकिे िेखापररक्षण सम्पन्न गरी िेखापररक्षण 
वटपोट चेकलिि र अन्द्र् लबिरणको आिारमा आन्द्तररक िेखापरीक्षण 
प्रलतिदेन तर्ार गनेछ   

 
     
  (७) कार्ाििर्िे आफू मातहतका महार्शाखा /र्शाखािे उपलनर्म 

)६ (बमोजजम , प्राप्त प्रलतिेदनमा उजल्िजखत सझुाि कार्ािन्द्िर्न गरे िा 
नगरेको र कुनै बेरूज ुकार्म भएकोमा त्र्स्तो बेरुज ुसमर्मै फस्र्ौंट गरे िा 
नगरेको सम्बन्द्िमा अनगुमन गनुि पनेछ । 

 
(8) िेखापररक्षकिे आन्द्तरीक िेखापररक्षण गदाि कार्िपालिकािे 

बनाएको आचार संवहताको पािना गनुि पनेछ । 
 

(9) आन्द्तररक िेखापरीक्षण गदाि बाध्र्ात्मक रुपमा पािना गनुि पने 
कुराहरु पािना नगरेको अजन्द्तम िेखापरीक्षण हुँदा देजखएमा िा साििानी 
पूििक आन्द्तररक िेखापरीक्षण नगरेको देजखएमा सम्बजन्द्ित आन्द्तररक िेखा 
परीक्षकिाई प्रचलित कानून बमोजजम कारबाही हनुेछ । 

 
७२ .आन्द्तररक िेखापरीक्षणबाट देजखएको कैवफर्त तथा बेरूज ुफस्र्ौंट गनेेः  )१ (

कार्ाििर्िे आन्द्तररक िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औलं्र्ाइएको कैवफर्त 
सम्बन्द्िमा तै्रमालसक प्रलतिदेनको हकमा अको तै्रमालसक अिलि लभत्र तथा 
िावषिक प्रलतिेदनको हकमा अजन्द्तम िेखा परीक्षण हनु ु अगािै आिश्र्क 
प्रमाण संिग्न गरी लनर्लमत गनुि पने भए लनर्लमत गराई बेरूज ुफस्र्ौंट गनुि, 
गराउन ुपनेछ । त्र्सरी फस्र्ौट गररएको बेरूज ु संघ तथा प्रदेर्शबाट प्राप्त 
अनदुानसँग सम्बजन्द्ित भएको अिस्थामा बेरूज ु फस्र्ौटको जानकारी प्रदेर्श 
िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िाई ददन ु
पनेछ । 

 
(का 
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२) कार्ाििर् प्रमखुिे लनर्लमलत गनुि पने बेरुज ु लनर्लमत गनिको िालग 
तत्सम्बन्द्िी आिश्र्क वििरण तथा कागजात सवहत कार्िपालिकामा पेर्श गनुि 
पनेछ । 

३) उपलनर्म (२) बमोजजम लबिरण तथाकागजात प्राप्त भएपलछ 
कार्िपालिकािे त्र्स्तो बेरुज ु विषर्गत सलमलतमा समेत छिफि गराई 
लनर्लमत गनुि पने देजखएमा लनर्लमत गरी ददन ुपनेछ । लनर्लमत हनु नसक्न े
देजखएमा सोको कारण जनाई सम्बजन्द्ित कार्ाििर् प्रमखुिाई नै वफताि 
पठाउन ुपनेछ। 

 
(४) कार्ाििर्िे आन्द्तरीक िेखा पररक्षणबाट देजखएको व्र्होरा, कार्म 

भएको बेरूज ु र फस्र्ौंट हनु बाँकी रहेको बेरूजकुो वििरण अजन्द्तम िेखा 
परीक्षक समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 

 
(५) कार्ाििर्िे अजन्द्तम देखापररक्षण प्राप्त भएको पन्द्र ददनलभत्र आन्द्तररक 
िेखापरीक्षण र अजन्द्तम िेखापरीक्षण गदाि देजखएको बेरुजकुो तिुनात्मक वििरण 
अद्यािलिक गरी अनसूुची-७ बमोजजमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ। 
 
७३ िेखापररक्षण गराएपलछ मात्र रमना ददन े(१) आलथिक कारोिार गने कार्ाििर् 

प्रमखु र आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको कुनै मवहनाको आन्द्तररक 
िेखापरीक्षण नहुँदै सरुिा भएमा लनज कार्िरत रहेको अिलिको आन्द्तररक 
िेखापरीक्षण गराई माग भएको जिाफ िा प्रमाण पेर्श गनि िगाई 
हाििािािाई बझुाउन े गरी मातहत कमिचारीिाई बरबझुारथ गरेपलछ मात्र 
रमाना ददन ुपनेछ । बझु्नेिे पलन सो बमोजजम बजुझ लिन ुपनेछ। 

 
(२)  र्स लनर्म बमोजजम आन्द्तरीक िेखापररक्षण गराउन विर्शेष 

कारणिर्श असमथि भई रमाना ददनपुने अिस्था लसजिना भएमा एक तह 
मालथको स्िीकृलत लिएर मात्र रमाना ददन ुपनेछ । 
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(३)  आन्द्तररक िेखापरीक्षण नगने, नगराउने, से्रस्ता पेर्श नगने र 
जिाफ ददन आिटाि गने कमिचारीिाई सम्बजन्द्ित िेखा उत्तरदार्ी 
अलिकृतिे र िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हकमा कार्िपालिकािे प्रचलित 
कानून बमोजजम कारिाहीको िालग लसफाररस गनि सक्नेछ ।  

 
७४ .िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलतिेदन उपरको कारबाही : महािेखा परीक्षकको 

कार्ाििर्बाट प्रारजम्भक प्रलतिेदनमा औलं्र्ाइएको बेरुज ु सम्बन्द्िमा सूचना 
प्राप्त भएको पैंतीस ददनलभत्र कार्ाििर्िे देहार् बमोजजम फस्र्ौंट गरी 
महािेखा परीक्षकको कार्ाििर् समक्ष पेर्श गनुि पनेछ :-  

 

)क (प्रारजम्भक प्रलतिदेनमा उल्िेख भएको बेरूजु  मध्रे्बाट पेश्की फस्र्ौंट 
नभएको कारणिे कार्म भएको बेरुज,ु असिु उपर गनुि पने बेरुज ु र 
लनर्लमत गनुि पने बेरुज ुछुट्याउन,े 

 
)ख (खण्ड  )क (बमोजजम छुट्याएको बेरूजु  मध्रे् पेश्की बेरूज ु र असिु 

उपर गनुि पने बेरूजकुो हकमा सम्बजन्द्ित व्र्जक्तिाई तरुून्द्त त्र्स्तो पेश्की 
फस्र्ौंट गनि र असिु उपर गने बेरूजकुो हकमा जो जसबाट असिु उपर 
गनुि पने हो सम्बजन्द्ित व्र्जक्तिाई तत्काि त्र्स्तो रकम दाजखि गनि 
िगाउने, 

 
)ग ( खण्ड )क (बमोजजमको लनर्लमत  गनुि पने बेरूजकुो हकमा त्र्स्तो बेरूज ु

लनर्लमत गनि आिश्र्क पने प्रमाण संिग्न गरी जजम्मेिार व्र्जक्तबाट लनर्लमत 
गराउने, 

 
)घ ( खण्ड )ख (र  )ग (बमो जजम बेरूज ुफस्र्ौंट भएको कुरा प्रमाजणत हनु े

सक्कि िा प्रमाजणत वििरण तथा कागजात सम्परीक्षणको िालग महािेखा 
परीक्षकको कार्ाििर् समक्ष पेर्श गने, 
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)ङ ( खण्ड )क (बमोजजमका बाहेक  अन्द्र् बेरुजकुो हकमा त्र्स्तो बेरूज ुहनु ु
नपने कुनै कारण भए सो को मनालसब आिार र कारण तथा त्र्स्तो आिार 
र कारणिाई पवृि गने कागजात सवहत बेरूज ु कार्म नगनि महािेखा 
परीक्षकको कार्ाििर्मा िेखी पठाउन े र सोको जानकारी तािकु 
कार्ाििर्िाई समेत ददने । 

 
७५. लनर्लमत गरी बेरूज ु फस्र्ौट तथा फरफारख गने: (१) िेखापरीक्षण 

प्रलतिदेनमा औलं्र्ाएको बेरूज ुरकम असिु गरी फस्र्ौट तथा लनर्लमत गने 
उत्तरदावर्त्ि प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत, प्रमखु िा अध्र्क्ष र कार्िपालिकाको 
हनुेछ । 

 
(२) उपलनर्म (१) को प्रर्ोजनको िालग असिु गनुि पने तथा लतनुि 

बझुाउन ुपने भनी औलं्र्ाएको बेरूजकुो हकमा कारोबारमा संिग्न जजम्मेिार 
व्र्जक्तससँग प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतिे र प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतको 
हकमा प्रमखु िा अध्र्क्षिे आिश्र्क वििरण िा स्पिीकरण लिई त्र्स्तो 
बेरूज ुअसिु गराई समर्मै फस्र्ौट गनुि गराउन ुपनेछ । 

 
(३) उपलनर्म (२) बमोजजम फस्र्ौट भएको बेरूजकुो संपरीक्षण गनि 

सात ददन लभत्र महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्मा पठाउन ुपनेछ । 
 

)४(  उपलनर्म )२ (बमोजजमको  असिु गनुि पने तथा लतनुि बझुाउन ु
पने भनी औलं्र्ाएको बेरूज ुबाहेक कार्ाििर्को नाममा कार्म भएको बेरूज ु
मध्रे् प्रचलित कानून बमोजजम परुर्ाउन ुपने रीत नपगेुको तर सरकारी नगदी 
जजन्द्सीको हालन नोक्सानी नभएको कुराको पमुट्याईं गने पर्ािप्त आिार र 
कारण सवहत मातहत विभाग /महार्शाखा/र्शाखा/िडा कार्ाििर्बाट  पेर्श भएमा 
िा िेखी आएमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे उक्त आिार र कारण मनालसि 
देखेमा त्र्स्तो खचि लनर्लमत गरी बेरूज ुफस्र्ौट तथा फरफारक गरर ददन 
कार्िपालिकाको बैठक समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 
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)५ (उपलनर्म  )१ (बमोजजम िेखी आएमा कार्िपालिकाको बैठकिे 
आिश्र्कता अनसुार सम्बन्द्िीत विषर्गत सलमलतमा छिफि गराई ती 
सलमलतहरूको लसफाररस समेतको आिारमा त्र्स्तो बेरूज ु लनर्लमत  गरी 

फस्र्ौट गनि सक्नछे । 
 

)६ ( उपलनर्म (५) बमोजजम कार्िपालिकाको बैठकबाट लनर्लमत गरी 
फस्र्ौट हनु नसकेमा लनर्लमत गरी फस्र्ौट गनि गनुि पने थप कारबाही 
सम्बन्द्िमा आिश्र्क लनदेर्शन सवहत वफताि पठाउन ुपनेछ । 

(७) कार्ाििर् प्रमखुिे उपलनर्म )५ (बमोजजम कार्िपालिकाको 
बैठकबाट लनर्लमत भई फस्र्ौट भएको बेरूजकुो   संपरीक्षण गनि महािेखा 

परीक्षकको कार्ाििर्मा सात ददन लभत्र िेखी पठाउन ुपनेछ । 
 

(८)    िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे महािेखा परीक्षकको प्रारजम्भक 
प्रलतिदेनमा असिु उपर गनुि पने भनी औलं्र्ाइएको बेरूज ुलनर्लमत गनुि पने 
बेरूज ु हो भनी ठहरर्ाएमा त्र्स्तो बेरूजिुाई लनर्लमत हनुे बेरूज ु कार्म 
गररददन महािेखा परीक्षकबाट अजन्द्तम प्रलतिेदनमा पेर्श हनु ु भन्द्दा अगालड 
कार्ाििर् समक्ष िेखी पठाउन सक्नछे । 

 
(९) उपलनर्म ४ बमोजजम महािेखा पररक्षकको िेजख आएको व्र्होरा 

मनालसि देजखएमा कार्ाििर्िे त्र्स्तो बेरूजिुाई लनर्लमत गनुि पने बेरूजमुा 
कार्म गररददन सक्नछे । 

 
   (१०) उपलनर्म (५) बमोजजम लनर्लमत भई फस्र्ौट हनु नसकी बाँकी 
रहेको बेरूज ु िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे स्थानीर् तहको साििजलनक िेखा 
सलमलतमा पेर्श गरी फस्र्ौट गराउन ुपनेछ । 

 
(११) लनर्म (७६) बमोजजम स्थानीर् तह साििजलनक िेखा 

सलमलतबाट फस्र्ौट गने लनणिर् र कुमारी चोक तथा केन्द्रीर् तहलसि 
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कार्ाििर्बाट असिु फस्र्ौट भएको बेरूजकुो जानकारी िेखा उत्तरदार्ी 
अलिकृतिे महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्मा ददन ुपनेछ । 

 
७६ .असिु गरी बेरूज ुफस्र्ौट तथा फरफारख गने : )१ (महािेखा परीक्षकको   

िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा असिु उपर गनुि पने भनी उल्िेख गररएको बेरूज ु
रकम कार्ाििर् प्रमखुिे सम्बजन्द्ित व्र्जक्त िा संस्थािाई एक्काईस ददनलभत्र 
दाजखिा गनि लिजखत जानकारी गराउन ुपनेछ । 

 
)२(  उपलनर्म (१) लभत्र सम्बजन्द्ित व्र्जक्त िा संस्थािे बेरूज ुरकम 

दाजखिा गनि असमथि भई मनालसब कारण सवहत बेरूज ुरकम दाजखिा गनि 
थप अिलि माग गरेमा कार्ाििर्िे बढीमा एक्काई ददनसम्मको अिलि थप गरर 
ददन सक्नेछ । 

 
(३) उपलनर्म २ बमोजजम बेरुज ु रकम थवपएको अिलि लभत्र कुनै व्र्जक्त िा 
संस्थािे दाजखिा नगरेमा कार्ाििर्िे सम्िजन्द्ित ब्र्जक्त िा संस्थािे कुनै सरकारी 
लनकार्िाट रकम भकु्तालन पाउन े रहेछ भन े त्र्स्तो रकमबाट कट्टा गरी ददन 
सम्िजन्द्ित लनकार्िाई िेजख पठाउन ुपनेछ । 

 
     (४) उपलनर्म (३)  िा (१) बमोजजम बेरुज ु असिु हनु नसकेमा 
कार्ाििर्िे बेरुज ुरकम दाजखिा गनि सम्िजन्द्ित व्र्जक्त िा संस्थाको नाममा  पैलतस 
ददनको सचुना जारी गरी बेरुज ुफस्र्ौट गराउन ुपनेछ । 

 
(५) उपलनर्म (४) बमोजजम कसैिे अिलि लभत्र बेरूज ुरकम दाजखिा 

गनि नसकी वकस्ता बन्द्दीमा बेरूज ुरकम बझुाउनका िालग िीजखत अनरुोि 
गरेमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे बढीमा छ मवहना सम्मको अिलिलभत्र 
बेरूज ुरकम बझुाउन ेगरी वकस्ता लनिािरण गरी ददन सक्नेछ । 

 
(५) र्स लनर्म अनसुार फस्र्ौट भएको बेरुज ु संपरीक्षणको िालग 

कार्ाििर् प्रमखुिे महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्मा िेखी पठाउन ुपनेछ । 
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(६) िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे कार्म रहेको बेरुजिुाई असिु असिु गनुि पनेछ  
 
(७)  लनर्लमत गनुि पने र पेश्की बाँकी बेरुजकुो रुपमा छुट्याई 

अद्यािलिक गनुि गराउन ुपनेछ । 
(८)   र्स लनर्म बमोजजम प्रकृषाबाट बेरुज ुरकम खसिु उपर गनि 

नसवकएमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे कुमारी चोक तथा केन्द्रीर् तहजर्शि 
कार्ाििर्मा  िगत कस्न पठाउदा अनसुचुी ८ बमोजजमको ढाँचामा पठाउन ु
पनेछ ।र्सरी िगत कसेको जानकारी प्राप्त भए पलछ सो को आिारमा 
बेरूजकुो िगत कट्टा गनि महािेखा परीक्षकको कार्ाििर्मा पठाउन ुपनेछ । 

 
७७.  स्थानीर् साििजलनक िेखा सलमलतको गठन: (१) सभािे लनिािचन प्रकृर्ाद्वारा 

सभामा उपजस्थत विषर् विज्ञता तथा समािेर्शीताका आिारमा 
नगरपालिकाकाको िालग संर्ोजक सवहत तीन, उपमहा नगरपालिकाको िालग 
सभापलत सवहत बढीमा पाँच र महा नगरपालिकाको िालग संर्ोजक सवहत 
बढीमा सात सदस्र्ीर् साििजलनक िेखा सलमलत गठन गनेछ । 

  तर उपर्ुिक्त सलमलतको सभापलत तथा सदस्र् हनु िडा अध्र्क्ष तथा 
कार्िपालिकाको सदस्र् नरहेको व्र्जक्त हनु ुपनेछ । 

 
(२) कार्िपालिकािे उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतमा सजचिको रूपमा 
काम गने गरी उपर्कु्त र सक्षम कमिचारीिाई तोक्न ुपनेछ । 

 
(३) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतको काम, कतिब्र् र अलिकार देहार् 
बमोजजम हनुेछ: - 

 
(क) कार्िपालिकािे श्रोत पररचािन, उपर्ोग तथा व्र्िस्थापनको सम्बन्द्िमा 
अििम्बन गरेका नीलत, काननु, संरचना, कार्िक्रम र प्रकृर्ाको मूल्र्ाङ्कन गरी 
कार्िपालिकाको वित्तीर् दक्षता, प्रभािकारीता र जिाफदेवहता प्रिद्धिन गनि 
सभाबाट ददन ु पने लनदेर्शका िालग आिश्र्क लसफाररस सवहतको िावषिक 
प्रलतिदेन सभामा पेर्श गने । 
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(ख) कार्िपालिकाको मध्र्मकािीन खचि संरचना, राजस्ि र व्र्र्को अनमुान 
गदाि अििम्बन गररएका लसद्धान्द्त, पद्धलत तथा प्रकृर्ाको मूल्र्ाङ्कन गरी 
खचिको दक्षता बढाउन सवकने िैकजल्पक उपार्हरूको सम्बन्द्िमा लसफाररस 
सवहत लनदेर्शन ददन े। 

 
(ग) नेपाि सरकार र प्रदेर्श सरकारिे उपिब्ि गराएको समानीकरण, 
सर्शति, समपूरक र विर्शेष अनदुान रावष्ट्रर् प्राथलमकताका क्षेत्रमा खचि भए 
नभएको, सर्शति अनदुानमा उजल्िजखत र्शतिहरूको पािनको अिस्था तथा 
कार्िपालिकािे ददएको अनदुान उद्देश्र् अनरुूप भए नभएको सम्बन्द्िमा 
मूल्र्ाङ्कन गरी रार् सझुाि सवहतको लनदेर्शन ददने । 

 
(घ) कार्िपालिकाको र्ोजना, कार्िक्रम र बजेट कार्ािन्द्िर्न तथा सेिा प्रिाह 
अिस्थाको अध्र्र्न र मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददने ।  

 
 (ङ) राजस्ि संभाव्र्ता, पररचािनको अिस्था, राजस्ि बाँडफाँड र सेिा   
र्शलु्कको अिस्था बारेमा अध्र्र्न समीक्षा गरी रार्, सझुाि तथा आिश्र्क 
लनदेर्शन ददने । 
 
(च) अजन्द्तम िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औलं्र्ाइएका कमी कमजोरीहरूिाई 
सिुार गनि तथा वित्तीर् जिाफदेवहता सदुृढ गनि असिुी एिं लनर्लमत गरी 
बेरूज ुफस्र्ौट गनि लनदेर्शन ददने ।  

 
(छ) कार्िपालिकािे तजुिमा गने आलथिक कार्िविलि तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि 
सम्बन्द्िी लनर्म, कार्िविलि र लनदेजर्शका संवििान, संघीर् प्रादेजर्शक तथा आफ्नै 
स्थानीर् काननु बमोजजम भए नभएको िा प्रचलित काननु बमोजजम भए 
नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी कार्ािपालिकािाई आिश्र्क लनदेर्शन ददन े।  
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(ज) सभाको प्रत्र्ार्ोजजत अलिकार अन्द्तगित कार्िपालिकािे लनमािण गरेका 
काननु प्रचलित काननु बमोजजम भए नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन 
ददन े। 

 
(झ) कार्िपालिकािे साििजलनक खरीद गदाि प्रचलित खरीद काननु अनसुार गरे 
नगरेको तथा राजस्ि संकिन र लबक्री प्रचलित काननु बमोजजम भए नभएको 
मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददन े। 

 
(ञ) कार्िपालिकाको साििजलनक सम्पजत्त संरक्षण र उपर्ोगको मूल्र्ाङ्कन गरी 
आिश्र्क लनदेर्शन ददने । 
 
(ट)कार्िपालिकाको र्ोजना तजुिमा तथा कार्ािन्द्िर्न गदाि र्ोजना अनरु्शासनको 
पद्धलत अनसुार भए नभएको िा अनािश्र्क रूपमा आर्ोजनाको संख्र्ा बढाई 
विलनर्ोजन दक्षता कमजोर भए नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददन े
। 
 
(ठ) कार्िपालिकामा आलथिक अनरु्शासन कार्म गराउन ेतथा वित्तीर् जोजखम 
न्द्रू्नीकरण गने सम्बन्द्िमा अध्र्र्न तथा मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन 
ददन े। 
 
(ड) राजस्ि पररचािन, ऋण व्र्िस्थापन र साििजलनक लनजी साझेदारी ढाँचा 
तथा सोको कार्ािन्द्िर्न सम्बन्द्िमा मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददने । 
 
(ढ) उपभोक्ता सलमलत माफि त लनमािण तथा सिािन गरेका आर्ोजनाहरू 
मध्रे्बाट नमनुा आर्ोजना छनौट गरी मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददन े
। 
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(ण) वित्तीर् जिाफदेवहता, पारदजर्शिता र साििजलनकीकरणका कार्िपालिकािे 
अििम्बन गरेका साििजलनक िेखापरीक्षण र सामाजजक परीक्षण जस्ता 
अभ्र्ासहरूको मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददने । 

 
(त) कार्िपालिका तथा िडा कार्ाििर्िे ददन ु पने वित्तीर् के्षत्रसगँ सम्बजन्द्ित 
सेिाका सम्बन्द्िमा आिश्र्क लनदेर्शन ददन े। 

 
(थ) कार्िपालिकाबाट सम्पादन भएका कामको अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गरी 
सो सम्बन्द्िमा आिश्र्क लनदेर्शन ददन े। 

 
(द) कार्िपालिकाका पदालिकारी तथा कमिचारीहरूिे लिएको पाररश्रलमक र 
सवुििा लनर्म संगत भए नभएको अनगुमन गरी आिश्र्क लनदेर्शन ददने । 

 
(ि) र्स सलमलतिे कार्िपालिकािाई विगतमा ददइएका लनदेर्शनहरूको 
कार्ािन्द्िर्न भए नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी सो को प्रलतिेदन सभामा पेर्श गने । 

 
(न) र्स सलमलतिे आफ्नो कार्िसम्पादन गदाि जनप्रलतलनलि, कमिचारी तथा 
आिश्र्कता अनसुार विषर् विर्शेषज्ञहरूसँग छिफि गनि तथा रार् सल्िाह 
लिन सक्नेछ । 

 
(प) र्स सलमलतिे लछमेकी स्थानीर् तहका िेखा सलमलतका कामकारिाही, 
कार्ि अनभुि र अनकुरणीर् कार्िको जानकारी आदान प्रदान गनि सक्नछे । 

 
(फ) िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा उजल्िजखत सझुािहरूको सम्बन्द्िमा छिफि 
गने । 
 
(ब) बेरूज ुफस्र्ौटका िालग कार्ािपालिकाबाट अनरुोि भई आएमा बेरूजकुो 
दफािार छिफि गरी प्रमाण, पमुट्याईं र औजचत्र्को आिारमा फस्र्ौटको 
िालग लसफाररस गने । 
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(भ) असिु उपर हनु नसकेको बेरूजबुारे आिश्र्कता अनसुार छानबीन गने 
तथा सो सम्बन्द्िमा अध्र्र्न गनिका िालग सरोकारिािाहरूिाई बैठकमा 
आमन्द्त्रण गने, से्रस्ता माग गने र आिश्र्क जाँचबझु गने । 
 
(म) लनर्लमत, फस्र्ौट तथा असिु उपर हनु नसकेको बेरूजकुो हकमा 
सरकारी बाँकी सरह असिु उपर गनि नाम नामेसी सवहतको वििरण सभा 
समक्ष पेर्श गने । 

 
(र) र्स सलमतिे सम्पादन गरेका कामको िावषिक प्रलतिेदन आलथिक िषि 
समाप्त भएको पैतीस ददन लभत्र िा आलथिक िषि व्र्लतत भए पलछको पवहिो 
सभामा पेर्श गनुि पनेछ । सभािे उक्त प्रलतिेदन उपर छिफि गरी आिश्र्क 
लनदेर्शन ददनेछ । 
 
(ि) सभािे तोकेका अन्द्र् काम गने । 

 
७८ .बेरूजकुो िगत राख्ने : )१ (कार्ाििर्िे महािेखा परीक्षकको  कार्ाििर्बाट 

प्राप्त िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औलं्र्ाइएको बेरूजकुो िगत अनसूुची९- 
बमोजजमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ। 

 
)२ ( अजन्द्तम िेखापरीक्षण प्रलतिेदन प्राप्त भए पलछ िा उपलनर्म )१ (

बमोजजम िगत राखे पलछ आन्द्तररक िेखापरीक्षणको िालग कार्म हनुे छैन 
। 

)३ (कार्ाििर्िे बेरूज ु िगत राख्दा फस्र्ौट भएको अजन्द्तम 
िेखापरीक्षणबाट थप भई आएको बेरूज ुवििरण समेत समािेर्श गरी असिु ,
लनर्लमत र पेजश्क बेरूजकुो फस्र्ौट अङ्क र बाँकी अङ्क खिुाई अनसूुची-१० 
को ढाँचामा वििरण तर्ार गरी अद्यािलिक गरी राख्न ुपनेछ । र्सरी तर्ार 
भएको बेरूज ु िागतको आिारमा कार्ाििर्िे बेरूज ु फस्र्ौटको चौमालसक 
कार्ि र्ोजना बनाई कार्ािन्द्िर्न गनुि पनेछ । 
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७९. िेखा तथा वििरण पेर्श गने: (१) कार्ाििर्को सरकारी नगदी जजन्द्सी र आर् 

व्र्र्को िेखा आकजस्मक रुपमा मालथल्िो तहको पदालिकारीिे लनरीक्षण गदाि 
िा आन्द्तररक िा अजन्द्तम िेखापरीक्षणको लसिलसिामा सोलिएका प्रश्नको 
जिाफ, माग गररए बमोजजमका िेखा तथा वििरण र प्रलतिेदन उपर 
तोवकएको म्र्ाद लभत्र दाजखिा िा पेर्श गनुि सम्बजन्द्ित िेखा उत्तरदार्ी 
अलिकृत तथा जजम्मेिारी प्राप्त व्र्जक्तको कतिव्र् हनुेछ ।  

 
(२) उपलनर्म (१) बमोजजम तोवकएको म्र्ाद लभत्र काम सम्पन्न गनि 
नसवकने भई मनालसि मावफकको कारण सवहत म्र्ाद थपको िालग अनरुोि 
गरेमा र त्र्स्तो कारण मनालसि देजखएमा सो प्रश्न सोिनी गने िा वििरण 
माग गने अलिकारी िा लनकार्िे मनालसि मावफको म्र्ाद थप ददन सक्नेछ 
। 

 
(३) उपलनर्म (१) र (२) बमोजजम ददइएको म्र्ाद लभत्र सोलिएको प्रश्नको 
जिाफ िा माग गररएको िेखा पेर्श गनि नसक्ने पदालिकारीिे बेरूज ु िा 
कैवफर्त देजखएको रकम व्र्होनुि पनेछ । 
 

८०. बेरूज ु असिु फछ्यौट, लनर्लमत र िगत कार्म गने: (१) महािेखा 
परीक्षकको प्रलतिेदनमा औल्र्ाइएको बेरूज ुअसूि उपर गनुि पने तथा लतनुि 
बझुाउन ुपने भनी ठहर्ािइएको रकमको िगत कार्ाििर्िे अद्यािलिक गराई 
राख्न ुपनेछ । 

 
(२) िेखापरीक्षणबाट देजखएको मस्र्ौट र वहनालमना भएको रकम िा 

तोवकए बमोजजम लनर्लमत हनु नसकेको बेरूज ु रकम जजम्मेिार व्र्जक्तबाट 
असूिर उपर गनुि पनेछ । 
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(३) महािेखा परीक्षकको िावषिक प्रलतिेदन सभामा पेर्श गररनछे र 
सभािे उक्त प्रलतिदेन विस्ततृ छिफिको िालग सम्बजन्द्ित सलमलतमा 
पठाउनेछ । 

 
(४) महािेखा परीक्षकको प्रलतिनेमा औल्र्ाइएका बेरूज ु सम्बन्द्िमा 

स्थानीर् तहको कार्िपालिकाको अनमुलतिे सभामा उपजस्थत भई आफ्नो 
प्रलतकृर्ा व्र्क्त गने र बेरूज ुफछ्यौट सम्बन्द्िी काम कारिाही गने गराउन े
उत्तरदावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुेछ । 
 

(५) िेरूज ुअसूि, फछ्यौट, लनर्लमत र िगत कार्म गने सम्बन्द्िमा 
सभामा छिफि भई प्रलतिदेन स्िीकृत भए पलछ सो प्रलतिेदनमा उजल्िजखत 
सझुािहरू कार्ािन्द्िर्न गने गराउने दावर्त्ि कार्िपालिकाको लनदेर्शन बमोजजम 
सम्बजन्द्ित िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुछे । 
  

 ८१. बेरूज ुफछ्यौट सलमलत गठन तथा काम, कतिव्र् र अलिकार: (१) 
सामान्द्र् प्रवक्रर्ाबाट फछर्ौ ट हनु नसकेका बेरुजहुरु फछ्र्र्ौट गनि समर् 
समर्मा स्थानीर् साििजलनक िेखा सलमलत र महािेखा पररक्षकको सहमलत 
लिइ स्थानीर् तहको राजपत्रमा सूचना प्रकाजर्शत गरी एक बेरुज ु फछ्योट 
सलमलत गठन गनि सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोजजम गठन हनुे सलमलतमा देहार् अनसुारका 
व्र्जक्तहरु रहनेछने्ः 

(क) स्थानीर् तह साििजलनक िेखा सलमलतको सभापलत िा लनजिे तोकेको 

सलमलत सदस्र्                    – अध्र्क्ष 

(ख) स्थानीर् साििजलनक िेखा सलमलतिे     

तोकेको कार्िपालिकाको मवहिा सदस्र्   – सदस्र् 

(ग) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत िा लनजिे तोकेको अलिकृत – सदस्र् 



 74 

(घ) महािेखापरीक्षक कार्ाििर्िे तोकेको प्रलतलनलि  – सदस्र्  

(ङ) आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु              – सदस्र् सजचि 

(३) उपदफा (२) बमोजजम गदठत सलमलतको कार्ि के्षत्र तथा बेरुज ु
फछ्र्र्ौट गदाि अपनाउन ु पने कार्िविलि स्थानीर् तहिे महािेखा परीक्षकको 
परामर्शि लिइ स्थानीर् तहिे राजपत्रमा प्रकार्शन गरी तोवकददए बमोजजम 
हनुेछ ।  

   (४) िेखापररक्षणबाट देजखएका मस्र्ौट, वहनालमना र असूि उपर गनुि 
पने ठहररएको बेरुज ु बाहेक सामान्द्र् लनर्लमत प्रवक्रर्ाबाट फछ्र्र्ौट तथा 
सम्परीक्षण हनु नसकेका बेरुज ु फछ्र्र्ौटका लनलमत्त सलमलतमा लसफाररस 
भइआएमा औजचत्र्को आिारमा त्र्स्तो बेरुज ु लनर्लमत गरी बेरुजकुो िगत 
कट्टा गररनेछ ।  

तर,  

फछ्योटका िालग लसफाररस भइ आएका बेरुजहुरु फछ्योट गनि नलमल्न े
भएमा सम्बन्द्िीतिाई बेरुज ु रकम लनर्लमत िा असिु उपर गनि िेखी 
पठाउन ुपनेछ ।  

पररच्छेद १० 

सरकारी सम्पजत्तको जजम्मा, िगत र संरक्षण 

८२. सरकारी सम्पजत्तको जजम्मा र संरक्षण: (१) कार्ाििर्मा रहेको नगद, बैङ्क 
मौज्दातको वििरण, भकु्तानी आदेर्श, चेक बकु, िरौटी र राजस्िको शे्रस्ता 
आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको जजम्मामा रहनेछ ।  

(२) राजस्िको िगत र त्र्स सम्बन्द्िी अन्द्र् कागजात कार्ाििर् 
प्रमखुिे आफ्नै रेखदेखमा कुनै कमिचारीको जजम्मामा राख्न सक्नेछ । 

(३) जजन्द्सी मािसामान तथा तत्सम्बन्द्िी शे्रस्ता भण्डार र्शाखा 
प्रमखुको जजम्मामा रहनेछ । 
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(४) उपलनर्म (१) िा (२) बमोजजम कुनै कमिचारीको जजम्मामा 
रहेको सरकारी सम्पजत्तको वहनालमना नहनु ेगरी िगत शे्रस्ता सवहत त्र्सको 
संरक्षण गने कतिव्र् त्र्स्तो सम्पजत्त जजम्मा लिने कमिचारी र सम्बजन्द्ित 
कार्ाििर् प्रमखुको हनुछे । 

८३. सम्पजत्त तथा जजन्द्सी सामानको िगत तर्ार गने: (१) कार्ाििर् प्रमखुिे 
आफ्नो कार्ाििर्मा रहेको र खरीद गरी िा नगरी, कुनै प्रकारिे हस्तान्द्तरण 
भई िा िस्तगुत सहार्ता िा अन्द्र् कुनै प्रकारबाट प्राप्त हनु आएको सम्पजत्त 
तथा जजन्द्सी सामानको वििरण र मूल्र् खिुाई सम्पजत्त तथा जजन्द्सी वकताबमा 
सात ददन लभत्र आम्दानी बाँिी िगत अद्यािलिक गनुि गराउन ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजम िगत तर्ार गने र िगत बमोजजमको 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान कार्ाििर् प्रमखुको रेखदेखमा भण्डार र्शाखा 
प्रमखुिे जजम्मा लिन ु पनेछ । भण्डार र्शाखा प्रमखु नभएको कार्ाििर्मा 
र्स्तो जजम्मेिारी कार्ाििर् प्रमखुिे तोकेको कमिचारीको हनुेछ । 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजम िगत अद्यािलिक गदाि प्रविलिजन्द्र् कुनै 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको हकमा सम्बजन्द्ित कार्ाििर्को प्राविलिक 
कमिचारीबाट जाँच गराई के कस्तो अिस्थामा त्र्स्तो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान प्राप्त भएको हो प्रमाजणत गराई सो कुरा कैवफर्त जनाई िगत 
खडा गनुि पनेछ । 

८४. मूल्र् नखिेुको सम्पजत्त तथा जजन्द्सीको मूल्र् कार्म गने: (१) सम्पजत्त तथा 
जजन्द्सीको मूल्र् खिेुकोमा सोही बमोजजम शे्रस्ता राख्न ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन 
कार्ाििर्मा मूल्र् नखिेुको कुनै सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान भएमा 
कार्ाििर् प्रमखुिे र्ो लनर्माििी प्रारंभ भएको एक िषि लभत्र मूल्र् नखिेुको 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र् कार्म गरी त्र्स्तो सम्पजत्त तथा 
जजन्द्सी मािसामानको शे्रस्ता अद्यािलिक गनुि पनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोजजम मूल्र् कार्म गदाि देहार्को विषर्िाई 
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आिार लिन ुपनेछ: - 

(क) सम्पजत्त िा जजन्द्सी मािसामान खररद िा प्राप्त भएको समर्मा खररद 
गररएको समान प्रकृलतको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको कार्ाििर्मा 
रहेको मूल्र्, 

(ख) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान खररद िा प्राप्त भएको समर्मा खररद 
गररएको समान प्रकृलतको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको अन्द्र् 
कार्ाििर्मा कार्म रहेको मलु्र्, 

(ग) त्र्स्तो प्रकृलतको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान लबक्री गने लबके्रताबाट 
प्राप्त तत्कािीन समर्को मूल्र्, 

(घ) सम्बजन्द्ित विषर्को प्राविलिकिे लसफाररस गरेको तत्कािीन समर्को 
मूल्र्, 

(ङ) राजस्ि छूट गरी खररद िा भन्द्सार जाँचपास भएको िस्तकुो मूल्र्मा 
छुट भएको राजस्ि समेत समािरे्श गरी कार्म भएको मूल्र् । 

(४) उपलनर्म (२) िा (३) बमोजजम मूल्र् कार्म गदाि कार्ाििर् 
प्रमखुिे लनणिर् गरी कार्म गनि सक्नछे । 

(५) उपलनर्म (२) (३) िा (४) बमोजजम मूल्र् कार्म गनि 
नसवकएमा कार्ाििर् प्रमखु िा लनजिे तोकेको अलिकृत कमिचारी, प्रमखु 
प्रर्शासकीर् अलिकृतिे तोकेको प्राविलिक कमिचारी तथा स्टोर वकपर रहेको 
सलमलत गठन गरी सो सलमलतिे लनिािरण गरेको मूल्र्िाई नै त्र्स्तो सम्पजत्त 
िा जजन्द्सीको मूल्र् मालननेछ । 

८५. िैदेजर्शक सहार्ताबाट प्राप्त हनुे सम्पजत्त तथा जजन्द्सी व्र्िस्था: (१) 
कार्ाििर्िे िैदेजर्शक सहार्ता अन्द्तगित प्राप्त सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान 
िा अन्द्र् कुनै प्रकारको िस्तगुत सहार्ताको वििरण र मूल्र् खिुाई त्र्स्तो 
सहार्ता प्राप्त भएको सात ददन लभत्र आम्दानी बाँध्न ुपनेछ । 

(२) कार्ाििर्िे िैदेजर्शक सहार्ता सम्बन्द्िी संझौता अन्द्तगित प्राप्त 
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भएको िस्तगुत सहार्तामा राजस्ि छुट ददइएको भएमा सोको व्र्होरा 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान दाजखिा प्रलतिेदन फारममा जनाउन ुपनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोजजम राजस्ि छुट ददई कुनै आर्ोजना िा 
कार्ाििर्को काममा व्र्जक्त िा संस्थािे सम्पजत्त र जजन्द्सी मािसामान पैठारी 
गनि स्िीकृलत ददएको भए त्र्स्तो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान पैठारीको 
िगत कार्ाििर्िे राख्न ुपनेछ । 

(४) उपलनर्म (३) बमोजजम पैठारी भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान हस्तान्द्तरण भई नगरपालिकाको स्िालमत्िमा आएमा त्र्स्तो 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको वििरण आर्ोजना िा कार्ाििर्को 
सहार्क जजन्द्सी खातामा प्रर्ोग गनेको नाम, थर ठेगाना खिुाई राख्न ुपनेछ 
। 

(५) िैदेजर्शक सहार्ता अन्द्तगित प्राप्त सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको मूल्र् विदेर्शी मरुामा उल्िेख भएको रहेछ भने दाजखिा 
गदािको ददनको विलनमर् दर (लबक्री दर) को आिारमा नेपािी मरुामा कार्म 
गरी आम्दानी बाँध्न ुपनेछ । 

८६. सरकारी सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको लनरीक्षण: (१) कार्ाििर् प्रमखुिे 
र्स लनर्माििी बमोजजम िगत खडा गरी अलभिेख राजखएको सम्पजत्त तथा 
जजन्द्सी सामानको मौजदुा अिस्थाको सम्बन्द्िमा िषिमा कम्तीमा एक पटक 
आफैं  िा त्र्स्तो सामान जजम्मा लिन े कमिचारी बाहेक अन्द्र् कमिचारीको 
नेततृ्िमा कम्तीमा तीन सदस्र्ीर् सलमलत गठन गरी सो सलमलतबाट लनरीक्षण 
गरी गराई महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत ढाँचामा सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
लनरीक्षण प्रलतिेदन लिन ुपनेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको प्रलतिेदनमा देहार्का कुरा खिुाउन ुपनेछ:-  

(क) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी वकताबमा आम्दानी बाँलिएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको संख्र्ा र मौजदुा अिस्था, 

(ख) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी वकताबमा आम्दानी नबाँलिएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
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मािसामान फेिा परेमा सोको संख्र्ा र मौजदुा अिस्था, 

(ग) सम्पजत्त र जजन्द्सी मािसामानको संरक्षण र सम्भार भए िा नभएको 
व्र्होरा, 

(घ) ममित सम्भार गनुि पने सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको वििरण, 

(ङ) टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनु: प्रर्ोग गनि नसवकने, ममित गरी पनु: 
प्रर्ोग गनि सवकन ेभए तापलन सामानको पाटिपजुाि नपाइन ेर ममित गदाि उक्त 
सामानको बजार मूल्र्को पच्चीस प्रलतर्शत भन्द्दा बढी खचि हनु े िा प्रविलि 
परुानो भएको कारण प्रर्ोग गदाि कार्िकुर्शिता घट्ने अिस्था भए िा नभएको 
व्र्होरा, 

(च) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको प्रर्ोग भए िा नभएको, हालन 
नोक्सानी भए िा नभएको र हालन नोक्सानी भएको भए कसको िापरिाहीबाट 
भएको हो सोको वििरण, 

(छ) एकै वकलसमको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान मध्रे् गत िषि उपर्ोग 
भएको पररमाण र चािू आलथिक िषिमा खररद गररएको पररमाणको तिुनात्मक 
वििरण, 

(ज) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी लनरीक्षण सम्बन्द्िमा महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे 
तोवकददएका अन्द्र् कुरा । 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजमको प्रलतिेदनबाट आम्दानी बाँध्न छुट 
भएको कुनै सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान रहेको देजखएमा कार्ाििर् 
प्रमखुिे त्र्स्तो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र् र वििरण खिुाई 
आम्दानी बाँध्ने र त्र्स्तो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको ममित सम्भार, 
संरक्षण र लििाम लबक्री गनुि, गराउन ुपनेछ । 

(४) उपलनर्म (२) को खण्ड (घ) बमोजजम ममित सम्भार गनुि पने 
भनी उल्िेख भएको सम्पजत्त तथा मािसामानको ममित सम्भारको िालग 
आिश्र्क पने रकम बजेट तजुिमा गदािको बखत िावषिक बजेटमा समािेर्श 
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गने जजम्मेिारी सम्बजन्द्ित कार्ाििर् प्रमखुको हनुछे । 

८७. सरकारी सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको शे्रस्ता: प्रत्रे्क कार्ाििर्िे गत 
आलथिक िषिको मौज्दात, चािू आलथिक िषिमा खररद गरेको तथा हस्तान्द्तरण 
भई आएको मािसामान र िस्तगुत सहार्ताको रूपमा प्राप्त भएको 
मािसामान समेत उल्िेख गरी कुि सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको 
पररमाण र मूल्र्, चािू आलथिक िषिमा लििाम, लमनाहा िा हस्तान्द्तरण भई 
खचि भएको पररमाण र मूल्र् तथा बाँकी जजन्द्सी मािसामानको पररमाण र 
मूल्र् समेत खिुाई जजन्द्सी मािसामानको से्रस्ता महािेखा परीक्षकबाट 
स्िीकृत ढाँचामा राख्न ुपनेछ । 

८८. सरकारी सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मौज्दातको िावषिक वििरण: कार्ाििर्िे 
सरकारी सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मौज्दाताको िावषिक वििरण तर्ार गरी 
कार्िपालिका समक्ष पेर्श गनुि पनेछ ।  

८९. घर, जग्गाको िगत: (१) प्रत्रे्क कार्ाििर्िे कार्ाििर् बसेको स्थानीर् 
सरकारको घर, जग्गाको िगत महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृत ढाँचामा राख्न ु
पनेछ । त्र्स्तो घर, जग्गाको आफ्नो नाममा िा अन्द्र् कुनै कार्ाििर्को 
नाममा जग्गािनी पजुाि प्राप्त भए िा नभएको व्र्होरा समेत खिुाउन ुपनेछ । 

(२) कार्ाििर्को नाममा रहेको जग्गाको जग्गािनी प्रमाण पजुाि लिन बाँकी 
रहेको भएमा कार्ाििर् प्रमखुिे जग्गािनी प्रमाण पजुाि प्राप्त गने सम्बन्द्िी 
कारबाही अगालड बढाउन ुपनेछ । 

 

पररच्छेद ११ 

बरबझुारथ, लििाम लबक्री तथा लमनाहा 

९०. बरबझुारथ: (१) नगरपालिकाका लनिािजचत प्रलतलनलििे आफू जजम्मा भएको 
कागजात तथा जजन्द्सी सामान आफ्नो पदािलि समाप्त हनु ु भन्द्दा १५ ददन 
अगािै वफताि बझुाई सो को प्रमाण लिन ुपनेछ । 
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(२) लनिािजचत पदालिकारीिे उपलनर्म (१) बमोजजम बरबझुारथ 
नगरेमा सरकारी बाँकी सरह सम्बजन्द्ित पदालिकारीबाट बरबझुारथ एिं असूि 
उपर गररनेछ । 

(३) कुनै कमिचारी सरूिा, बढुिा, अिकार्श िा अध्र्र्न विदा ि ा 
असािारण विदा जस्ता िामो विदामा बस्दा िा अन्द्र् कुनै कारणिे आफू 
कार्िरत कार्ाििर् छोडी जाँदा िा सो कामबाट अिग हुँदा आफ्नो जजम्मामा 
रहेको नगद, जजन्द्सी मािसामन, वित्तीर् कारोिारको शे्रस्ता िा साििजलनक 
खररदसँग सम्बजन्द्ित कागजात र अन्द्र् सरकारी कागजात, बेरूज ुिगत तथा 
विद्यतुीर् प्रणािी सिािनसँग सम्बजन्द्ित पासिडि िा सोसिकोड, िाइसेन्द्स र 
अन्द्र् सङे्कत जस्ता सरकारी सम्पजत्त िा से्रस्ता हाििािािाई िा हाििािा 
नभएमा कार्ाििर् प्रमखुिे तोकेको कमिचारीिाई बरबझुारथ गनुि पनेछ र 
बजुझ लिने कमिचारीिे त्र्स्तो सम्पजत्त, से्रस्ता तथा सूचना तरुून्द्त बजुझ लिन ु
पनेछ । 

(४) उपलनर्म (३) बमोजजम बरबझुारथ गने कतिव्र् भएको कमिचारी 
सेिाबाट अिकार्श लिइ सकेको, भागी पत्ता निागेको, मतृ्र् ु भएको िा 
मानलसक रूपमा अस्िस्थ रहेको र त्र्स्तो कमिचारीिे गनुि पने बरबझुारथ 
लनजको पररिारको सदस्र्िे गनि चाहेमा त्र्स्तो पररिारको सदस्र्बाट बजुझ 
लिन ुपने व्र्जक्तिे कार्ाििर् प्रमखुको रोहबरमा बजुझ लिन ुपनेछ । 

(५) उपलनर्म (३) िा (४) बमोजजम बरबझुारथ गरेकोमा से्रस्ता 
अनसुार कुनै नगद, सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान अपगु भएको देजखएमा 
त्र्सरी अपगु भएको नगद, सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको जजम्मेिारी 
सम्बजन्द्ित बरबझुारथ गने कतिव्र् भएको कमिचारीको नाममा िगत रहनेछ 
। 

(६) उपलनर्म (३) र (४) बमोजजम बरबझुारथ हुँदा नगद, सम्पजत्त 
तथा जजन्द्सी मािसामान, वित्तीर् कारोबारको से्रस्ता तथा साििजलनक खररदसँग 
सम्बजन्द्ित कागजात र अन्द्र् सरकारी कागजात हालन नोक्सानी िा वहनालमना 
भएको देजखएमा िा उपलनर्म (५) बमोजजम बरबझुारथ गने कतिव्र् भएको 
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कमिचारीिे कार्ाििर् प्रमखुिे तोकेको समर्ािलि लभत्र लनजको नाममा रहेको 
नगद, सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान नबझुाएमा त्र्स्तो हालन नोक्सानी िा 
वहनालमना भएको तथा बरबझुारथ गनि बाँकी नगद, सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान बराबरको रकम ऐन तथा अन्द्र् प्रचलित कानून बमोजजम असिु 
उपर गररनेछ । 

(७) उपलनर्म (६) बमोजजम असिु गनुि पदाि सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामनको हकमा सोको अिस्था तथा बजार मूल्र् र ह्रास कट्टीिाई समेत 
विचार गरी मूल्र् कार्म गररनेछ । 

तर बदलनर्त पूबिक हालन नोक्सानी िा वहनलमना गरेको देजखएमा त्र्स्तो 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको खररद मूल्र्िाई नै सो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको मूल्र् कार्म भएको मालननछे । 

(८) उपलनर्म (७) बमोजजम मूल्र् कार्म गने प्रर्ोजनको िालग 
कार्ाििर् प्रमखु िा लनजिे तोकेको अलिकृत, एक जना प्राविलिक अलिकृत 
कमिचारी, जजल्िा प्रर्शासन कार्ाििर् तथा कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्को प्रलतलनलि रहेको सलमलतिे मूल्र् कार्म गनेछ । 

 ९१. बरबझुारथको प्रमाणपत्र: (१) लनर्म ९० बमोजजम बरबझुारथ गरी सकेपलछ 
बरबझुारथ गने कमिचारीिाई सालबक कार्ाििर्बाट अनसूुची-१० बमोजजमको 
ढाँचामा बरबझुारथको प्रमाणपत्र ददन ुपनेछ । 

(२) बरबझुारथ गने कमिचारीिे उपलनर्म (१) बमोजजम प्रमाणपत्र पेर्श नगरी 
लनजिाई हािको कार्ाििर्मा हाजजर हनु रमाना ददन ुहुँदैन र हाजजर गराउन े
कार्ाििर्िे पलन बरबझुारथको प्रमाणपत्र नलिई हाजजर हनु आउन े
कमिचारीिाई हाजजर गराउन ुहुँदैन । 

(३) बरबझुारथ गने व्र्जक्त अिकार्श िा अन्द्र् व्र्होरािे सेिाबाट अिग भई 
प्रचलित कानून बमोजजम लनितृ्तभरण िा उपदान पाउन ेभएमा उपलनर्म (१) 
बमोजजमको प्रमाणपत्र पेर्श नगरी लनजिे पाउने लनितृ्तभरण िा उपदान सम्बन्द्िी 
कारबाही गररने छैन ।   
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९२. नगदी जजन्द्सी दरुूपर्ोग िा मस्र्ोट भएमा कारिाही गररने: कार्ाििर्को 
सरकारी तहसीि िा जजन्द्सी भण्डार आन्द्तररक िेखापरीक्षण गदाि िा अजन्द्तम 
िेखापरीक्षण गदाि िा कुनै तिरिे जाँच हुँदा सरकारी रकम र जजन्द्सी 
फस्र्ौट भएको देजखन आएमा िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे प्रचलित कानून 
बमोजजम सो फस्र्ौट गने उपर प्रचलित कानून बमोजजम कारिाही गनुि पनेछ 
। 

९३. लििाम लबक्री तथा लमनाहा ददने: (१) लनर्म ८६ बमोजजम सम्पजत्त तथा 
जजन्द्सी लनरीक्षण गदाि टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनु: प्रर्ोग गनि नसवकन,े 
ममित गरी पनु: प्रर्ोग गनि सवकन ेभएता पलन सामानको पाटपूजाि नपाइन ेर 
ममित गदाि उक्त सामानको बजार मूल्र्को पच्चीस प्रलतर्शत भन्द्दा बढी खचि 
हनु े िा प्रविलि परुानो भएको कारण प्रर्ोग गदाि कार्िकुर्शिता घट्न े भनी 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी लनरीक्षण प्रलतिेदनमा उल्िेख भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान मध्रे् कार्ाििर् प्रमखुिे लििाम गनुि पने भनी ठहराएको 
मािसामान त्र्स्तो प्रलतिेदन प्राप्त भएको लमलतिे एक मवहना लभत्र लििाम 
लबक्रीको प्रकृर्ा र्शरुू गनुि पनेछ । 

(२) कार्ाििर्िे उपलनर्म (१) बमोजजम लििाम लबक्री गने लनणिर् गदाि 
लनमािण िा खरीद भएको लमलतिे सिारी सािनको हकमा बीस िषि; कम्प्र्टुर, 
ल्र्ापटप, वप्रन्द्टर, फोटोकपी, सभिर िगार्त सूचना प्रविलिजन्द्र् मािसामानको 
हकमा पाँच िषि, फलनिचरको हकमा दर्श िषि र अन्द्र् मेजर्शनरी औजारको 
हकमा पन्द्र िषि भन्द्दा कम अिलि भएको मािासामान प्राविलिकबाट लनरीक्षण 
गराई प्रलतिेदन लिएर मात्र लििाम गनुि पने िा नपने र्कीन गनुि पनेछ । 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजम लििाम लबक्री गने लनणिर् गदाि उपलनर्म (२) 
मा उजल्िजखत अिलिभन्द्दा बढी अिलिको मािसामानको हकमा कार्ाििर् 
प्रमखुिे भण्डार र्शाखा प्रमखु, आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु र कार्ाििर्मा 
उपिब्ि भए सम्म सम्बजन्द्ित मािसामानको जानकारी राख्न ेकमिचारी समेतको 
रार् लिन ुपनेछ । 

(४) घर, जग्गा जस्ता जस्थर सम्पजत्त नेपाि सरकारको लनणिर् बेगर लििाम 



 83 

लबक्री गनि पाइने छैन । 

तर परुानो घर भत्काई नर्ा ँ बनाउन िा अन्द्र् कुनै कारणिे परुानो घर 
भत्काउँदा लनजस्कएको सामाग्री कार्िपालिकाको स्िीकृलतमा कार्ाििर् प्रमखुिे 
लििाम लबक्री गनि बािा पगेुको मालनने छैन । 

९४. लििाम गने सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र्ाङ्कन: (१) र्स 
लनर्माििी बमोजजम लििाम लबक्री गने प्रर्ोजनको िालग सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको मूल्र्ाङ्कन गनि देहार् बमोजजमको एक सलमलत रहनछे: - 

(क) नगरपालिका कार्ाििर्को हकमा सम्बजन्द्ित कार्ाििर्को प्रमखु िा लनजिे 
तोकेको अलिकृतको संर्ोजकत्िमा सम्बजन्द्ित प्रमखु जजल्िा अलिकारीिे 
तोकेको प्राविलिक कमिचारी र कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्िे तोकेको 
प्रलतलनलि एक जना । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतिे विर्शेष प्रकृलतको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको हकमा सम्बजन्द्ित विषर्को प्राविलिकको सहर्ोग लिई मूल्र्ाङ्कन 
गनि गराउन सक्नेछ । 

(३) लििाम लबक्री गने प्रर्ोजनको िालग सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको 
मूल्र्ाङ्कन गदाि अनसूुची-११ बमोजजमको दररेटबाट घट्दो ह्रास कट्टी विलि 
प्रर्ोग गरी मूल्र् कार्म गनुि पनेछ । 

(४) लनर्म ९३ को उपलनर्म (२) बमोजजमको अिलि भन्द्दा बढी अिलि 
भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र्ाङ्कन गदाि कार्म भएको परि 
मूल्र्मा िा लनर्म ८६ (मूल्र् नखिेुकोमा मूल्र् लनिािरण गररएको) बमोजजम 
कार्म मूल्र्मा उपलनर्म (४) बमोजजम ह्रास कट्टी गरी हनु ेमूल्र् कार्म गनुि 
पनेछ । 

(५) लनर्म ९३ को उपलनर्म (२) बमोजजमको अिलिभन्द्दा कम अिलि 
भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र् कार्म गदाि उपलनर्म (१) 
बमोजजमको सलमलतिे ह्रास कट्टी पलछको मूल्र्मा समान प्रकृलतको परुानो 
मािसामान लबक्री हनु सक्न े मूल्र्िाई समेत विचार गरी न्द्रू्नतम मूल्र् 
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लसफाररस गनुि पनेछ । 

(६) लनर्म ९५ को उपलनर्म (६) बमोजजम लििाम लबक्री हनु नसकेको 
अिस्था भएमा उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतबाट सो सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको पनु: मूल्र्ाङ्कन गराई लििाम लबक्री मूल्र् कार्म गनुि पनेछ । 

(७) भन्द्सार महसिु लतरेको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र्ाङ्कन गदाि 
भन्द्सार महसिु समेत समािरे्श गरी कार्म हनुे मूल्र्मा ह्रास कट्टी गनुि पनेछ 
। 

९५. लििाम लबक्री गने विलि: (१) लनर्म ९४ बमोजजम मूल्र् कार्म भएको 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान देहार् बमोजजम लििाम बढाबढ गरी लििाम 
लबक्री गनुि पनेछ: - 

(क) तीन िाख रूपैर्ाँसम्म मूल्र् कार्म भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान भए सात ददनको म्र्ाद ददई लििाम लबक्री गने कार्ाििर्, 
सम्बजन्द्ित जजल्िा प्रर्शासन कार्ाििर् र कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा 
सूचना टाँस गरेर, 

(ख) तीन िाख रूपैर्ाँ भन्द्दा बढी दर्श िाख रूपैर्ाँसम्म मूल्र् कार्म भएको 
सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान भए स्थानीर् स्तरको पलत्रकामा पन्द्र ददनको 
म्र्ाद ददई सूचना प्रकार्शन गरेर। 

(ग) दर्श िाख रूपैर्ाँ भन्द्दा बढी मूल्र् कार्म भएको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामान भए रावष्ट्रर् स्तरको पलत्रकामा एक्काईस ददनको म्र्ाद ददई सूचना 
प्रकार्शन गरेर । 

(२) उपलनर्म (१) बमोजजम टाँस िा प्रकार्शन गररन े सूचनािाई लििाम 
लबक्री गने कार्ाििर्को िेबसाइटमा समेत राख्न ुपनेछ । 

(३) उपलनर्म (१) र (२) बमोजजम टाँस िा प्रकार्शन गररने सूचनामा देहार् 
बमोजजमको वििरण खिुाउन ुपनेछ: - 

(क) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको वििरण, 
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(ख) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र्, 

(ग) सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान लििाम हनु ेस्थान, लमलत र समर्, 

(घ) बढाबढ र्शरुू हनु ेन्द्रू्नतम मूल्र्, 

(ङ) लििाम सकार हनुे डाँक बोल्न ुअजघ नै मूल्र्को पाँच प्रलतर्शतिे हनु ेनगद 
िरौटी राख्न ुपने कुरा र डाँक अङ्क बढ्दै गएमा सोही अनपुातमा िरौटी थप 
गदै जान ुपने कुरा, 

(च) लििाम सकार गरेको सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान उठाई िैजान ुपने 
अिलि, 

(छ) अन्द्र् आिश्र्क कुराहरू । 

(४) र्स लनर्माििीमा अन्द्र्त्र जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन बोिपत्रबाट 
लििाम लबक्री गनि मनालसब देजखएमा सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामान हेनि 
सक्न ेव्र्िस्था लमिाई उपलनर्म (१) बमोजजमको म्र्ाद ददई बोिपत्र आह्वान 
गनि सवकनेछ । र्सरी बोिपत्र आह्वान गररएकोमा बोि अङ्कको दर्श 
प्रलतर्शतिे हनुे रकम बराबरको बैङ्क जमानत िा िरौटी खातामा रकम जम्मा 
गरेको भौचर बोिपत्र साथ राख्न ुपनेछ । बोिपत्र माग गदाि बोिपत्र खरीद 
र दाजखिा सम्बन्द्िी कार्ि सम्बजन्द्ित कार्ाििर् र आिश्र्क देजखएमा जजल्िा 
जस्थत कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्मा समेत गने व्र्िस्था लमिाउन ु
पनेछ । 

(५) उपलनर्म (१), (२) िा (४) बमोजजम टासँ िा प्रकाजर्शत भएको सूचना 
बमोजजम लििाम सकार गनि चाहन ेव्र्जक्त, फमि, संस्था िा कम्पनीिे देहार् 
बमोजजमको रकम लतरी सम्बजन्द्ित कार्ाििर्बाट सो कार्ाििर्को कार्ाििर् 
प्रमखु िा लनजिे तोकेको कमिचारीको दस्तखत र कार्ाििर्को छाप िागेको 
बोिपत्र फारम वकनु्न पनेछ:  

(क) दर्श िाख रूपैर्ा ँसम्म न्द्रू्नतम मूल्र् कार्म भएको बोिपत्रको िालग 
एक हजार रूपैर्ाँ, 
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(ख) दर्श िाख भन्द्दा मालथ जलतसकैु रकम न्द्रू्नतम मूल्र् कार्म भएको 
भएको बोिपत्रक ा िालग दईु हजार रूपैर्ा ँ। 

(६) र्स लनर्म बमोजजम लििाम लबक्री गदाि पवहिो पटक लििाम लबक्री हनु 
नसकेमा उपलनर्म (१) बमोजजमको म्र्ादको आिा म्र्ाद ददई पनु: लििाम 
लबक्रीको कारबाही गनुि पनेछ । 

(७) उपलनर्म (६) बमोजजम लििाम लबक्रीको िालग पनु: बोिपत्र आह्वान गदाि 
समेत लबक्री हनु नसकेमा कार्म न्द्रू्नतम मूल्र्मा िातािद्वारा सोझै लबक्री गनि 
सवकनेछ । 

(८) उपलनर्म (७) बमोजजम लबक्री हनु नसकेमा लनर्म ९४ को उपलनर्म (१) 
बमोजजमको सलमलतबाट पनु: मूल्र्ाङ्कन गराई कार्म मूल्र्मा िातािद्वारा सोझै 
लबक्री गनि सवकनेछ । 

(९) उपलनर्म (८) बमोजजमको प्रकृर्ाबाट समेत लबक्री हनु नसकेमा कार्ाििर् 
प्रमखुिे कोष तथा िेखा लनर्न्द्त्रक कार्ििर् र जजल्िा प्रर्शासन कार्ाििर्को 
अलिकृत प्रलतलनलिको रोहबरमा िातािद्वारा लििाम कबोि रकम कार्म गरी 
सोझै लबक्री गनुि पनेछ । 

(१०) र्स लनर्ममा अन्द्र्त्र जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन लििाम लबक्री िा 
िातािद्वारा सोझै लबक्री समेत हनु नसकेमा त्र्सरी लबक्री हनु नसकेको सम्पजत्त 
तथा जजन्द्सी मािसामान कार्िपालिकाको स्िीकृलत लिई गैर नाफामूिक सीप 
विकास केन्द्र, प्राविलिक प्रजर्शक्षण केन्द्र, कुनै सामदुावर्क रै्शजक्षक संस्था िा 
सामाजजक संस्थािाई हस्तान्द्तरण गनि सवकनछे । 

(११) र्स लनर्म बमोजजम कुनै सम्पजत्त िा जजन्द्सी मािसामान लििाम लबक्री िा 
हस्तान्द्तरण हनु नसकेमा कार्िपालिकाको लनणिर्बाट त्र्स्तो मािसामानको 
उजचत व्र्िस्थापन गरी िगत कट्टा गनुि पनेछ । 

(१२) जजन्द्सी मािसामान लििाम सकार गने पक्षिे सम्बजन्द्ित कार्ाििर्िे तोकेको 
अिलि लभत्र लििाम सकार गदाि कबोि गरेको पूरा रकम बझुाएमा िा 
त्र्स्तो रकम बझुाई तोवकएको समर्मा मािसामान नउठाएमा लनजिे राखेको 
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िरौटी जफत गरी जफत रकम बराबर सम्म घटी कबोि भएको क्रमर्श: 
दोस्रो, तेस्रो िा चौथो घटीिािाको कबोि अङ्क स्िीकृत गनि सवकनछे । 

(१३) लनमािण भएको भौलतक संरचनािाई भत्काई सम्पजत्त तथा जजन्द्सी 
मािसामानको लििाम लबक्री गदाि भत्काउन िाग्ने खचि र लबक्री गदाि प्राप्त 
हनुे रकमको प्रलत एकाई िागत अनमुान तर्ार गनुि पनेछ । त्र्सरी 
भत्काउँदा िाग्ने खचि भन्द्दा लििामबाट प्राप्त हनुे रकम बढी हनु आएमा 
फरक रकमिाई नै लििाम लबक्री मूल्र् मानी लििाम सम्बन्द्िी कारबाही गनि 
सवकनेछ । 

 तर भौलतक संरचना भत्काई सालबक स्थान िा पररसरमा नर्ा ँ संरचना   
लनमािण गनुि पने भएमा लनमािण कार्ि सम्बन्द्िी बोिपत्रमा त्र्स्तो संरचना 
भत्काउन ेकार्ििाई समेत समािरे्श गनुि पनेछ । 

(१४) लििाम लबक्री गने सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको प्रकृलत समेतिाई 
विचार गरी आिश्र्कता अनसुार प्र्ाकेज बनाई लििाम लबक्री गनि सवकनछे 
। 

९६. जफत भएको मािसामानको मूल्र्ाङ्कन: प्रचलित कानूनमा अन्द्र्था व्र्िस्था 
गरेकोमा बाहेक जनुसकैु कारणबाट जफत भएको मेजर्शन, उपकरण िा 
मािसामानको लििाम लबक्री गदाि कार्िपालिकाबाट मूल्र्ाङ्कन सलमलत गठन गरी 
र्स लनर्माििी बमोजजम मूल्र्ाङ्कन गनुि पनेछ । 

९७. नि गनुि पने: कार्ाििर्िे प्रचलित कानून बमोजजम आफ्नो कब्जामा लिएको 
िा आफ्नो मौज्दातमा रहेको मािसामानको उपभोग लमलत समाप्त भएमा िा 
अन्द्र् कुनै कारणबाट उपभोग गनि नहनु े प्रमाजणत भएमा लनर्म ९४ को 
उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतिे मचुलु्का गरी त्र्स्तो मािसामान पनु: 
प्रर्ोग गनि नसवकन ेगरी साििजलनक रूपमा नि गनुि पनेछ । र्सरी नि गरे 
पलछ त्र्स्तो मािसामानको िगत कट्टा गनुि पनेछ । 

९८. लमनाहा ददन:े (१) प्रचलित कानूनको प्रकृर्ा बमोजजम उठाउने प्रर्ास गदाि 
पलन उठ्न नसकेको सरकारी बाँकी रकम, दघुिटना, चोरी िा आफ्नो काब ु
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बावहरको पररजस्थलतिे गदाि तथा सखुाजती भई िा जखएर, सडेर गई िा अन्द्र् 
कारणबाट सरकारी हालन नोक्सानी हनुगएको िा प्रचलित कानून तथा र्स 
लनर्माििी बमोजजम लििाम बढाबढ हुँदा पलन नउठेको िा उठ्ने जस्थलत 
नदेजखएको अिस्थामा लमनाहको िालग लसफाररस गनि देहार् बमोजजम लमनाहा 
लसफाररस सलमलत रहनछे: -  

(क) नगर प्रमखु                       - अध्र्क्ष 

(ख) नगर उपप्रमखु                     - सदस्र् 

(ग) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत            - सदस्र् 

(घ) जजन्द्सी र्शाखा प्रमखु                 - सदस्र् 

(ग) आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु       - सदस्र् सजचि 

(२) पचास हजार रूपैर्ा ँ सम्मको लमनाहा ददनपुने भएमा उपलनर्म (१) 
बमोजजमको सलमलतको लसफाररसमा कार्िपालिकाबाट । 

(३) पाँच िाख रूपैर्ाँ सम्मको लमनाहाको िालग कार्िपालिका तथा स्थानीर् 
तह साििजलनक िेखा सलमलत समेतको लसफाररसको आिारमा सभाबाट र सो 
भन्द्दा बढी रकमको लमनाहाको िालग कार्िपालिकािे सम्बजन्द्ित क्षते्रका तीन 
जना प्राविलिकहरूको सलमलत गठन गरी अध्र्र्न गराई सो सलमलतको 
लसफाररसको आिारमा सभािे गनि सक्नछे ।  

(४) नगरपालिकािे प्रर्ोगमा ल्र्ाएको सफ्टिेर्र प्रर्ोग नहनुे अिस्था भएमा 
सम्बजन्द्ित क्षेत्रको प्राविलिकको प्रलतिदेनको आिारमा प्रमखु प्रर्शासकीर् 
अलिकृतको लसफाररसमा प्रमखुिे लमनाह ददन सक्नछे । 

९९. प्राकृलतक प्रकोपबाट हनुे क्षलतको लमनाहा: (१) प्राकृलतक प्रकोप तथा 
दघुिटनाको कारणबाट क्षलत भएको सरकारी सम्पजत्त, से्रस्ता तथा कागजातको 
मूल्र्ाङ्कन गरी लमनाहा गनुि पने अिस्था भएमा संघीर् आलथिक कार्िविलि तथा 
वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि लनर्माििी, २०७७ को लनर्म १११ (१) बमोजजमको 
मूल्र्ाङ्कन सलमलतबाट मूल्र्ाङ्कन गराउन ुपनेछ । 
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(२) उपलनर्म (१) बमोजजमको सलमलतबाट भएको मूल्र्ाङ्कनको आिारमा 
दर्श िाख मूल्र् बराबरको क्षलतको हकमा कार्िपालिकाबाट र सो भन्द्दा बढी 
रकमको लमनाहा स्थानीर् साििजलनक िेखा सलमलत समेतको लसफाररसमा 
सभािे गनि सक्नेछ ।  

 

पररच्छेद १२ 

सरकारी बाकँी असिु उपर 

१००. लनर्लमत प्रकृर्ाबाट फस्र्ौट नभएको बेरूज ुसरकारी बाकँीको रूपमा रहने: 
(१) िेखापरीक्षणबाट फस्र्ौट तथा वहनालमना भएको भनी ठहर भएको रकम 
लनर्म ९२ बमोजजम फस्र्ौट तथा फरफारक हनु नसकेमा त्र्स्तो बेरूज ु
रकम सरकारी बाँकी मानी सम्बजन्द्ित जजम्मेिार व्र्जक्तबाट असूि उपर गनुि 
पनेछ । 

(२) प्रचलित ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजम असिु गनुि पने देजखएको 
रकम तीन िषिसम्म प्रर्ास गदाि पलन लनर्लमत, असिु फस्र्ौट तथा फरफारख 
हनु नसकेमा सरकारी बाँकीको रूपमा िगत कार्म गरी सोको सूचना 
जजम्मेिार व्र्जक्तिाई समेत ददन ुपनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोजजम सरकारी बाँकीको रूपमा िगत कार्म गररएको 
असिु उपर गनुि पने रकमको वििरण सम्बजन्द्ित िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे 
असिु उपरको िालग अनसूुची-८ को ढाँचामा वििरण भरी कुमारी चोक तथा 
केन्द्रीर् तहलसि कार्ाििर्मा िेखी पठाउन ुपनेछ । 

(४) उपलनर्म (३) बमोजजमको रकम असिु उपरका िालग कुमारी चोक 
तथा केन्द्रीर् तहलसि कार्ाििर्िाई आिश्र्क सहर्ोग गनुि सम्बजन्द्ित िेखा 
उत्तरदार्ी अलिकृतको कतिव्र् हनुछे ।  
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पररच्छेद १३ 

वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि र जजम्मेिारी 

१०१. प्रमखुको जजम्मेिारी : ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजमको वित्तीर् 
उत्तरदावर्त्ि बहन गने गराउने सम्बन्द्िमा र्स लनर्माििीमा अन्द्र्त्र 
उजल्िजखत जजम्मेिारीको अलतररक्त प्रमखुको जजम्मेिारी देहार् बमोजजम हनुेछ: 
- 

 (क) नेपाि सरकार तथा प्रदेर्श सरकारिे अििम्बन गरेको आलथिक तथा 
वित्तीर् नीलत समेतिाई विश्लषेण गरी स्थानीर् तहको वित्तीर् नीलत तथा कर 
नीलत तजुिमा गने, गराउने, 

(ख) स्थानीर् तहको आिलिक र्ोजना तजुिमा गरी कार्ािन्द्िर्न गने गराउन,े 

(ग) मध्र्मकािीन खचि संरचना तजुिमा सलमलतको संर्ोजकको हैलसर्तिे गनुि 
पने सबै काम गरी मध्र्कािीन खचि संरचना तर्ार गरी, गराई बजेट 
खाका र नतीजा खाका सवहतको खचि संरचना तर्ार गने, गराउने, 

 (घ) स्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनिािरण सलमलतको संर्ोजकको 
हैलसर्तमा गनुि पने सबै काम गने तथा बजेट तजुिमा गने, गराउन,े 

(ङ) स्थानीर् तहबाट कार्ािन्द्िर्न गनुि पने आर्ोजना तथा कार्िक्रम छनौट 
गने, गराउन े

(च) संघ तथा प्रदेर्शबाट स्थानीर् तह माफि त कार्ािन्द्िर्न गने गरी तोवकएका 
कार्िक्रम कार्ािन्द्िर्न गने गराउने, 

(छ) स्िीकृत आर्ोजना तथा कार्िक्रमको कार्ािन्द्िर्नको अिस्थाको िारेमा 
िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतबाट लनर्लमत रूपमा अनगुमन गराउने, जानकारी 
लिन ेर आिश्र्कता अनसुार मागिलनदेर्श गने, 

(ज) कार्िपालिका तथा मातहत कार्ाििर्बाट भएको बजेट कार्ािन्द्िर्न 
सम्बन्द्िमा भए गरेका काम कारिाहीको मूल्र्ाङ्कन तथा समीक्षा गने, गराउने, 
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 (झ) बजेटिे अङ्गीकार गरेका िक्ष्र् तथा श्रोतगत िक्ष्र् परुा गने, गराउन,े 

 (ञ) स्िीकृत बजेट, नीलत तथा कार्िक्रमको कार्ािन्द्िर्नको िालग मातहतका 
महार्शाखा, र्शाखा, कार्ाििर् तथा िडा कार्ािहरूबीच समन्द्िर् गने, अनगुमन 
तथा आिलिक समीक्षा गने गराउने, 

(ट) बजेट तथा कार्िक्रमिे लिएको िक्ष र प्रलतफिको प्रालप्तको िालग 
रणनीलतक कार्ि र्ोजना बनाई कार्ािन्द्िर्न गने गराउने, 

(ठ) िैदेजर्शक सहार्ता तथा आन्द्तररक ऋण पररचािन सम्बन्द्िमा नेपाि 
सरकार अथि मन्द्त्रािर्सँग समन्द्िर् गने, 

 (ड) वित्तीर् अनरु्शासन कार्म गने गराउने । 

१०२. उपप्रमखुको जजम्मेिारी : ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजमको वित्तीर् 
उत्तरदावर्त्ि बहन गने सम्बन्द्िमा र्स लनर्माििीमा अन्द्र्त्र उल्िेजखत 
जजम्मेिारीको अलतररक्त उपप्रमखुको जजम्मेिारी देहार् बमोजजम हनुछे: - 

(क) राजस्ि परामर्शि सलमलत तथा बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा सलमलतको 
संर्ोजकको हैलसर्तिे गनुि पने सबै काम गने, 

(ख) र्ोजना तथा कार्िक्रमको अनगुमन तथा सपुररिेक्षण गरी सो को 
प्रलतिदेन प्रमखु समक्ष तथा कार्िपालिका बैठकमा पेर्श गने, 

(ग) सभा, कार्िपालिका तथा प्रमखुिे प्रत्र्ार्ोजन गरेका िा तोकेका अन्द्र् 
कार्ि गने 

१०३. िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको जजम्मेिारी : ऐन तथा र्स लनर्माििी बमोजजम 
वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि बहन गने गराउने सम्बन्द्िमा र्स लनर्माििीमा अन्द्र्त्र 
उजल्िजखत जजम्मेिारीको अलतररक्त िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको जजम्मेिारी देहार् 
बमोजजम हनुेछ:  

(क) मातहतको विभागीर् प्रमखु, महार्शाखा प्रमखु, र्शाखा प्रमखु तथा अन्द्र् 
कमिचारीबाट स्िीकृत बजेट तथा कार्िक्रमको कार्ािन्द्िर्न गने गराउने, 
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(ख) बजेट कार्ािन्द्िर्नको समर्बद्ध उपिजब्ि सूचकका आिारमा खचि गने, 
कार्िसम्पादन करार गने, प्रगलत अनगुमन गने, गराउने र परुस्कृत िा विभागीर् 
कारिाही गने, 

(ग) सभा तथा कार्िपालिका बैठकबाट कार्िक्रम तथा बजेट कार्ािन्द्िर्न, 
अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन तथा समस्र्ा समािान सम्बन्द्िमा गररएका लनणिर्हरूको 
कार्ािन्द्िर्न गने, गराउने, 

(घ) आलथिक कारोबारको आन्द्तररक तथा अजन्द्तम िेखापरीक्षण गने गराउने, 

(ङ) कार्िपालिका र अन्द्तगितबाट कार्ािन्द्िर्न गररन े कार्िक्रम कार्ािन्द्िर्नको 
मालसक अनगुमन गरी गराई सम्बजन्द्ित कमिचारीिाई आिश्र्क लनदेर्शन ददने, 
मनालसब कारण बेगर िक्ष्र् अनसुार प्रगलत नभएमा सम्बजन्द्ित कमिचारीिाई 
आिश्र्क कारबाही गने, 

(च) बजेट कार्ािन्द्िर्न सम्बन्द्िमा कार्िपालिकाबाट भएको लनणिर्, जारी भएको 
मागिदर्शिन तथा मापदण्डको पािना गने गराउने, 

(छ) ऐन तथा र्ो लनर्माििी अन्द्तगित  िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतिे गरेको काम 
कारबाही सम्बन्द्िमा लनज एक तह मालथको अलिकारी प्रलत जिाफदेही र 
उत्तरदार्ी हनुपुनेछ ।  

(ज) आलथिक अलिकार प्रर्ोग गने विषर्गत विभागीर् प्रमखु, महार्शाखा प्रमखु, 
र्शाखा प्रमखु, िडा सजचि, जजम्मेिारी प्राप्त व्र्जक्त िगार्त नगदी िा जजन्द्सी 
सम्बन्द्िी काम गने, आलथिक प्रर्शासन तथा खरीद िगार्त काम गने र जजम्मा 
लिन ेअन्द्र् अलिकारीिे र्स लनर्ममाििीमा उल्िेख गरे बमोजजमको काम गरे 
नगरेको अनगुमन गने जजम्मेिारी िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुछे ।  

(झ) खण्ड (ज) बमोजजम अनगुमनबाट जजम्मेिार कमिचारीिे जजम्मेिारी पूरा 
गरेको नदेजखएमा लनजिाई प्रचलित कानून बमोजजम विभागीर् कारबाही गने 
दावर्त्ि िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको हनुेछ । 

१०४. िडा अध्र्क्षको जजम्मेिारी: र्स लनर्माििी बमोजजम वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि बहन 
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गने गराउने सम्बन्द्िमा िडा अध्र्क्षको जजम्मेिारी देहार् बमोजजम हनुछे: - 

(क) िडाको विकास र्ोजना, बजेट तथा कार्िक्रम तर्ार गने, गनि िगाउन े
तथा स्िीकृलतका िालग कार्िपालिकामा पेर्श गने, 

(ख) िडा तहबाट कार्ािन्द्िर्न हनु े र्ोजना तथा कार्िक्रम कार्ािन्द्िर् गने 
गराउन,े सो को अनगुमन तथा आिलिक समीक्षा गने, गराउने, 

(ग) िडा कार्ाििर्मा प्राप्त हनुे नगद तथा जजन्द्सीको िेखा राख्न िगाउन े
तथा सो को संरक्षण गने गराउने, 

(घ) कार्िपालिका तथा अध्र्क्षबाट पत्र्ार्ोजन भएका र्ोजना, बजेट तथा 
आलथिक प्रर्शासन सम्बन्द्िी अन्द्र् काम गने, गराउने । 

१०५. आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको काम, कतिव्र् र जजम्मेिारी : (१) आलथिक 
प्रर्शासन सिािन गने तथा वित्तीर् उत्तरदावर्त्ि पूरा गने सम्बन्द्िमा ऐन तथा र्स 
लनर्माििीमा अन्द्र्त्र उल्िेजखत काम, कतिब्र् र जजम्मेिारीको अलतररक्त आलथिक 
प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको काम, कतिव्र् र जजम्मेिारी देहार् बमोजजम हनुछे: 

(क) आलथिक कारोिारसँग सम्बजन्द्ित काम र जजम्मेिारी बहन गरी र्स 
लनर्माििी बमोजजम भकु्तानी लनकासा माग गने व्र्िस्था लमिाउने, 

(ख) लनकासा भएको रकमको खचिको वहसाि रीत पूििक राख्न,े खचिको 
फाँटिारी तथा आलथिक वििरण तर्ार गने, त्र्स्तो फाँटिारी तथा आलथिक वििरण 
कार्ाििर् प्रमखु िा तोवकएको अलिकृतबाट प्रमाजणत गराई समर्मै सम्बजन्द्ित 
लनकार्मा पठाउन ेर िेखापरीक्षण गराउने, 

(ग) िेखापरीक्षणबाट कार्म हनु आएको बेरूजकुो िगत राख्न,े बेरूज ु
फछ्यौट गने गराउन ेर लनर्लमत गनुि पने विषर्मा आिश्र्क कागजात वििरण 
संिग्न गरी जजम्मेिार व्र्जक्त समक्ष पेर्श गने, 

(घ) आफू सरूिा िा बढुिा भई जाँदा आफ्नो जजम्माको सम्पूणि शे्रस्ता, 
नगद, बैङ्क मौज्दात, बेरूज ुिगत र अलभिेख हाििािा िा लनजिाई बझुाउन े
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गरी मातहत कमिचारीिाई बरबझुारथ गने, 

(ङ) कार्ाििर्को आलथिक कारोिारको सम्बन्द्िमा कार्ाििर् प्रमखुिाई रार् 
ददन,े 

(२) आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुिे आलथिक कारोबार गदाि प्रचलित कानून 
बमोजजम रीत पगेु िा नपगेुको जाँची रीत पगेुकोमा भकु्तानीको लनलमत्त पेर्श गने, रीत 
नपगेुको िा आफ्नो रार् नलिई रीत नपगेुको कुनै किम सदर भई भकु्तालनको 
लनलमत्त प्राप्त हनु आएमा रीत नपगेुको व्र्होरा लिजखत रूपमा स्पि खिुाई कार्ाििर् 
प्रमखु समक्ष पेर्श गरी कार्ाििर् प्रमखुको लिजखत आदेर्श बमोजजम गनुि पनेछ । 

(३) आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुिे प्रचलित कानून बमोजजमको प्रकृर्ा 
पगेुको नदेजखएको आलथिक कारोबारको भकु्तानी ददन िा भकु्तानीको लनलमत्त पेर्श गनि 
िा भकु्तानीको लनलमत्त पेर्श गनुि हुँदैन । आलथिक कारोबार सिािन तथा भकु्तानी 
ददन े सम्बन्द्िमा कार्ाििर् प्रमखु र आलथिक र्शाखा प्रमखु बीचमा मतभेद भएमा 
कार्ाििर् प्रमखुको लिजखत लनणिर् अनसुार गनुि पनेछ । 

१०६. िडा सजचिको काम, कतिव्र् र जजम्मेिारी: प्रचलित कानूनमा व्र्िस्था भएको 
काम, कतिव्र् र जजम्मेिारीको अलतररक्त िडा सजचिको काम, कतिव्र् र जजम्मेिारी 
देहार् बमोजजम हनुछे:- 

(क) गाउँ बस्तीबाट प्राप्त सूचना तथा तथ्र्ाङ्क संकिन तथा प्रर्शोिन गरी िडाको  

    विकास र्ोजना, बजेट तथा कार्िक्रम तजुिमा प्रकृर्ािाई सहजीकरण गने । 

(ख) िडा तहबाट कार्ािन्द्िर्न हनुे र्ोजना तथा कार्िक्रम कार्ािन्द्िर् गने तथा सो 
को अनगुमन तथा आिलिक समीक्षाको कार्िमा सहजीरकण गने,  

(ग) िडा कार्ाििर्मा प्राप्त हनु ेनगद तथा जजन्द्सीको िेखा राख्न ेतथा सोको संरक्षण 
गने, 

 

(घ) िडाको आम्दानी र खचिको वहसाब राख्न,े 
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(ङ) प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृतबाट र्ोजना, बजेट तथा आलथिक प्रर्शासन सम्बन्द्िमा       

    प्रदान गररएको अजख्तर्ारी बमोजजम काम गने, 

(च) िडा सलमलत तथा अध्र्क्षबाट प ्रत्र्ार्ोजन भएका र्ोजना, बजेट तथा आलथिक 
प्रर्शासन सम्बन्द्िी अन्द्र् काम गने । 

१०७.अलनर्लमतता सम्बन्द्िमा लनणिर् गनुि पने : जजम्मेिार व्र्जक्तिे आफूिे गरेको 
आलथिक कारोबार सम्बन्द्िमा कुनै काममा अलनर्लमतता भएको देखेमा त्र्स्तो 
अलनर्लमततािाई लनर्लमत गनि त्र्स्तो कारोबार भएको पन्द्र ददन लभत्र कारण 
खिुाई अलिकार प्राप्त अलिकारी समक्ष पेर्श गरेमा अलिकार प्राप्त अलिकारीिे 
आफू समक्ष पेर्श भएको सात ददन लभत्र आिश्र्क लनणिर् ददन ुपनेछ । 

 
पररच्छेद - १४ 

विविि 
 
१०८. रकम जम्मा गनुि पने: (१) स्थानीर् सरकारको आर्ोजना िा कार्ाििर्िे 

उत्पादन गरेको मािसामान सम्बजन्द्ित कार्िपालिकािे लनिािरण गरेको मूल्र्मा 
त्र्स्तो लनकार्िे लनिािरण गरेको प्रकृर्ा बमोजजम लबक्री गनुि पनेछ । 
(२) स्थानीर् सरकारको बजेट विलनर्ोजनबाट गररएको आलथिक कारोिारबाट 
प्राप्त राजस्ि र्स लनर्माििी बमोजजम स्थानीर् सजित कोषमा जम्मा गनुि 
पनेछ ।  

 

१०९. आन्द्तररक आर् संकिनको िालग ठेक्का बन्द्दोिस्त संम्िजन्द्ि व्र्बस्था: (१) 
कार्ाििर् िे संवििान, संघीर् कानून, प्रदेर्श कानून, प्रचलित स्थानीर् कानून 
तथा र्स लनर्मको अलिनमा रही प्राकृलतक स्रोतको उत्खनन,् संकिन, लबक्री 
तथा लनकासीबाट संकिन हनु ेर्शलु्क आदी आन्द्तररक आर् असिु गनि एक 
आलथिक िषिको िालग ठेक्का बन्द्दोिस्त गनि सक्नेछ ।  
२) कार्ाििर्िे अन्द्र् स्थानीर् तहसँगको सीमािती क्षते्रमा प्राकृलतक श्रोत 
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सािनको उपर्ोग गने सम्बन्द्िमा ठेक्का बन्द्दोबस्त गनुि पने अिस्थामा अन्द्र् 
स्थानीर् तहसँग आपसी सहमलतद्वारा आिश्र्कता अनसुार संर्कु्त रुपमा 
उपलनर्म (१) बमोजजमको ठेक्का बन्द्दोबस्त गनि सक्नेछ ।  

(९३) कार्ाििर्िे सामान्द्र्तर्ा आलथिक बषि र्शरुु हनु ुभन्द्दा अगालड नै ठेक्का बन्द्दोबस्त 
गरी ठेक्का सम्झौता कार्ि सम्पन्न गरीसक्न ुपनेछ ।  

११०. वित्तीर् प्रलतिेदन साििजलनक गने : (१) नगरपालिकािे वित्तीर् व्र्िस्थापन 
सम्बन्द्िी काम कारिाही प्रचलित कानून र र्स लनर्माििी बमोजजम पारदर्शी 
रूपमा गनुि पनेछ ।  

(२) र्स लनर्माििी बमोजजम तर्ार गनुिपने वित्तीर् प्रलतिेदनहरु 
कार्िपालिकामा पेर्श भएको लमलतिे सात ददन लभत्र विद्यतुीर् िा अन्द्र् उपर्कु्त 
माध्र्मबाट साििजलनक गनुि पनेछ । 

  (३) नगरपालिकािे आर् व्र्र् वििरणको िेखा प्रचलित कानून 
बमोजजम िेखापरीक्षण गरी पन्द्र ददनलभत्र तत्सम्बन्द्िी वििरण साििजलनक गनुि 
पनेछ । 

(४) नगरपालिकिे बजेट कार्ािन्द्िर्नको िावषिक समीक्षा गरी 
तत्सम्बन्द्िी वििरण प्रत्रे्क िषिको कालतिक मसान्द्तलभत्र साििजलनक गनुि पनेछ 
। 

१११. सूचना प्रविलिको प्रर्ोग गनि सक्ने:  कार्ाििर्िे सम्पादन गनुि पने बजेट तथा 
िेखा सम्बन्द्िी कार्ििाई व्र्िजस्थत गनि सूचना प्रविलिमा आिाररत िा अन्द्र् 
कुनै प्रणािीको विकास गनुि पने भएमा महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर् र संघीर् 
अथि मन्द्त्रािर्को स्िीकृलत लिन ुपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको आिश्र्क प्रणािी कार्ाििर्  आंफैिे 
विकास गरी िा महािेखा लनर्न्द्त्रक कार्ाििर्बाट प्राप्त गरी िागू गनि 
सवकनेछ । 

(३) उपदफा (२) िमोजजम विकास गररएको प्रणािीमा समािेर्श 
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नभएको िा पर्ािप्त नभएको कुनै प्रणािी विकास गनुिपने भएमा िेखाको 
लसद्घान्द्त एिं वित्तीर् ढाँचाको एकरुपताका िालग महािेखा लनर्न्द्त्रक 
कार्ाििर्को समेत परामर्शि लिन ुपनेछ । 

११२.अलिकार प्रत्र्ार्ोजन: (१) र्स लनर्माििी बमोजजम अलिकार प्राप्त 
अलिकारीमा लनवहत अलिकारहरू मध्र् केवह अलिकार त्र्स्तो अलिकारको 
जिाफदेवहता आफूमा रहने गरी लनजिे आफू मातहतको कुनै अलिकारीिाई 
प्रत्र्ार्ोजन गनि सक्नछे । 

तर आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको रार् लिई लनणिर् गनुि पने विषर्को 
अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गदाि आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु भन्द्दा मालथल्िो तहको 
कमिचारीिाई गनुि पनेछ । 

(२) उपलनर्म (२) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन र्स 
लनर्माििी बमोजजम लमनाहा ददने, र्ोजना स्िीकृत गने, बेरूज ुफस्र्ौट तथा 
फरफारक गने र कबलुिर्तनामा संर्शोिन गने अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गनि 
सवकने छैन । 

(३) उपलनर्म (१) बमोजजम अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गने अलिकारीिे 
आफूिे प्रत्र्ार्ोजन गरेको अलिकारको सम्बन्द्िमा सम्बजन्द्ित अलिकारीबाट 
लनर्लमत रूपमा जानकारी लिई राख्न ुपनेछ । 

११३. चेकको भकु्तानी अिलि: प्रचलित ऐन तथा र्स लनर्मििी बमोजजम सरकारी 
कोषबाट भकु्तानीको िालग जारी गररएको चेकको भकु्तानी अिलि पन्द्र ददनको 
हनुेछ । 

११४. कार्िविलि तथा लनदेजर्शका जारी गनि सक्ने: कार्िपालिकािे र्ो लनर्मािािी 
कार्ािन्द्िर्न गने सन्द्दभिमा आिश्र्क पने कार्िविलि तथा लनदेजर्शका जारी गनि 
सक्नछे । 
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अनसूुची -१ 

(लनर्म १७ को उपलनर्म २ सँग सम्बजन्द्ित) 

िावषिक बजेट तथा कार्िक्रमको ढाचँा 
 

चन्द्रपरु नगरपालिका 
िावषिक कार्िक्रम 

 

१.आ.ि.:                  
आर्ोजनाको कुि: सरुूको             १०. कार्िक्रम 

२. बजेट उपजर्शषिक:      ९. बावषिक बजेट रू.          संर्शोलित:  

३. विभाग/कार्ाििर्      (क) आन्द्तररक (१) नगरपालिका   क. आन्द्तररक:   (१) नगरपालिका   
        (२) नेपाि सरकार            (२) नेपाि सरकार 
४. कार्िक्रम/आर्ोजनाको नाम:    (२) नेपाि सरकार    (३) संस्था/लनकार् 

५. स्थान, िडा नं:       (३) संस्था/लनकार्    (४) जनसहभालगता 
६. आर्ोजना /कार्िक्रम र्शरुू भएको लमलत:  (४) जनसहभालगता   ख. िैदेजर्शक (१) ऋण 

७. आर्ोजना/कार्िक्रम अन्द्त्र् हनुे लमलत: (ख) िैदेजर्शक (१) ऋण      

 (२) अनदुान      (२) अनदुान 
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८. आर्ोजना /कार्ाििर् प्रमखुको नाम:        ११. गत आ.ि सम्मको खचि रू.(सोझै 

भकु्तानी                र िस्तगुत अनदुान 

समेत) 

  (ग) मरुा:       सटही दर:    क. आन्द्तररक  (१) नगरपालिका 
        (घ) दातपृक्ष/संस्था      (२) नेपाि सरकार 
               (३) संस्था/लनकार् 

               (४) जनसहभालगता 
             ख. िैदेजर्शक    (१) ऋण        

 (२) अनदुान 

                  

रकम रू. िाखमा 
क्र.सं कार्िक्रम/ 

कृर्ाकपा 
एकाई आर्ोजनाको 

कुि 

कृर्ाकिाप 

सम्पूणि 
कार्िमध्र् े

गत आ.ि. 

सम्मको 

िावषिक िक्ष प्रथम चौमालसक दोस्रो चौमालसक तेस्रो 
चौमालसक 

चौथो 
चौमालसक 

कैवफर्
त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १
० 

११ १२ १
३ 

१४ १५ १
६ 

१७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

पूजँीगत खचि अन्द्तगितका कार्िक्रमहरू: 
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(क) पूजँीगत खचि 
अन्द्तगितका 
कार्िक्रमहरूको 
जम्मा 

                       

चाि ुखचि अन्द्तगितका कार्िक्रमहरू: 

                         

                         

                         

 चाि ुखचि 
अन्द्तगितका 
कार्िक्रमहरूको 
जम्मा 

                       

 चाि ुखचितफि  
उपभोग खचिको 
जम्मा 

                       

 चाि ुखचितफि  
सिािन खचिको 
जम्मा 
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ख. चाि ुखचितफि को 
जम्मा 

                       

ग. कुि जम्मा 
(क +ख) 

                       

 

आर्ोजना िा कार्ाििर्को प्रमखु:   विभागीर् िा लनकार् प्रमखु:        प्रमाजणत गने: 

        लमलत:      लमलत:     लमलत: 

 

फारम भने तररका: 
विकास कार्िक्रम िा आर्ोजनको प्रत्रे्क आलथिक िषिमा गररन ेिावषिक कार्िक्रम र्स फारमको ढाँचामा तर्ार गनुि पनेछ र स्िीकृत गने 

लनकार्बाट स्िीकृत भएको हनु ुपनेछ । र्ो फारम अजख्तर्ारी पठाउँदा एक प्रलत संिग्न राखी पठाउन ुपनेछ । फारम भने तररका र्स 

प्रकार छ: - 

महि नं १ क्रमसंख्र्ा:                    कार्िक्रम िा आर्ोजनाको सम्पूणि कार्िहरूको क्रमसंख्र्ा िेख्न े। 

महि नं २ कार्िक्रम वक्रर्ाकिाप:  कार्िक्रम िा आर्ोजनाको लनिािररत उद्देश्र् हालसि गनि गररन ेभौलतक कार्ि र त्र्स अन्द्तगितका 
वक्रर्ाकिापहरू नाप्न सवकने एकाईहरूमा विभाजन गरी उल्िेख गने । 

महि नं ३ एकाइ: महि २ मा उजल्िजखत कृर्ाकिापहरूको पररमाण, संख्र्ा आदद जनाउने जस्तै: गोटा, घन लमटर, 
वकिो लमटर, जना, प्रलतर्शत आदद उल्िेख गने । 

 

कार्िक्रम िा आर्ोजनाको कुि वक्रर्ाकिाप अन्द्तगित तीन महि रहेका छन:्  
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महि नं ४ पररमाण: सम्पूणि कार्िक्रम िा आर्ोजना अिलिभरमा सम्पन्न गनुि पने प्रत्रे्क वक्रर्ाकिाप (महि नं २ मा 
उजल्िजखत वक्रर्ाकिाप) को कुि भौलतक पररमाण र सख्र्ा आदद उल्िेख गने । 

महि नं ५ िागत:  महि नं २ मा उजल्िजखत वक्रर्ाकिाप परुा गनि प्रारजम्भक मूल्र्ाङ्कन (एप्राइजि) अनसुार िाग्ने रकम 

उल्िेख गने । 

महि नं ६ भार:  र्स महिमा प्रत्रे्क वक्रर्ाकिापको भार लनिािरण गदाि सो वक्रर्ाकिापको कुि िागतिाई कार्िक्रम 

िा िागतिे भाग गरी १०० िे गणुन गनुि पनेछ । 

   

 

          वक्रर्ाकिापको कुि िागत      × १०० 

भार = 

 कार्िक्रम िा आर्ोजनाको कुि िागत 

 

सम्पूणि कार्ि मध्रे् गत आलथिक िषिसम्मको खचि वििरणका िालग तीन महि रहेका छन:्- 

 

महि नं ७ सम्पन्न पररमाण:  कार्िक्रम िा आर्ोजना र्शरुू भएदेजख र्ो कार्िक्रम कार्ािन्द्िर्न गररने िषि भन्द्दा अजघल्िो िषि (गत  

       आ.ि.) सम्म सम्पन्न गरी सकेको सम्बजन्द्ित वक्रर्ाकिापको सम्पूणि पररमाण उल्िेख गने । 

महि नं ८ खचि: कार्िक्रम िा आर्ोजना र्शरुू भएदेजख गत आ.ि. सम्म सम्बजन्द्ित वक्रर्ाकिापको िालग भएको खचिको 
कुि रकम उल्िेख गने । 
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महि नं ९ भाररत प्रगलत:  गत आ.ि सम्म सम्पन्न भइ सकेका सम्बजन्द्ित कृर्ाकिापहरूको प्रगलत आर्ोजना अिलि भरका 
िालग लनिािररत भारको आिारमा प्रलतर्शत उल्िेख गने । भाररत प्रगलत लनकाल्दा त्र्स अिलि सम्मको 
कुि कृर्ाकिापको अनपुातिाई त्र्स वक्रर्ाकिापको लनिािररत भारिे गणुन गनुि पनेछ । 

  

   कृर्ाकिापको सम्पन्न पररमाण       ×सो वक्रर्किापको आर्ोजना अिलिभरको कुि 

भार 
 भाररत प्रगलत= 

     कार्िक्रम िा आर्ोजना अिलि भरको कृर्ाकिापको  कुि पररमाण 

िावषिक िक्ष अन्द्तगित तीन महि रहेका छन:् 

 

महि नं १०: महि नं २ उजल्िजखत वक्रर्ाकिापको स्िीकृत िावषिक कार्िक्रम अनसुारका पररमाण (सख्र्ा पररमाण 

आदद) उल्िेख गने । 

महि नं ११:  िावषिक िक्ष्र्तफि  भार लनिािरण गदाि सो वक्रर्ाकिापको िावषिक पररमाणिाई वक्रर्ाकिापको आर्ोजना 
भरको कुि पररमाणिे भाग गरी सो वक्रर्ाकिापको आर्ोजना अिलिभरको गणुन गनुि पनेछ । 

  

 वक्रर्ाकिापको िावषिक िक्ष्र् (पररमाण)       × सो वक्रर्किापको आर्ोजना अिलिभरको भार 
 भार= 

  कार्िक्रम िा आर्ोजना अिलिभरको सो पररमाणको 
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    कुि पररमाण 

 

महि नं १२ बजेट:  स्िीकृत िावषिक कार्िक्रम अनसुारका प्रत्रे्क कार्िक्रम िा वक्रर्ाकिापहरू पूरा गनि छुट्याइएको कुि 

रकम िेख्न े। 
 

तै्रमालसक विभाजनहरू: 

 

महि नं १३, १६, १९ र २२ पररमाण: प्रथम तै्रमालसक सम्मको िक्ष्र् महिमा भनुि पदाि िावषिक िक्ष्र्िाई मध्र्नजर राखी प्रमथ, 

दद्वतीर्, ततृीर् र चौथो तै्रमालसक अिलिमा विभाजन गनुि पनेछ । पररमाणमा उल्िेख भएको 
पररमाणिाई कार्ि र्ोजना बनाई कुन तै्रमलसक अिलिमा के कलत पररमाण सम्पन्न गनि सवकने हो 
त्र्सको आिारमा विभाजन गरी राख्न ुपनेछ । 

महि नं १४, १७, २० र २३ भार:  तै्रमालसक भार लनकाल्दा कुनै वक्रर्ाकिापको तै्रमालसक अिलिमा सम्पन्न गररने पररमाणिाई 

वक्रर्ाकिापको िावषिक पररमाणिे भाग गरी त्र्सिाई वक्रर्ाकिापको िावषिक भारिे गणुन गनुि पदिछ:- 

   

  तै्रमालसक अिलिमा सम्पन्न गररने पररमाण   × वक्रर्ाकिापको िावषिक भार 
  भार = 

   कार्िक्रम िा आर्ोजनाको िावषिक वक्रर्ाकिापको कुि पररमाण 
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महि नं १५, १८, २१ र २४ बजेट: स्िीकृत िावषिक कार्िक्रम अनसुारका प्रत्रे्क कार्िक्रम तथा वक्रर्ाकिापहरू पूरा गनि छुट्याइएको 
िावषिक रकमिाई (महि नं १० मा उजल्िजखत) िावषिक पररमाणको अनपुातमा तै्रमालसक बजेट 

विभाजन गनुि पनेछ ।  
हरफ (रो) तफि :  हरफतफि  सबै कार्िक्रम र वक्रर्ाकिापहरू उल्िेख गरी  सके पलछ जोड जम्मा गनुि पनेछ । 

हरफ (क) जम्मा:  (१) महि नं ३, ४, ७, १०, १३, १६, १९ र २२ मा उजल्िजखत वक्रर्ाकिापको एकाइ र 
पररमाणको जम्मा गनुि नपने । 

 (२) महि नं ५, ६, ८, ९, ११, १२, १४, १५, १७, १८, २०, २१, २३ र २४ मा उजल्िजखत 

वक्रर्ाकिापको िागत, भार, बजेट र खृचि रकमको  ठाडो जोड गरी हनु आउन ेरकम िेख्न े। 

हरफ (ख) चािू खचि अन्द्तगितका कार्िक्रमहरू: चािू खचितफि को कार्िक्रम वक्रर्ाकिापको समेत पूजँीगत खचिमा उल्िेख गररए जस्तै 

विलिबाट पररमाण, भार र बजेट तर्ार गनुि पने । 

हरफ (ग) कुि जम्मा:  हरफ (क) र हरफ (ख) मा भएको अङ्क जोडेर िेख्न े

 

नोट: कुनै वक्रर्ाकिापको भार लनकाल्दा उपभोग (प्रर्शासलनक) खचििाई समािरे्श नगरी पूजँीगत खचि र चािूतफि का कार्िक्रम खचिको कुि 

िागतिाई आिार मानु्न पनेछ । 
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                            अनसूुची-२ 

(लनर्म १८ को उपलनर्म २ सँग सम्बजन्द्ित)  

प्रलतिद्धता रकमको वििरणको ढाचँा 
(संझौता पिात लसजजित दावर्त्ि) 

                        चन्द्रपरु नगरपालिका 
आ.ि… 

लस.नं आर्ोजना 
िा 

कार्िक्रमको 
नाम 

बजेट 

उपर्शीषिक 

नम्बर 

खचि 
र्शीषिक 

नम्बर 

ठेक्का 
नम्बर 
र नाम 

लनमािण 

व्र्िसार्ी 
सप्िार्सि िा  
परामर्शिदाता 

संझौता 
रकम 

संझौता 
मध्रे् गत 

िषि सम्मको 
र्थाथि खचि 

चािू 

आ.ि.को 
अनमुालनत 

खचि रकम 

आगामी 
आ.ि.को 
अनमुालनत 

खचि रकम 

आगामी 
आ.ि.पलछका 
आ.ि को 
अनमुालनत 

खचि रकम 

कैवफर्त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

 

मालथको वििरण प्रत्रे्क बजेट र्शीषिक र उपर्शीषिक अनसुार फरक फरक बनाउन ुपनेछ । 

 

आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु:   प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत: 

लमलत:  लमलत: 

रिव्र्: 

(१) महि नं. ५ मा सम्झौतामा भएको व्र्िस्था अनरुूपको मरुामा िेख्न ुपनेछ । 

(२) नेपािी मरुामा कुि सम्झौता रकम कार्म गदाि प्रलतिेदन गने अिलिको अजन्द्तम 

ददनको विलनमर् दरिाई आिार मानु्न पनेछ । 
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अनसूुची ३ 

(लनर्म ३० को उपलनर्म ४ सँग सम्बजन्द्ित) 

िैदेजर्शक सहार्ता र्शोिभनाि जस्थलतको वििरणको ढाचँा  

चन्द्रपरु नगरपालिका 
ऋण िा अनदुान (र्शोिभनाि) रकमको वििरण 

आ.ि…को तै्रमालसक सम्मको अिस्था 
बजेट 

उपर्शीषिक 

नं. 

आर्ोजना
को नाम 

ऋण अनदुान 

संकेत नं. 

दात ृसंस्था कुि संझौता 
रकम (कारोबार 

मरुामा) 

कुि सम्झौता 
रकम (नेपािी 
मरुामा) 

नेपािी रूपैंर्ा 
र्शोिभनाि हनु ेगरी 
भएको कुि खचि 

हािसम्म 

र्शोिभनाि 
प्राप्त 

दरखास्त पत्र पेर्श 

भएको तर प्राप्त 

हनु बाँकी 

दरखास्त पत्र 

पेर्श गनि बाकँी 
बाँकी ऋण 

र अनदुान 

रकम 

कैवफर्त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

            

            

            

            

            

आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु:          आर्ोजना प्रमखु: 
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लमलत:       लमलत: 

रिव्र्: 

(१) महि नं. ५ मा संझौता भएको व्र्िस्था अनरुूपको मरुामा िेख्न ुपनेछ । 

(२) नेपािी मरुामा कुि संझौता रकम कार्म गदाि प्रलतिेदन गने अिलिको अजन्द्तम ददनको विलनमर् दरिाई आिार मानु्न पनेछ । 

(३) र्ो प्रलतिेदन चौमालसक अिलि समाप्त भएको तीस ददनलभत्र िेखा उत्तरदार्ी अलिकृत समक्ष पेर्श गनुि पनेछ । 
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अनसूुची ४ 

(लनर्म ६२ सँग सम्बजन्द्ित) 

कार्ाििर्िे राख्न ेिरौटी वििरणको अलभिेखको ढाचँा 
चन्द्रपरु नगरपालिका 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              िगत राख्न अनरुोि गने:  िगत जनाई प्रमाजणत गने: 

                िेखा प्रमखुको नाम, थर:    कार्ाििर् प्रमखुको नाम, थर: 
                सही:  सही: 

     लमलत  लमलत: 

 

नोट: वििरण महिमा िरौटी खचि िेख्दाको गोश्वरा भौचरमा न ैर सवुििा पाउन ेव्र्जक्त भए 

व्र्जक्तको नाम, पद समेत खिुाउन ुपनेछ । 

 

 

 

लस.नं िरौटी 
सम्बन्द्िी 
वििरण 

िरौटी 
संकेत 

नं. 

िरौटी िरौटी  
वफताि 
प्राप्त 

हनु े

अिलि 

कैवफर्त 

रकम िरौटी 
बजुझलिन े

लनकार् 

बझेुको 
लमलत र 
रलसद 

नं. 
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अनसूुची ५ 

(लनर्म ६४ सँग सम्बजन्द्ित) 

आलथिक कारोबारको िावषिक प्रलतिेदनको ढाचँा 
चन्द्रपरु नगरपालिका 

    आलथिक िषि… 

 

१. िगती राजस्ि (दण्ड जररिाना सवहत) 

 (क) िगत 

   (१) गत आ.ि. बाट 

   (२) चािू आ.ि. को 
    जम्मा (क) (१)+ (क) (२) 

 (ख) असिुी र िगत कट्टा 
   (१) असिुी भई िगत कट्टा 
   (२) िगत कट्टा 
    जम्मा (ख) (१) + (ख) (२) 

 (ग) िगत बाँकी (क-ख) 

 (घ) असिुी 
   (१) कुि असिुी 
   (२) राजस्ि खातामा दाजखिा 
   (३) दाजखिा गनि बाँकी 
२. हसबिी राजस्ि (िगत बाहेकको विविि आम्दानी) 
  (क) आम्दानी 
  (ख) राजस्ि खातामा दाजखिा 
  (ग) दाजखिा गनि बाँकी 
 

३. कुि राजस्ि: १(घ) (१) + २(क) 

 

४. िावषिक बजेट लनकासा खचि र बाँकी: 
  ४.१ स्रोत अनसुार 
   (क) नेपाि सरकार 
   (ख) िैदेजर्शक 

    (अ) ऋण 
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     - र्शोिभनाि हनु े

     - नगद 

     - सोझै भकु्तानी 
    (आ) अनदुान 

     - र्शोिभनाि हनु े

     - नगद 

     - सोझै भकु्तानी 
     - िस्तगुत सहार्ता 
      जम्मा: 
   ४.२ खचिको िगीकरण: 

     (क) उपभोग खचितफि  
     (ख) पूजँीगत खचितफि  
      जम्मा: 
   बाँकी रकम बैङ्क दाजखिा रू. 

   फस्र्ौट हनु बाँकी पेश्की रू. 

५. पेश्की 
  गत आ.ि.को  
  चािू आ.ि.को  
   जम्मा: 
 फस्र्ौट: 

   फाँटिारीबाट 

   नगद दाजखिाबाट 

      जम्मा: 
 बाँकी: 
   म्र्ादलभत्रको  
   म्र्ाद नाघेको 
    जम्मा: 
६. िरौटी: 
   आम्दानी 
   गत आ.ि बाट सारेको 
   चािू आ.ि. को थप 

    जम्मा: 
    खचि: 
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   वफताि खचि 
   सदरस्र्ाहा 
    जम्मा: 
   बाँकी 
 

७. भकु्तानी गनुि पने दावर्त्िहरू: 

   गत आ.ि. को  
   चािू आ.ि.को 
    जम्मा: 
 

   भकु्तानी भएको 
   बाँकी  
    जम्मा: 
८. म.िे.प बेरूज:ु 

   गत आ.ि सम्मको 
   लनर्लमत गने 

   असिु गने 

    जम्मा: 
   चािू आ.ि सम्मको  
   लनर्लमत गने 

   असिु गने 

    जम्मा: 
 फस्र्ौट: 

   लनर्लमत गरी 
   असिु गरी 
     जम्मा: 
 बाँकी: 
   लनर्लमत गने 

   असिु गने 

    जम्मा: 
९. जजन्द्सी (खप्ने मािसामान, भिन आदद) जम्मा (रू.मा) 
   आम्दानी: 
    गत आ.ि.बाट सरेको मौज्दात 
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    चािू आ.ि.मा खरीद भएको 
    सहर्ोगबाट प्राप्त भएको 
    अन्द्र्त्रबाट हस्तान्द्तरण भई आएको 
     जम्मा: 
   खचि: 
    टुटफुट लमनाहा 
    लििाम, लबक्री 
    हस्तान्द्तरण भई अन्द्र्त्र गएको 
     जम्मा: 
   बाँकी रकम: 

 

(भिन र उपकरण, मोटर बस, रक, हेभी इक्िीपमेन्द्ट आदद एक िाख भन्द्दा बढी मूल्र् 

पने जजन्द्सी मािसामानको वििरण छुटै्ट संिग्न गनुि पने) 

     जम्मा: 
१०. उत्पादन व्र्िसार्को मािसामान (रकम रू) 

    गत आ.ि.बाट सरेको  
    चािू आ.ि. को थप 

     जम्मा:   

    लबक्री भएको 
    काममा िागेको  
    लमनाहा क्षलत भएको  
     जम्मा: 
    बाँकी (रकम रू.) 

 

आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको     कार्ाििर् प्रमखुको 
नाम, थर:       नाम, थर: 
सही:         सही: 
लमलत:         लमलत
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अनसूुची-६ 

लनर्म ६८ को उपलनर्म २ (च) सँग सम्बजन्द्ित 

बेरूज ुफस्र्ौट (िक्ष प्रगलत) वििरण 

चन्द्रपरु नगरपालिका 
….मवहनासम्मको 
क्र.सं फस्र्ौट गनि बाकँी 

बेरूज ु

आ.ि……….िाई 

अ.ल्र्ा 

प्रथम चौमालसक दोस्रो चौमालसक तेस्रो चौमालसक हािसम्मको िावषिक 

िक्ष्र् तथा प्रगलत प्रगलत 

प्रलतर्शत 

िक्ष्र् तथा प्रगलत प्रगलत 

प्रलतर्शत 

िक्ष्र् तथा प्रगलत प्रगलत 

प्रलतर्शत 

िक्ष्र् तथा प्रगलत प्रगलत 

प्रलतर्शत लन. अ. पे. जम्मा लन. अ. पे. जम्मा लन. अ. पे. जम्मा लन. अ. पे. जम्मा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

१ सालबक आलथिक िषि…….देजख………सम्मको म.िे.प.को िावषिक प्रलतिेदन…..को कुमारी चोक तथा केन्द्रीर् तहलसि कार्ाििर्मा िगत राखेकोमध्रे्- 

क ..को 
िक्ष्र् 

                       

ख ..को 
प्रगलत 

                       

२ साविक आलथिक िषि……देजख …….सम्मको म.िे.प को िावषिक प्रलतिेदन …..को- 
क …को 

िक्ष्र् 

                       

ख …को 
िक्ष्र् 

                       

३ आलथिक िषि …..मात्रको म.िे.प. को िावषिक प्रलतिेदन….को-  

क …को 
िक्ष्र् 

                       



 115 

ख …को 
प्रगलत 

                       

४ कुि 

िक्ष्र् 

                       

५ कुि 

प्रगलत 

                       

  

विर्शेष वििरण बेरुज ु

जम्मा 
फस्र्ौट 

जम्मा 
प्रलतर्शत बाँकी कुमारी चोक तथा के. 

त. का. मा रहेको 
बेरूज ु

जम्मा 
फस्र्ौट 

जम्मा 
प्रलतर्शत बाँकी 

१ आ.ि…सम्मको 
कुि बाँकी बेरुज ु

रू 

    ५ ….सम्मको 
पेश्की बाँकी 
बेरूज ु

    

२. कुि जम्मा बेरूज ु

मध्रे् पेश्की 
बाँकी रू 

    ६ ….सम्मको 
लनर्लमत गनि 
बाँकी बेरूज ु

    

३ कुि जम्मा बेरूज ु

मध्रे् लनर्मलत 

गनुि पने रू. 

    ७ …सम्मको असिु 

गनि बाँकी बेरूज ु

    

४ कुि जम्मा बेरूज ु

मध्रे् असिु गनुि 
पने रू. 

    ८ …सम्मको मात्र 

जम्मा बाँकी 
बेरूज ु
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तर्ार गनेको दस्तखत   जाचँ गनेको दस्तखत:           आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको दस्तखत       कार्ाििर् प्रमखुको दस्तखत 

नाम     नाम:    नाम:      नाम: 

दजाि     दजाि    दजाि.      दजाि 
लमलत:    लमलत    लमलत      लमलत 
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अनसूुची -७ 

(लनर्म ७२ को उपलनर्म ५ सँग सम्बजन्द्ित) 

आन्द्तररक िेखापरीक्षण र अजन्द्तम िेखापरीक्षण गदाि देजखएको बेरूजकुो तिुनात्मक वििरण 

चन्द्रपरु नगरपालिका 
आ.ि. 

बजे
ट 
उप
र्शी
षिक

 नं
. 

आ
.िे

.प 
बेरु

ज ु
दफ

ा नं
. 

आ
.िे

.प.
 बे
रुज

कु
ो छ

ोंट
क
री 

व्र्
होर

ा र
 बे
रुज

सुँग
 स
म्ब
जन्द्ि

त 
व्र्
जक्त

/सं
स्थ
ाक
ो न
ाम

 
बेरू

जकु
ो वक

लस
म 

(ि
गत
ी/ 

सैद्ध
ाजन्द्
तक

 

आ.िे.प.बाट कार्म 

भएको बेरूज ुरू. 

अजन्द्तम िेखापरीक्षण 

हनुभुन्द्दा अगालड फस्र्ौट 

रू 

आ.िे.प.बाट कार्म 

भएको बेरूज ुअजन्द्तम 

िे.प. प्रलतिेदनमा समािेर्श 

भई िगत कट्टा भएको रू. 

अज
न्द्त
म 
िे.
प.

 प्रल
तिे
दन
मा

 

सम
ािे
र्श 
बेरू

ज ु
दफ

ा र
 

बेरू
जकु

ो सं
जक्ष
प्त 
व्र्
होर

ा 
कै
वफ
र्त

 

लनर्
लम
त 

 

अस
िु 

 

प ेश्
क
ी 

जम्
मा

 

लनर्
लम
त 

 

अस
िु 

 

प ेश्
क
ी 

जम्
मा

 

लनर्
लम
त 

 

अस
िु 

 

प ेश्
क
ी 

जम्
मा

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १
९ 

                   

                   

                   

                   

जम्मा                 

             
तर्ार गनेको दस्तखत:                         जाँच गनेको दस्तखत:            आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको दस्तखत     कार्ाििर् प्रमखुको दस्तखत 
 
नाम:               दजाि:          लमलत        नाम:          दजाि:       लमलत:       नाम:             दजाि:        लमलत        नाम:       दजाि:       लमलत: 
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अनसूुची-८ 

(लनर्म ७६ को उपलनर्म ८ र लनर्म १०० को उपलनर्म ३ सँग सम्बजन्द्ित) 

िगत कस्न पठाउँदा भनुि पने वििरणको ढाचँा 
 

                    चन्द्रपरु नगरपालिका 
 

१. िगत कस्दा भनुि पने वििरण: 

 १.१ व्र्जक्तगत वििरण: 

   (क) नाम: 

   (ख) ठेगाना: 
   (ग) सम्पकि  नं. 

   (घ) स्थार्ी िेखा नं. 

   (ङ) संस्था िा फमिको इजाजत नम्बर: 
   (च) बैङ्क खाता नम्बर र बैङ्कको नाम 

   (नोट: संर्कु्त भएमा संर्कु्त उपक्रमका सदस्र्हरूको वििरण थप 

गरी उल्िेख गने) 

 १.२ संस्थाको हकमा संस्थाको वििरण उल्िेख गरी सिािक िा 
प्रोपाइटरको वििरण एक भन्द्दा बढी भएमा थप उल्िेख गने: 

   (क) नाम, थर 
   (ख) ठेगाना 
    स्थार्ी: 
    अस्थार्ी: 
   (ग) सम्पकि  नम्बर: 
   (घ) बाबकुो नाम थर: 
   (ङ) बाजेको नाम थर: 
   (च) नागररकता नम्बर र जारी गने जजल्िा: 
   (छ) प्र्ान नम्बर: 
   (ज) बैङ्क खाता नम्बर र बैङ्कको नाम: 
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२. कमिचारी भए देहार्को वििरण: 

   (क) कार्ाििर्: 

   (ख) पद: 

   (ग) कमिचारी संकेत नं.: 

   (घ) बैङ्क खाता नम्बर र बैङ्कको नाम: 

३. अिकार्श प्राप्त कमिचारी भए देहार्को वििरण: 

   (क) अिकार्शप्राप्त लमलत: 

   (ख) अिकार्शप्राप्त गरेको कार्ाििर्: 

   (ग) लनितृ्तभरण पाइरहेको भए अलिकार प्राप्त नं.: 

४. असिु उपर गनुि पने रकमको वििरण: 

   (क) पेश्की 
   (ख) बेरूज:ु 

   (ग) हजािना रू: 

   (घ) दण्ड जररिाना रू: 

   (ङ) जम्मा रू……………. अक्षरेपी: 
   (च) व्र्ाज िाग्न ेरकम: 

   (छ) व्र्ाजदर: 
   (ज) व्र्ाज िाग्न र्शरुू हनुे लमलत: 

५. लितो र जमानीको वििरण: 

 

५.१ लितोमा रहेको जार्जेथाको वििरण: 

   (क) जग्गािनीको नाम थर: 
   (ख) बाबकुो नाम थर: 
   (ग) बाजेको नाम थर: 
   (घ) ठेगाना: 
   (ङ) सम्पकि  नम्बर: 
   (च) नागररकता नम्बर र जारी गने जजल्िा: 
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५.२ लितोमा रहेको घर जग्गाको वििरण: 

 

लस. नं जजल्िा नगरपालिका/ 
गाउँपालिका 

वकत्ता 
नं 

क्षेत्रफि वकलसम कैवफर्त 

 

 

 

 

      

 

६. जमानीको वििरण: 

  (क) नाम थर: 
  (ख) बाबकुो नाम थर: 
  (ग) बाजेको नाम थर: 
  (घ) ठेगाना: 
  (ङ) सम्पकि  नं.: 

  (च) नागररकता नम्बर र जारी गने जजल्िा: 
  (छ) जमानी ददएको घर, जग्गाको वििरण: 

 

 

लस. नं जजल्िा नगरपालिका/ 
गाउँपालिका 

वकत्ता 
नं 

क्षेत्रफि वकलसम कैवफर्त 

 

 

 

 

      

 

७. असिु उपरको िालग गरेको प्रर्ास: 
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(क) सम्बजन्द्ित व्र्जक्त, संस्थािाई असिु उपरको िालग गरेको पत्राचारको 
चिानी नम्बर र लमलत: 

(ख) असिु उपरका िालग पैंतीस ददने सूचना जारी गरी गरेको लमलत र 
समाचारपत्रको नाम: 

(ग) अन्द्र् प्रर्ासहरू: 

 

पेर्श गने        प्रमाजणत गने: 

आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको दस्तखत        िेखा उत्तरदार्ी अलिकृतको दस्तखत 
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अनसूुची -९ 

बेरूज ुिगतको ढाचँा 
(लनर्म ७८ को उपलनर्म १ सँग सम्बजन्द्ित) 

…….मवहनासम्मको      चन्द्रपरु नगरपालिका 
 

आ.ि
. 

बजेट 

उपर्शी
षिक नं. 

बेरूज ु

दफा 
नं. 

र्शरुू 

कार्म 

बेरूज ु

रू. 
आ

.ि
…
सम्
मक

ो फ
स्र्
ौट

 

रू 

र्स आ.ि.को र्शरुूको 
बाँकी 

र्स आ.ि.मा फस्र्ौट 

रू. 

फस्र्ौट भई बाँकी 
रहको जजम्मेिारी 
सानुिपने रू. 

रूज
सुँ ग

 स
म्ब
जन्द्ि

व्र्
जक्त

, 
संस्
था

 

बेरू
ज ु
रक

म 
रू.

 

तत्
का
िी
न 
क
ार्
ािि
र् 
प्रम
खुक

ो 
ना
म 

तत्
का
िी
न 
िेख

ा प्र
मखु

क
ो न
ाम

 

नग
द 
अस

िुी
 लम
लत 

नग
द 
अस

िुी
 भ
ौच
र नं

 

फ
स्र्
ौट

 भ
एक

ो म
ध्र्

 न
गद

 

अस
िुी

 रू
 

िगत कट्टा तथा 
संपरीक्षणको िालग 

पेर्श 

लनर्
लम
त 

अस
िु 

 

पेश्
क
ी 

जम्
मा

 

लनर्
लम
त 

अस
िु 

 

पेश्
क
ी 

जम्
मा

 

लनर्
लम
त 

अस
िु 

 

पेश्
क
ी 

जम्
मा

 

कु
.च
ो.त
था

 

के
.त

 
म.
िेप

क
ो क

ा. 

जम्
मा

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १
० 

१
१ 

१
२ 

१
३ 

१
४ 

१
५ 

१
६ 

१
७ 

१८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २
५ 

२
६ 

२७ 

                           

                           

                           

जम्मा                         

नोट: आन्द्तररक िेखापरीक्षण र अजन्द्तम िेखापरीक्षण बेरूजकुो िगत छुट्टाछुटै्ट खातामा राख्न ुपदिछ । साथै कारोबारको प्रकृलत अनसुार छुट्टाछुटै्ट पानामा अलभिेख राख्न ुपदिछ । 

 

तर्ार गनेको दस्तखत            जाँच गनेको दस्तखत              आलथिक प्रर्शासन प्रमखुको दस्तखत                  कार्ाििर् प्रमखुको दस्तख 

नाम:               नाम:               नाम:                  नाम:   
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अनसूुची-१० 

(लनर्म ७८ को उपलनर्म (३) सँग सम्बजन्द्ित) 

बेरूजकुो कार्ाििर्गत िगत तथा एकीकृत प्रलतिेदनको ढाँचा 
चन्द्रपरु नगरपालिका 

…. मवहनासम्मको  
क्र.

सं 

कार्ािि
र् 

संकेत 

नं र 
कार्ािि
र् 

अ. ल्र्ा. सवहत बाँकी 
बेरूज ु

र्स आलथिक िषिमा फस्र्ौट प्रलतर्श
त 

फस्र्ौट भई बाँकी रहेको बेरूज ु फस्र्ौ
ट 

मध्रे् 

नगद 

असिु 

िगत कट्टा तथा सम्परीक्षणको 
िालग पेर्श भएको 

  पे
श्की 

लनर्लम
त 

असु
ि 

ज
म्मा 

पे
श्की 

लनर्लम
त 

असु
ि 

ज
म्मा 

म.िे.प
. को 
का.बा
ट 

कु.चो. 
तथा 
के.त.

का 
बाट 

कुि 

ज
म्म 

 पे
श्की 

लनर्लम
त 

असु
ि 

ज
म्मा 

 कु.चो 
तथा 

के.त.का
मा 

म.िे.प
को का. 
मा 

ज
म्मा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ 

१ साविक आलथिक िषि……….. देजख …………सम्मको म.िे.प.को प्रलतिेदेन…..को कुमारी चोक तथा केन्द्रीर् तहलसि का. मा िगत रहेको मध्रे्      

                      

                      

 जम्मा                     

२ साविक आलथिक िषि……….. देजख …………सम्मको म.िे.प.को प्रलतिेदेनको       

                      

                      

 जम्मा                     

३ आलथिक िषि ………..मात्रको म.िे.प. को िावषिक प्रलतिेदन…………को            
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 जम्मा                     

 कुि 

जम्मा 
                    

 

१. जम्मा बेरूजमुध्रे् असिु गनुि पने बेरूज ुरू.  विरे्शष वििरण ५. म.िे.प.मा िगत रहेको पेश्की बाँकी रू  

२. जम्मा फस्र्ौटमध्रे् असिु भई फस्र्ौट भएको रू  ६. म.िे.प.मा िगत रहेको लनर्लमत गने बेरुज ुरू  

३. संपरीक्षणको िालग म.िे.प र कु.चो. तथा के. त. का. मा िगत रहेको 
रू 

 ७. म.िे.प.मा िगत रहेको असिु गने बेरूज ुरू  

४. बाँकी बेरूजमुध्रे् कु.चो. तथा के.त. का. मा िगत रहेको रू  ८. म.िे.प.मा िगत रहेको जम्मा बेरूज ुरू  

 

१. कुि बेरुज ु

मध्रे् परुानो 
रू 

 हजारमध्रे् रू  हजार फस्र्ौट भइ 

सोको प्रगलत 

 प्रलतर्शत भएको 

२. कुि बेरूज ु

हािसम्म
को रू. 

 हजारमध्रे् रू  हजार फस्र्ौट भइ 

सोको प्रगलत 

 प्रलतर्शत भएको 

तर्ार गनेको दस्तखत         जाँच गनेको दस्तखत          आलथिक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखुको दस्तखत      कार्ाििर् प्रमखुको दस्तखत 

 नाम         नाम          नाम                  नाम 

दजाि         दजाि           दजाि       दजाि 
लमलत          लमलत          लमलत       लमलत
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अनसूुची -११  

 (लनर्म ९१ को उपलनर्म १ सँग सम्बजन्द्ित) 

बरबझुारथको प्रमाणपत्रको ढाचँा 
चन्द्रपरु नगरपालिका 

 

 

बरबझुारथ प्रमाणपत्र 

 

र्स कार्ाििर्का …………श्री ………………………..को जजम्मा रहेको नगदी, 
जजन्द्सी, कागजपत्र र सम्पजत्त तोवकएको हाििािा…………पदका 
श्री……………..िाई बझुाईसक्न ुभएको व्र्होरा प्रमाजणत गरी र्ो प्रमाणपत्र प्रदान 

गरर 
एको छ  । 

 

बझु्नेको     बझुाउनेको,   कार्ििर् प्रमखुको 
नाम थर:    नाम थर:   नाम थर: 
पद:     पद:    पद: 

दस्तखत:    दस्तखत:   दस्तखत: 

लमलत:    लमलत:    लमलत: 
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अनसूुची -१२ 

(लनर्म ९४ को ४ सँग सम्बजन्द्ित) 

लििाम लबक्री गने सम्पजत्त तथा जजन्द्सी मािसामानको मूल्र्ाङ्कनको ह्रास कट्टी दर रेट 

 

क्र. सं. वििरण ह्रास कट्टी दर 
१ कम्प्र्टुर तथा सूचना प्रविलि सम्बन्द्िी उपकरण पच्चीस प्रलतर्शत 

२ फलनिचर तथा वफक्चसि पच्चीस प्रलतर्शत 

३ अटोमोबाइल्स, बस तथा लमनीबस बीस प्रलतर्शत 

४ लनमािण तथा उत्खनन सम्बन्द्िी उपकरण पन्द्र प्रलतर्शत 

५ अन्द्र् मेजर्शनरी औजार पन्द्र प्रलतर्शत 

 

 

 

 

 

 

    आज्ञािे  

                                                    वकरण लनलि लतिारी 
प्रमखु प्रर्शासकीर् अलिकृत 

 


